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Quy ché ndi bo vé quén tri cong ty ciia Cong ty ¢é phdn Xay 1ép va Dich vu Séng Da

QUY CHE QUAN TRI
CUA CONG TY CO PHAN XAY LAP VA DICH VU SONG BA

(Ban hianh kém theo Nghi quyét Pai hi dopg co dong 56 01/2020/NQ-DHPCD
ngay 29/05/2020 cua Céng ty co phan X4y lap va Dich vu Séng Pa)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1 : Y nghia, pham vi diu chinh va ddi twong 4p dung
1. Quy ché ndi b6 v& quan tri Cong ty cb phan X4y lip va Dich vu Séng Pa dugc xay
dung theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép, LuAt chung khoan, cdc quy dinh vé quan tr1

céng ty dp dung cho cdc cong ty dai ching va Diéu ¢ t6 chitc va hoat déng clia Cong ty cb
phin X4y lip va Dich vu Séng Pa .

2. Quy ché nay d& ra nhiing nguyén thc co ban v& quén tri Cong ty d8 bao vé quyen
v loi ich hop phép ctia cb déng, thiét 18p nhitng chudn myc v& hanh vi, dao diic nghé
nghlep clia c4c thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Tong gidm déc, Ban kiém sodt va Nguoi
diéu hanh khéc ctia Cong ty. #

3. Quy che ndy 14 co st d& dénh gia viéc thuce hién quan tri doanh nghiép cta Cong ty
c6 phin X4y Iip va Dich vu Séng Da.

4. Quy ché nay s& didu chinh céc ndi dung chi yéu sau:

a. Trinh ty, thi tuc vé triéu tip va biéu quyét tai Dai hoi dfing cb dong;

b. Dé ct, Ging cit, by, mién nhidm va bii nhiém thanh vién Hoi ddng Quan tri;

c. Trinh tur va thi tyc t§ chirc hop Hoi ddng Quan tri;

d. Thanh 18p va hoat dong clia cac tidu ban thudc Hoi ddng quan trj (néu co);

d. Lya chon, b nhiém, m1en nhiém Ngudi phy trich quéan tri Cong ty (néu c6);

e. D& ct, Ymg cir, biu, IIllCIl nhiém va bii nhiém Kiém so4t vién;

f. Lya chon, bb nhiém, mién nhiém Ngudi diéu hanh Cong ty;

g. Phéi hop hoat dfng glua Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Téng gidm dbc;

h. Quy dinh v& danh gi4 hing nim dbi véi hoat déng, khen thuong va ky lujt déi voi

thanh vién Hoi déng Quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Gidm déc va nhitng Ngudi
diéu hanh khéc;

1. Quy dinh béo cdo va cong b thong tin.

5. Doi tuo‘ng ap dung cla quy ché nay bao gdm:

a. Cong ty cb phan Xay lap va Dich vu Song ba;

b. C6 dbng va tb chirc, cd nhén la nguoi co lién quan ctia clia cb dbng;

c. Thanh vién Hai dong quan trj, Kiém so4t vién, ngudi didu hanh khéc ciia Cong ty
vatd chirc, ¢4 nhan 12 ngudi cé lién quan cta Hoi dong quan tri, Kiém sodt vién, ngudi didu
hanh Cong ty;

d. T4 chitc va c4 nhén c6 quyén loi lién quan dén Cong ty.

Diéu 2: Gisi thich tir ngit

1. Trong Quy ché nay, cac tlr ngit sau day duoc hidu nhy sau:

“Quin tri cong ty™: 1a hé thong cic quy téc dé dam béo cho cong ty duo*c dinh
huéng dleu hanh va duge kidm sodt mot cch ¢ hi€u qua vi quyén loi cua cb déng va
nhitng ngurdi lign quan dén cong ty. Céc nguyén tic quan tri cong ty bao gdm:

- Dam bdo mdt co chu quan trj hop ly;
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Quy ché néi bé vé qudn tri cong ty ciia Céng ty ¢6 phan Xay Idp va Dich vu Séng Pa

- Dam béo hiéu qua hoat ddng ctia Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;

- Pam béo quyén lgi clia c6 dong va nhiing ngudi c6 lién quan; ‘

- Dam bao d6i xtr cong bang gifta céc cb dong;

- Cong khai, minh bach trong hoat dng ctia céng ty.

b. “Cong ty”: 1a Céng ty cb phin X4y 1ip va Dich vu Song Da.

c. “Didu 18”: 1a Diu 1¢ Té chirc va hoat dong clia cong ty duge Dai hoi ddng Cb
déng thong qua.

d. “Cé dong”: 1a tb chirc hay ca nhén s¢ hitu it nhét mét ¢b phin di phat hanh cta
Cong ty, duge ghi tén trong S6 ding ky ¢d dbng ciia cong ty.

d. “Dai héi dong Co dbng”: 1a co quan quyét dinh cao nhét cta cong ty, gdm tht c4 cb
dong co quyen bidu quyét.

e. “Ngudi ¢6 lién quan”™: 1 c4 nhén hoic t6 chtic duge quy dinh tai Khoan 17 Didu 4
Luét Doanh nghiép va Khoan 34, Bidu 6 ctia Luit Chitng khoén

f. “Thanh vién HO1 dong quén tri khong diéu hanh”: 13 thanh vién Hsi déng quén tri

khong phai la Tong gidm dbc, Phé Téng gidm dbc, K& toan trudng va nhimg can b quén 1y
khic duge Hoi ddng quan tri bd nhiém.

g. “Thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri”: 1a thanh vién Hoi ddng quéan tri dép ung
di cac Cheu kién quy dinh tai Lut Doanh nghiép va phép lut vé ching khoan hién hanh.

h. "Ngudi didu hanh": 1a Tng giam ddc, Phé Tong gidm dbe, K& toan trudng, va cac
vi trf quén 1y khac trong cbng ty dwoc Hoi dong quéan tri bd nhiém.

2. Trong quy ché nay, cic tham chiéu t6i mot hodic mot sé didu khoan hodc vin ban
phap luat s& bao gdni ca nhfing stra d6i bd sung hodic vin ban thay thé cac vin ban do.

CHUGONG II
TRINH TV, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAIDPAI HOI BPONG CO DONG
Diéu 4. Théng bdo vé viéc chét danh sich cb dong cé quyén tham dw hop
1. Danh sach cb dong c6 quyén dy hop Dai hoi dong co dong dugc 1dp dua trén )
ding ky cd ddng ciia cong ty. Cong ty phai cong b ‘Lhong tin v& vige 14p danh sach cd déng
cd quyen tham du hop Dai hoi ddng cb dong t6i thidu hai muoi (20) ngay trudc ngay ding

ky cudi cling. Danh sach ¢d déng co quyon du hop Dai hoi dong co dong dugc 1ép khong
som hon nédm (05) ngay trude ngay giri gifly moi hop Pai hoi ddng cb dong.

2. Théng bio vé viéc chét danh sach ¢b déng c6 quyén tham dy hop. pha1 duorc dang
tai trén trang théng tin dién tr clia cong ty, trong d6 néu 18 cac ndi dung ngay chdt danh
sach ) d6ng @& thue hién cac quyen, ngdy giao dich ma ngudi mua khéng dugce huo‘ng

quyen Iy do va muyc dich hop cling nhur thoi gian, dia diém va ndi dung hop Dai hdi dong cd
dbng du kién.

Dicu 5. Thong béo tridu tip Pai hﬁi ddng cb dong

1. Théng bao hop Dai hdi dong cb déng dwoc giri cho tht ca céc cb dong ddng thoi
cong bd trén phuong ti€n théng tin cia S¢ giao dich ching khoén, trén trang théng tin di¢n
tlr cia cng ty. Thong béo hop Pai hoi dong cO dong phai duge gui trude it nhit mudi (10)
ngdy trude ngiy hop Pai hoi ddng cd dong, (tinh tir ngdy ma thong bdo duge gl hodic
chuyén di mot cach hop 1§, dugc tra cude phi hodic duge bo vao hom thu). Chuong trinh hop
Dai hoi dong cd déng, cdc tai liéu lién quan dén cac vin @ s& duoc bidu quyét tai dai hoi
dugc gii cho cédc co déng hodc/va ding trén trang thong tin dién tir clia cong ty. Trong
treong hop tai liéu khong duge g kém théng béo hop Pai hdi ddng cb dong, thong béo
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mdi hop phai néu 16 dia chi trang thong tin dién tir & cac ¢b dong c6 thé tiép cén.
2. Cong ty khong dugc han ché co dbéng tham dy DPai héi dong ch déng va tao didu
kién cho co déng thire hién V1ec uy quyén dai chen tham gia Pai hoi dong cd déng hoéc bo

phiéu bang thu bao dam khi co doéng c6 yéu ciu. Cong ty phai hwéng din thit tuc iy quyén
va lap giay ty quyen cho cac ¢ déng theo quy dinh.

Diéu 6. Cich thirc diing ky tham du Dai hoi ddng cb flﬁng

1. Cb déng c6 the ding ky tham dy hop Dai hoi déng ¢b déng theo céch thirc d4 ghi
trong théng béo, bao gdm mdt trong céc cach thic sau: ding ky truc tiép, qua dién thoai,

fax, giri thu hodc gii thu dién tir cho cdng ty truée thdi han ghi trong thue méi hop Pai hoi
ddng cb dong.

2. Néu cb dong khong thé tham di Pai hoi thi c6 thé vy quyén cho dai dién ctia mmh
tham dy. Trudng hop c6 dong 1a tb chirc s¢ hifu it nhAt mudi phin trim (10%) tdng s6 cb
phin phd théng c6 quyén ty quyén t8i da 03 ngudi tham dy Dai hji dong cb déng. Trudng
hop ¢ nhiéu hon mét ngum dai dién theo uy quyén thi phai xic dinh cu thé s6 cb phan va
50 phiéu biéu quyét ciia mdi nguoi dai dién, néu khoéng xdc dinh s€ dugc coi 14 chia déu cho
s6 luong ngudi dai dién theo 0 ay quyén. Viée lty quyén cho ngudi dai dién hop phai dugc 14p

thanh vin ban theo mAu cia cong ty di giri kém thu mdi hop va phai dam bao céc yéu ciu
sau day:

- Trudng hop « cb déng cé nhan 1a Ngudi uy quyén thi phai c6 cht ky coa cb dong va

ngudi duge Uy quyén dy hop (truong hop Uy quyen cho ca nhén)/Nguoi dai dién theo phap
luat cia t6 chire duge uy quyén (trufmg hop &y quyén cho t6 chirc);

- Trudng hop cb dong t6 chirc 1a ngudi Gy quyen thi phai ¢6 chit ky ctia ngudi dai
dién theo ty quyen, nguti dai dién theo phap ludt clia ¢o dong va nguoi dugc Uy quyen dy
hop (trudmg hop Uy quyén cho cd nhan)/Ngudi dai dién theo phdp ludt ctia tb chuc duoc uy
quyén (trudng hop tty quyén cho t6 chirc);

- Trudmg hop khéc thi phai c¢6 chit ky ctia ngudi dai dién theo phap ludt cua cb dong
va ngudi duge Gy quyén du hop,

- Ngudi duge Uy quyen du hop Pai hdi ddng cb dong phal mang theo chimg minh
nhén dan hodc ho chiéu d kiém tra va ndp lai vin ban ban gbe gidy ty quyén trude khi vao
hop.

Piéu 7. Cach thirc bé phiéu, cich thirc kiém phiéu théng bio két qui biéu quy#ét
1. Khi tién hanh da.ng ky co dong, cong ty s€ cap cho timg cb _dong hoac dai dién
duo’c uy quyen co quyen bleu quyet mét mi s6, chd ngoi va mot the biéu quyet trén dé gh1
sb dang ky, ho va tén ctia ch dong, ho va tén ngudi duge ty quyen va s6 phleu bidu quyét

cia co déng d6 m(mg ung véi co phan ma co d6ng dang ndm gii. Thé bidu quyét nay ding
dé bidu quyét tt ca cdc van d& cin biéu quyét trong Dai hoi.

2. Pai hoi dong cb dong thao lufn va bleu quyet theo tliing van dé trong ndi dung
chuong trinh. Khi tién hanh biéu quyét timg vén d& tai Dai hoi pha1 tong hop s6 phiéu tin
thanh, khong tdn thanh va khong c6 ¥ kién dbi v6i timg vén d&. Téng sb the ¢ ung hd, phin

dbi hay s6 the khong c6 ¥ kién gi, s& duge Chii toa théng bdo ngay sau khi tién hanh bidu
quyét vAn dé do.

3. Theo quyét dinh cia it nhat sdu muoi 1dm phin trim (65%) tong s6 cb phén cta
cdc cb dong va ngudi dai dién cta co dong du hop, Chil toa phai moi t8 chirc trung 18p thue
hién viéc kiém phleu 61 v6i céc van dé nhay cdam. Trong trudng hop nay, viée kiém phleu
phai c6 chimg kién ctia ft nhat hai (02) ¢ dong trong sé nhing ngudi yéu céu phai c6 td
chirc trung 14p kidm phiéu.
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Quy ché nji bé vé qudn tri cong ty ciia Cong ty cd phcﬁn Xay Idp va Dich vu Séng Da

4. TS chitc trung 1ép duge moi kiém phiéu 13 t§ chuc trong nudc bat ky do Chi1 toa
lya chon voi diéu kién Ja to chire ndy khong phdi 1a ngudi c6 li€n quan ctia nhiing ngudi cd
quyén va nghia vu trong vin d& nhay cdm ma Dai hoi dbng ¢b dong dang thdo ludn, khéng
phai 12 ngudi ¢ lién quan cla thanh vien Hoi dong Quén trj, Ban Klem soat, Tong Gidm
dbe, K& toan trudng, trlr trudng hop Pai hoi dong cb dong ¢ quyét dinh khac. Ngudi ¢

lién quan dugc x4c dinh theo quy dinh ctia khodn 34 Piéu 6 Luat Chimg khoén v khoan 17
Pidu 4 Luat Doanh nghiép.

5. Két qua biéu quyét duge thdng bio ngay tai cude hop Dai héi ddng cb déng sau
khi hoan thanh viée kiém phiéu; trudng hop viée kiém phiéu kéo dai sang ngay hom sau thi
Chu toa c6 trach nhiém thong bao cho c6 dong dy hop két qua kiém phidu théng qua
website cua cong ty, trlr 1ruorng hop Dai hoi dong cb déng cé quyét dinh khéc.

6. Trudng hop tat cd ¢b déng dai dién mét trim phin trim (100%) sd ¢ phan cd
quyen bidu quyét tryc tiép tham dy hodic thong qua dai dién duge uy quyen tai Dai hoi dong
c¢b déng, nhitng quyét dinh dugc Pai hoi ddng cb dong thong qua déu duge coi 13 hop 18 ké
cd trong trudng hop Dai héi cd dong khong duge trigu tdp theo diing trinh ty va thi tuc quy

dinh tai Diéu 18 ¢bng ty va Quy ché nay hodc vin dé dugc théng qua khéng c6 trong chuong
trinh Pai hoi.

})neu 8. Cach thirc phin d6i, yéu ciu hity bé bién bén, nghi quyét ciia Pai hoi
dong cb dong

. L Co déng c6 quyén phan d6i bién ban, nghi quyét cta Dai hoi ddng co dong bang
cach yéu cAu thu ky cude hop ghi v kién phan dbi vao bién ban cude hop néu nghi quyet
céng b ngay tai cudc hop, hoiic g van ban dén Hoi ddng Quan tri trong vong mudi (10)

ngay ké tir ngay bién ban, nghi quyét ctia Pai hdi duge giri cho céc cb ddéng va dugc cong
b trén website ctia Cong ty.

2. Cb déng, thanh vién Hbi dong Quan tri, Ban Kidm so4t, Tong Glam dbe co6 quyén
yéu cau tda 4n hoic trong thi xem xét, hity bo quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dbng theo quy
dinh tai Didu 24 clia Diéu 18. Céc chi phi lién quan dén thi tuc yéu cau hily bé nghi quyét

ctia Dai hoi déng cb déng s& duge thuc hién theo quy dinh cia luét t6 tyng, cac quy dinh ctia
phép ludt hién hanh.

a 3. Trong moi trudng hop, cb dong vAn phai tudn thu nghi quyet clia Pai hoi déng co
déng cho dén khi co phén quyét c6 hiéu I ctia toa 4n hodic trong tai v& viec hily nghi quyét
clia Pai hoi ddng cb déng.

Ditu 9. Ghi va I4p bién ban Dai hoi ddng cb dong

1. Thu ky cudc hop Dai hoi dong cb (dong chiu trach nhiém ghi toan bd dién bién Dai
hoi, 14p bién ban va dé nghi Pai hoi dong cb dong thong qua tai cude hop

2. Bién ban dugc lép bing tiéng Viét, c6 thé lap thém bang tiéng nude ngodi va cé
hiéu Iyc phdp 1y nhu nhau. Trudng hop ¢d sy khic nhau v& ndi dung bién ban tiéng Vidt va
tiéng nudce ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét ¢6 hiéu lyc ap dyng. Bién ban phai
bao gdm cac ndi dung chit yéu quy dinh tai Luét Doanh nghiép.

3. Thu ky cude hop Pai hdi ddng cb déng phai doc du théo bién ban tai dai hoi dé cac
cd dong dy hop kiém tra ndi dung trude khi trinh Chu toa ky. ‘

3. Chu toa va thu ky cude hop Dai hoi ddng ¢b déng phai lién d6i chiu trach nhiém
vé tinh trung thue, chinh xéc cta ndi dung bién ban.

4. Bién ban hop Dai héi ddng cb déng, kém theo phu luc danh sach ding ky ¢b déng,
phiéu biéu quyét, bién ban kiém phiéu, nghi quyét toan vin dugc théng qua tai dai hoi, cic
tai liu gii kém theo thw moi va cdc tai liéu phat tai Dai hoi phéi duge luu giit tai try s&
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chinh ctia cong ty 61 thidu mudi lim (15) nim ké tur nge‘ty ban hanh.

Pidu 10. Thong bdo nghi quyét Pai hdi dong cb ddéng cho cb ddng va cong bd ra
cong ching

1. Nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong phai duge thong béo dén céc ¢ ddng trong
thol han mudi lam (15) ngay, ké tir ngay Nghi quyet dugc théng qua; viée gii bién ban hop
Dai hoi ddng cd dong cé thé thay thé bing viée ding tai 1én trang théng tin dién t clia cong
ty.

2. Céng ty pha1 t6 chirc cong bd théng tin vé& Pai hsi ddng b dong ra cong ching,
tuan thi theo céc quy dinh ctia phip luit vé chimg khoan va thi trudmg chirng khodn.

Dleu 11. Vlec Pai hoi doug ) dong thong qua Nghi quyét bang hinh thire lay y
kién biing vin bin

Céng ty d4 quy dinh trong Diéu 23 ciia Piéu 18 va/hoiic trong cac quy dinh ndi by
khac (néu cb) ve nguyén tic, noi dung, trinh tu, thi tuc lay y kién cb dong bang vin ban dé
théng qua quyét dinh ctia Dai hoi dong cb d6ng. Trudng hop lay vy kién bang vin ban cong
ty phdi d&dm bao giri, cong bd day du tai libu va dam bao thoi gian hop 1y cho céc cd dong

xem xét tai liéu trude khi gii phleu biéu quyét nhur trudng hop t6 chie hop Pai hoi ddng cd
déng.

CHUONG III

PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Piéu 12. Tiéu chuin thanh vién Hobi dong quén tri

Ngoai céc tiéu chudn va didu kién 1am thanh vién Hoi dong qudn tri theo quy dinh tal

Piéu 151 LuAt Doanh nghiép, Piéu 16 cong ty thi thanh vién Ho1 dong quan tri cong ty cin
c6 cée tidu chudn, diu kién sau déy:

- Thanh vién Ho6i dong quan tri cAn han ché nfm gitt kiém nhiém chic vy trong bd
méy diéu hanh cta cong ty d& dam bao cb sur tach bibt gifta vai trd gidm st va didu hanh
cong ty.

' - C6 thé dong thoi 1a thanh vién Hbi ddng quan tri cia cdng ty khac nhung khong
duge ddng thoi 12 thanh vien Hai dong quén tri tai quéd ndm (05) cong ty khic.

- Thanh vién Hoi ddng quan tri khéng nhit thiét phai 12 ¢b dbng clia cong ty.
- Cht tich Hoi dbng quén tri khong dugc kiém Téng gidm déc.

Piéu 13. Cach thite cb dong, nhém c6 ddng wng cfr, d2 cir ngwoi vao vi tri thanh
vién Hji dong quan tri

1. Céc co déng nam gitt ¢6 phan phd théng trong thdi han lién tuc it nhat sau (06)
thang c6 quyén gop 0 quyen biu quyét clia timg ngudi lai v6i nhau thanh nhém cd dong dé
d& cit cAc ‘mg vién Hoi dong quan tri.

2. Ch dong hoac nhém cb dong nim gift tl.r nam phan trim (5%) dén dudi mudi phan
trim (10%) tong s6 ¢b phén c6 quyen biéu quyét dugc dé cir mgt (01) tng vién; tir mudi
phén trim (10%) dén dudi ba muoi phan trdm (3 0%) duge dé oir t6i da hai (02) “Umig vién; tir
ba muoi phin trim (3 0%) dén dudi bbn muoi phin trim (4 0%) duoc dé cir tbi da ba (03)
u.’ng vién; tir bdn muoi phan tram (40%) dén duéi nam muoi phan trim (50%) duoc dé cu
tbi da bbn (04) ung vién; tir ndm muoi phan trdim (50%) den duéi sdu muoi phan trim
(60%) duogc dé cir tdi da nam (05) tng vi€n; tir sdu muoi phin trim (60%) dén dusi by
muoi phin trim (70%) diwoc dé ot t6i da sdu (06) ting vién; tir biy muoi phin trim (70%)
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dén dudi tam muoi phin trim (80%) duge dé cir t8i da bay (07) ting vi€n; va ts tim muoi
phin trim (80%) dén dudi chin muoi phin trim (90%) dugc dé cir tbi da tim (08) tng vién.

3. Trudmg hO’p 56 luong tng vién Hoi ddng quan tri théng qua dé cir va (g cit van
khong da sO lugng cén thiét, H6i dong quan tri duong nhi€m c6 thé @ cfr thém \mg cir vién
hoiic t chirc dé cit theo co ché d& cir duge cong bb rd rang va phai duge Pai hoi dong cb
ddng théng qua tride khi tidn hanh d& cir theo quy dinh phép luat.

4. Danh sach, 1y lich va cac thong tin c6 lién quan cia céc ing vién dugc d& ctr hodic

{img cir dé bau vao Hoi ddng Quan tri, Ban kiém sodt phai duoce gui vé cho Hai ddng Quén
tri duong nhiém.

Al

5. Trudng hop da xéc dinh dugc trude tng vién, thong tin lién quan dén ‘cac g vién
H6i dbng quén trj duge dua vao tai liéu hop Pai hai domg b dong va cong bd t6i thidu mudi
(10) ngay trude ngay khai mac cudc hop Dai hoi ddng cd dbng trén trang théng tin dién tir
cua Cong ty d& c6 dong cb thé tim hidu vé cac ng vién nay trude khi bo phiéu. Ung vién
H6i ddng quén tri phéi c6 cam lcét bdng vin ban vé tinh trung thue, chinh xdc va hop ly cia

cac théng tin ca nhan dugc cong bb va phai cam két thue hién nhiém vy mét cich trung thuc
néu duge biu 1am thanh vién Hbi dong quan tri.

Diéu 14. Cdch thirc biu thinh vién Hoi ddng quin tri

1. Viéc bau thanh vién Hoi dong Quan tri duge thye hién theo phuong thire bau dén
phiéu, theo do mdi cb ddéng cb tong s6 bidu quyét tuong tng voi tbng sb co phan ) huu
nhén voi s6 thanh vién dugc biu cta Hoi déng Quan tri vi cb dong co quyen don hét tbng
s phiéu ctia minh cho mét hogc mét sb ung cit vién hodc phan b dong déu.

2. Phiéu bau do Ban t6 chiic in sin, ¢ danh sach cac Ung vién, sap xcp theo thi tu
theo bang chit cai tieng Viét, c6 ghi gié tri hogic 86 ¢ phitu, ¢6 déng déu congty.

3.C6 dong co6 quyén bau cho chinh minh néu ho ¢6 tén trong danh séch ting cit vién
ghi trong phicu bau ct.

4. Phiéu bAu dugc phat tai budi hop Dai héi dong cb déng. Trén 11101 phleu bau co ghi
tén nhung ngudi tmg cir vao Hol dong Quan tr], thong tin v& ¢6 dong va tong sb cb phan co

quyen biéu quyet ma ho dai dién. ch dong pheu kiém tra sb ¢b phan ghi trén phleu bau néu
¢6 sai sot phai thong bao lai ngay tai thoi diém nhén phiéu.

5. Phiu bAu ctr khong hop 18 14 phiéu thudc mot hodc nhidu trudng hop sau:

- Phiéu kh(")ng phs’ti ctia Ban kiém phiéu phé.t hanh;

- Phiéu ¢6 tong s6 quyen da bidu quyet cho nhitng {mg ci vién vuot qué tong sb
quyén duge bigu quyet ctia ¢d dbng d6 (gdm quyén s& hitu va duge ty quyén):;

- Phiéu c6 tdy x6a, sira chita ndi dung;

- Phiéu biu c6 tén nhiing ngudi ngoai danh sach dé clt va ting cir d3 duge Dai hoi
ddng cb déng théng qua trude khi bau cir;

- Céc trudng hop kkhac theo quy dinh cua phap luat hodc quyét dinh ctia Pai héi déng
cb dong.
6. Ung vién fring cir thanh vién Hoi dong quan tri duge xéc dinh theo quy dinh cta

Luat Doanh nghiép, Biéu 18 cong ty, tidu chi quy ché biu cir dugc Pai hoi ddng cd déng
thdng qua trude khi biu ¢t

7. Két qua bau cir duge cong nhén sau khi bién bin béu cir di duge Chit toa phe
chuéin va nghi quyét dugc Pai hoi ddng c6 déng thong qua.

Piéu 15. BAu Cha tich Hji dong quan tri
1. Saukhi c6 két qua bu ctt thanh vién Hoi ddng Qun tri clia Pai hoi ddng ¢b dong,
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Hoi d6ng Quaén tri phai lya chon trong s6 cAc thanh vién ciia minh dé biu ra mét (01) Cht
tich.

2. Chui tich Hoi ddng quén tri khéng kiém nhiém chic vu Tong giam dbc ciia Cong
ty.

Didu 16. Cic trwdng hop mién nhi¢m, bii nhiém thanh vién Hji ddng quan tri

Thanh vién Hbi dong quan tri c6 thé bi mién nhiém, bii nhiém trong cac truong hop
sau:

- Khéng di tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh
Luft doanh nghiép hoic bi lut phap cAm khéng duge lam thanh vién Hei dbng quan tri;

- C6 don tir chur;

- Bi r4i loan tAm than va thanh vién khac ctia Hoi ddng quan tri ¢6 nhiing bing
chimg chuyén mén chitng t6 ngudi dé khéng con néng luc hanh vi;

- Khéng tham du céc cude hop cha Hoi ddng quan tri trong vong sau (06) thang lién
tue, trir trudmg horp bét kha khéng;

- Theo quyet dinth ctia Pai hoi dong cb dong;

- Cung cap thong tin c4 nhén sai khi gii cho cong ty v&i tu cach 1a tng vién Hbi
dong quén tri;

- Céc trudmg hop khéc theo quy dinh ctia phép ludt va Didu 18 Cong ty.
Diéu 17. Thong béo vé biu, mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién Hi dbng quin

)

tri
Thoéng béo vé biu, mién nhiém, bi nhiém thanh vién Hoi @dng quan trj phai duge

cbng bd ra cong ching theo cic quy dinh ctia phép ludt vé& ching khoan va thi trudng chimng
khoan.

CHUONG 1V
TRINH TU VA THU TUC HQP HOI PONG QUAN TRI

Diéu 18. Thong bso hop Hbi ddng quén tri

1. Théng bao hop Hoi dong quan tri phai duge glri cho céc thanh vién Héi dong quéan
tri va cdc Kidm so4t vién ft nhit ndm (05) ngay 13m viée trude ngay hop Thanh vién Hbi
dong quan tri cd thé tir chdi thong béo madi hop bing vin ban, viée tir chdi ndy c6 thé dugc
thay d6i ho#ic hity bo bing vin ban clia thanh vién Hoi dbéng quan tri d6. Théng béao hop Hoi
dong quan tri phai duge lam bang vén ban tleng Viét va phai thong bao ddy du thod glan dia
diém hop, chuo*ng trinh hop, ndi dung cac vén d& thao luan, kém theo ta1 lidu cin thiét vé
nhitng van d& dugc thao ludn va bidu quyét tai cudc hop va phidu bidu quyét cia thanh vién.

2. Théng béo mdi hop duge giri bing thu, fax, thw dién tir hodc Jphuong tién khéc,
nhung phéi bao dam dén duge dia chi lién lac ctia timg thanh vién Hoi dong quan tri va cac
Kiém soét vién duoc ding ky tai cong ty.

Piéu 19. Pidu kién t6 chire hop Hai ddng quan tri

1. Chui tich Hbi ddng quan trj phai triéu tap cac cude hop Hoi dong quan tri dinh ky
vi bét thuong, 1p chuong trinh nghi su, thoi gian va dia diém hop it nhét nim (05) ngay
1am viéc trude ngay hop. Chi tich ¢6 thé tridu tap hop khi xét thiy cin thiét, nhung mdi quy
phai hop it nhat mét (01) 1an.

2. Chu tich Hoi ddng quéan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quén tri, khéng dugc tri
hoin néu khong cé 1y do chinh dang, khi mdt trong s0 cac d6i twong dudi day dé nghi bing
vin ban néu rd muc dich cude hop, van dé cin thao Iuéin:

A
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- Ban kiém soat;

- Tong giam dbc hojc it nht ndm (05) ngudi didu hanh khac;

- Thanh vién doc lap Héi dong quan tri;

- {t nhét hai (02) thanh vién H6i ddng quan tri;

3. Cac cudc hop Hoi dépg quan tri tai dié,m 2 Piéu nay phai dugc tién hanh trong thai
han bay (07) ngay lam vi¢c ké tir khi ¢6 d¢ xuit hop. Trudng hop Chi tich Hoi ddng quan
tri khéng chép nh@.n triéu tdp hop theo d€ nghi tl}i Chu tich phai chju trach nhiém vé nhiing
thiét hai xay ra do1 v6i cong ty; nhiing ngu'(‘ji‘ dé nghj t0 chirc cude hop c6 quyén thay thé
Chu tich i dong quén tri trigu tip hop Hbi dong quan tri.

4. Trudng hop c6 yéu ciu ctia cong ty kiém toén doc 1ap thye hién kiém todn bio cio
tai chinh clia cbng ty, Chu tich Hoi déng quan tri phai triéu tdp hop Hoi dong quan tri dé ban
vé€ bdo cdo kiém todn va tinh hinh cong ty.

9 ’5. Cac cudc hop 01:"151 1161 ddng quén tri duoc tién hanh khi ¢6 {t nhét ba phén tu (3/4)
tong so tha‘ml'} Viél} Hoi doéng qpén tri c6 mit truc ti€p hodc thong qua nguoi dai dién (nguoi
dugc iy quyen) neu duge da so thanh vién Hoi dong quan tri chép thun.

. Trudng hop khong du s6 thanh vién dg hop theo quy dinh, cude hop phai duge tridu
tép lan thir hai trong thoi han bay (07) ngay ke ti ngay dw dinh hop 14n thir nht. Cudc hop
triéu tp ldn thir bai dugc tién hanh neu c6 hon mét nita (1/2) sb thanh vién Hoi dong quan
tri du hop.

Piéu 20. Céch thire bidu quyét .

. 1. Thanh vién Hoi ddng quén trj 6 'thé giri phiéu biéu quyét dén cudec hop théng qua
thu, fax, thu dién tir. Truong hop g phicu biéu quyet dén cude hop théng qua thu, phidu
bidu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chii tich Hoi dong quan
tri chdm rnhﬁt mot (01) gio trude khi khai mac. Phieu bicu quyét chi duge mo trude sy
chimg kién clia tat cd nguoi du hop.

2. Tru quy dinh tai diém 1 ‘f?iéu néty,‘ mdi thanh vién Hoi dbng quan tri hodc ngudi
duge iy quyén theo quy dinh tai diém 5, Dicu 19 Quy ché nay truc tiép cé mit v6i tu cach
cé nhén tai cudc hop Hoi dong quéan tri ¢6 mét (01) phicu bidu quyét;

3. Thanh vién Hoi dong quéan trj khéng duge bidu quyét vé cac hop ddng, cic giao
dich hoéc dé xudt ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan t6i thanh vién d6 c6 loi ich va loi
ich d6 méu thuan hogc ¢6 theé mau thuan v6i loi ich clia cong ty. Thanh vién Hoi ddng quan
trj khong dugc tinh vao ty 1¢ thanh vién t6i thiu c6 mit dé c6 thé 8 chirc cude hop Héi
dong quan tri ve nhiing quyet dinh ma thanh vién d6 khong cé quyén bidu quyét;

4. Theo quy dinh tai diém 5 Diéu ndy, khi ¢6 vin dé phét sinh tai cude hop lién quan
dén lgi ich hodc quyen biéq quy€t ctia thanh vién Hoi dong quan tri ma thanh vién d6 khong
tw nguyén tir bd quyen bicu quyet, phdn quyét cua chi toa 13 quyét dinh cubi cling, trir
truong hop tinh chat hogc pham vi loi ich ctia thanh vién T16i dong quan tri lién quan chua
dugce cong bo day du;

5. Kiem soét vién c6 quyén du cude hop Hoi déng quan tri, c6 quyén thao ludn nhung
khoéng duge biéu quyét.

Diéu 21. Céch thite théng qua N ghi quyét ciia Hai df’ing quin tri
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1. Hoi ddng quén tri thong qua cac quyét dinh va ranghi quyét trén co s& da sé thanh
vién Hoi dong quén tri dy hop tén thanh. Trudng hop s6 phiéu tan thanh va phan d6i ngang
béng nhau, phiéu biéu quyét cia Chi tich Hoi ddng quén trj 1a phiéu quyét dinh.

- 2. Nghi quyét theo hinh thitc lay v kién bang vin ban dugc théng qua trén co 80 y
kién tin thanh cta da s thanh vién Hoi ci()ng quéan trj ¢6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay
c6 hidu Iuc va gid tri nhu nghi quyét duge théng qua tai cudc hop.

Piéu 22. Ghi bién ban hop Hdi ddng qudn tri

1. Céc cudc hop ciia Hoi ddng quan tri phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi
hinh va luu giit du6i hinh thiic di¢n tir khéc. Bién ban phai lap bing tiéng Viét va c6 thé 1ap
thém bing tiéng nudc ngodi, ¢b cic ndi dung chii yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

- Mugc dich, chuong trinh va nfi dung hop;

- Thai gian, dia diém hop;

- Ho, tén timg thanh vién dy hop hodc ngudi duge Uy quyén dy hop va céch thire du
hop; ho, tén céc thanh vién khong dy hop va ly do; '

- Céc vén @8 dugc thao ludn va biéu quyét tai cude hop; ‘

- Tém tit phét bidu v kién cia timg thanh vién du hop theo trinh ty dién bién cna
cudc hop;

- Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhiing thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va
khong c6 v kién;

- Céc vén d& da duoc thong qua;

- Ho, tén, chii ky chi toa va ngudi ghi bién ban.

2. Bién ban hop Hbi ddng quén tri phai duge théng qua va bleu quyét nhét trf tai cude
hop Héi ddng quén tri.

3. Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai lidu st dung trong cudc hop phai dugc luu
giil tai tru chinh clia cong ty.
4. Bién ban 14p bang tiéng V1et va tleng nude ngoai (neu cin th1et) co hiéu lyc ngang

nhau. Trudng hop ¢6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viat va tiéng nude ngoai thi
noi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hidu luc ap dung,

5. Cht tich Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém gl bién ban hop Hoi dong quan tri téi
cdc thanh vién va bién ban do la bang chung xéc thuc vé cong viée di duoc tién hanh trong
cudc hop trix khi ¢6 ¥ kién phan d6i vé& ndi dung bién ban trong thdi han mudi (10) ngay ké
T ngay giri.

Picu 23. Thong bio Nghi quyét Hbi dong quin trj

Cong ty c6 trach nhiém cong b6 thong tin v& Nghi quyet ciia Hoi ddng quan tri trong
noi bo cdng ty va cho céc co quan hitu quan (néu duge yéu ciu), hojic trén céc phuong tién

thong tin dai chiing, trén trang website ciia cong ty theo trinh tyr va quy dinh ctia phép lujt
doanh nghiép va phép luét vé chiing khoédn va thi trudng chimg khoan.

CHUONG V
BE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM KIEM SOAT VIEN
Diéu 24. Tiéu chufin Kiém sodt vién
Kiém so4t vién phai c6 tiéu chudn va didu kién sau day:
- C6 ning luyc hanh vi dan sy ddy do va khong thude déi tugng bi cAm thanh 18p va
quan ly doanh nghi€p theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép;

o d
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- Khéng phai 13 vg hodc chdng, cha dé, cha nuéi, me cie me nudi, con dé, con nudi, anh
rudt, chi rudt, em rudt clia thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng gidm dbc va ngudi quén ly khéc;

- Khong duge gift cac chire vy quan ly tai cong ty; khong nhét thiét phai 13 cb dong
ho#c ngudi lao ddng cla cong ty;

- Phai 12 kiém toan vién hodic ké toan vién;

- Khéng lam viée trong bd phin ké todn, tai chinh cia cong ty;

- Khong 12 thanh vién hay nhén vién cta cbng ty kiém todn doc lap thue hién kiém
to4n cic bdo céo tai chinh clia cng ty trong ba (03) nim lién trude do;

- Céc tiéu chuan va diéu kién khic theo quy dinh khac coa phap ludt c6 lién quan va
Diéu 18 cong ty.

-, r A A ~ A A - - A o % 8 - r A
Pidu 25. Céch thire ¢ dong, nhém ¢b dong img cir, dé e ngwdi vao vi tri Kiém
sodt vién
Vige tng cilr, dé ctr Kidm so4t vién duoc thuc hién tuong ty ddi voi tng cir dé cir

thanh vién Ho6i ddng quan tri quy dinh tai Didu 13 Quy ché nay. Ty 16 d& cur ung vién Ban
kiém sodt nhu sau

- Cb d6ng hodc nhém cd déng nim gitt cb phan co quyen bidu quyét trong thot han
lién tye it nhét sau (6) thang co quyén gop s6 phiéu biéu quyei cia ting ngu()'l lai v&i nhau
dé dé cir cac tng vién Ban kiém soat. C6 dong hogc nhém ¢6 dbng nam giit tir nim phan
tram (05%) dén dudi mudi pha.n tram (10%) tong sb ¢b phin c6 quyen biéu quyét duoc dé

ci mt (01) ang vién, t mudi phén trim (10%) dén duéi ba muoi phan trém (30%) dugc
dé cir t6i da hai (02) Jing vién; tir ba muoi phin trim (30%) dén dudi bén muoi phin trim
(40%) duge d cir t5i da ba (03) img vién; tir bbn muoi phin trim (40%) c’ten dudi nim
muoi phin trim (50%) duoc dé cir tdi da bdn (04) g vién; tir nim muoi phin trim {50%)
trd 1én duge @8 cir t5i da niam (05) Gng vién.

- Truodng hop sb luong céc tng vién Kiém soat vién thong qua d& cir va ung cur
kllong i s6 luong cn thiét, Ban kiém sodt duong nhiém cé thé d& cir thém Ung vién hofic
t8 chiic d& cir theo co ché dugc cong bb rd rang va phai dugc Dai héi dbng cb déng thong
qua trude khi tién hanh 8 cu.

Diéu 26. Cﬂch thite biu Kiém so4t vién

Viéc biu Klem soat vién duge thyc hién theo phuong thic bau dbén phidu va tién
hanh theo céch thic twong tu déi véi biu thanh vién Hoi ddng quén tri quy dinh tai Didu 14

Quy ché nay. :

Diéu 27. Céc trwomg hop mién nhiém, bii nhiém Kiém so4t vién

1. Kiém soét vién bj mién nhiém trong cic trudng hop sau:

- Khong con dii tidu chudn va didu kién 1am Kiém soat vién theo quy dinh tai Lujt
doanh nghiép; :

- Khéng thyc hién quyén va nghfa vy ctia minh trong séu (06) thing lién tyc, tru

trudmg hop bat kha khéng;

- C6 don tir chite va duge chép thuén;

- Céc trudmg hop khéc theo quy dinh ctia phép lut, Didu 1¢ céng ty.

2. Kiém sodt vién bi bii nhiém trong cic trudng hop sau:

- Khéng hoan thanh nhiém vy, cdng vi€c duge phén cdng;

- Vi pham nghiém trong hoic vi pham nhiéu lin nghna vu clia Kiém soat vién quy
dinh cta Ludt doanh nghiép va Dleu 18 cong ty;

4 | ] 10
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- Theo quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb déng;

- C4c trudmg hop khic theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 18 cong ty.

Diéu 28. Théng béo vé biu, mién nhi¢m, bai nhiém Kiém so4t vién

Théng béo v& bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soét vién phai dugc cong bb ra cong
chimg theo cdc quy dinh ctia phdp ludt vé& chimg khoan va thi trudong ching khoan.

CHUONG VI :
THANH LAP VA HOAT PONG CUA CAC TIEU BAN THUQC HQI PONG QUAN TRI

Didu 29. Th:‘mh 1ap va hoat dgng clia cdc tifu ban thudc Hoi ddng quan tri

- 1. Khi thiy cin ﬁuet Hbi dong quan tri ¢6 thé thanh lap ueu ban tryc thude dé phy
trach v& chinh sach phat trién, nhan sy, lwong thudng, kidm todn noi bo..

2. $6 hrong va co cAu thanh vién clia cdc tiéu ban do Hbi dong quan trj quyét dinh,
nhung nén c6 it nhét ba (03) ngudi bao gom thanh vién ctia Hoi ddng quan tri va thanh vién
bén ngoai. Céc thanh vién doc lap Hoi dbng quan tri/thanh vién Hoi dbng quan tri khéng
diéu hanh nén chiém da sé trong tiéu ban va mot trong s& cac thinh vién nay dugc bd nhiém
lam Truéng tidu ban theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

3. Tiéu chufn Trudng tiéu ban va cac thanh vién clia tiéu ban ciing nhw tréch nhiém
clia c4c tidu ban va timg thanh vién do Héi ddng quan tri quy dinh.

4, Hoat dong cla tiéu ban phii tudn thu theo quy dinh ctia Hoi dong quén trf. Nghi
quyét ctia tidu ban chi c6 hiéu luc khi c6 da sb thanh vién tham dy va biéu quyét théng qua
tai cudc hop ctia tiéu ban 1a thinh vién Hoi ddng quén tri.

5. Viéc thuc thi quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri, hodc cla tiéu ban truc thudc Hoi
dong quan tri, hodic clia ngudi c6 tu cach thanh vién tiéu ban Hai ddng quan tri phai phit
hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Ditu 18 congty.

6. Trudng hop cong ty khong thanh 13p céc tiéu ban thi Hoi dong quan ftri clt nguodi
phu trich riéng vé timg vAn d& nhu kiém toén, luong thudng, nhan sy..

CHUONG VII
+ LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM NGUOI PIEU HANH CONG TY

Piéu 30. Tiéu chulin Ngudi diéu hanh edng ty

1. Tiéu chuin cta Tdng giam ddc va didu kién lam T8ng gidm dbc tusn thi theo quy
dinh tai Pidu 65 Luat Doanh nghiép va Didu 18 Cong ty.

2. Tiéu chuin va diéu kién duge bd nhiém Phé Téng gism dde:

a. C6 @ ning lye hanh vi dén sy va khéng thude @i twong bi cAm quan 1y doanh
nghiép.

b.La ngum co trinh d6 chuyén mén trong mét hodc cac linh vye quén ly kinh doanh

clia cOng ty, c6 ning luc t6 chitc chi dao va thyc hién cic cong viéc duge giao trong linh
vue duge phén cong.

¢. Trinh 48, kinh nghi€ém:
- Phai c6 trinh d¢ chuyén mdén trong modt hodc céc linh vuc quan ly kinh doanh clia
cﬁng ty tlr trinh @6 dai hoc trd 18n.
- Thoi gian cong tac thyc té trong mdt hojic cic linh vue quan 1y kinh doanh cfia
cong ty ft nhét nim (05) nim tinh dén ngay duoc bd nhidm.
3. Tiéu chudn va didu kién bd nhiém Ké todn trudng cong ty

a. K& todn trudng cong ty cé tiéu chudn, d1eu kién duge quy dinh tai Ludt K& todn va
cac quy dinh Ikhac ctia phap luét.

/,v/
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b. V& phdm chat dao dire: C6 phém chét dao duc nghé nghlep, trung thyc, liém khlet
¢6 y thic chip hanh va dau tranh bao v& chinh sach, ché dp, cac quy dinh v& quén 1y kinh té,
tai chinh ciia phéap ludt va cua cong ty.

¢. Vé trinh dé:

- Phai c6 trinh d§ chuyén mén, nghiép vu vé k& toén tir trinh dé dai hoc trd [én.

- Thoi gian cong téc thuc t& 13 k€ toan it nhét nim (05) nim tinh dén ngly duge bd
nhiém.

- B&i véi Ké todn trudng, phai c6 chimg chi k& todn trudng theo quy dinh ctia phip
luat ké todn.

4. Ngudsi didu hanh khac: Tigu chudn va didu kién bd nhiém nhu tidu chudn va didy
kién b nhiém Pho Tng gidm dbe.

Piéu 31. Trinh tw, tha tuc bd nhiém Nguwdi diéu hanh cia cong ty

1. Téng giam ddc:

Hoi dong quan tri bd nhiém mét (01) thanh vién trong Hai dong quéan trj 1am Tong
Gidm dbc va ky hop dong quy dinh mirc Juong, thu lao, lgi ich va cac diéu khoan khac lién

quan. Thong tin vé muc lwong, trg cép, quyen loi ctia Tong gidm dbc phai duge bao cdo
trong Pai hoi dong cb dong thuong nién va duge néu trong béo céo thuong nién cia Cong

ty.”

Cac thanh vién HOI dong quan tri c6 thé dé et img ctr vien hodic tur img ¢t cho vi tri
Téng glim dbc. Trudng hop ¢6 nhidu g cir vién thi Hoi ddng quan tri c6 thé xem xét,
phéng van va thuc hién cic cong viée khac (nhu tién hanh thim do y kién trong 1&nh dao
chii chét cong ty, ... ) dé lwa chon ngudi duge bd nhiém.

Hb so dé ngh1 Hoi ddng quan tri bd nhiém Tong giam ddc do ngudi dé cu ung cit
vién chuén bi, bao gbm:

- So yéu li lich do ting ¢t vién tr ké khai néu 1 nhan than, hoc vén, kinh pghiém;

- Bén ké khai 13i san, thu nhap;

- Chuong trinh hanh dong;

- Ban tr nhén xét danh gid qua trinh céng tac;

- Céc ban sao vin bang, chirng chi dio tao, bdi dudng (c6 cong chirng hoiic dong déu
clia co quan sao y ban chinh);

- Céc két luan kiém tra, thanh tra g1a1 quyet khiéu nai, t8 céo va cac glay to lién quan
khac d6i voi nhan su d8 nghi bd nhiém (méu cd).

Toin bd hé so-néu trén phai dugc gii dén céc thanh vien Hoi ddng quan tri du hop
cung vai tal liéu moi hop, trir trudng hop cac thanh vién Hoi dong quén trj khong c6 v kién

phan ddi vé thoi gian giri tai liéu. Hoi dong quan tri thong qua nghi quyét vé viéc bd nhig¢m
dé Chii tich H61 ddng quén tri ky quyét dinh b nhiém.

2. Viéc bd nhiém Phé Téng gmm doc K& toan truong va Ngudi diéu hanh khéc do
Hoi ddng quan tri bd nhiém trén co s& d8 xudt cla Tong giam dbc. H so d& nghi bd nhiém
thire hién nhu hd so dé nghi bd nhiém Téng giam déc.

Pidu 32. Ky hop ddng lao djng ddi véi Ngwoi dleu hanh

Sau khi cé quyet dinh b nhi¢m Nguoq quan ly cdng ty, Chi tich Hoi dong quan tri
ky hop ddng lao d6ng (hodc phu luc hop dong lao dong) véi Nguoi didu hanh. N§i dung hop
dong lao déng phai ghi 18 nguyén téc tra thil lao, muc thu nhép, cic quyén loi dugc hudng,

tréch nhiém va quyen han. Noi dung ctia hop déng lao déng phai tuéin thi cae quy dinh clia
phap luit lao dong va Piéu 16 cong ty.
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Diéu 33. Cac truwdng hop mién nhiém, tir chire dbi véi Ngwdi didu hanh

1. Nguoi diéu hanh xin tir chirc phai lam don giti cho Héi déng quan tri. Trong thoi
han 30 ngiy ké tir ngay nhén don, Hoi ddng quan tri cong ty phai xem xét va quyet dinh.
Trong thoi glan chua c6 ¥ kién, quyét dinh ciia Hbi dbng quan tri thi Nguoi diéu hanh dé6
vén phai tiép tuc thwe hién nhiém vy cia minh & vi trf da dugc bd nhiém.

2. Hbi ddng quén tri ¢6 thé midn nhiém Ngudi didu hanh trong trudng hop sau:

- Do nhu cAu cdng tic, diéu chuyén, ludn chuyén c4n b

- Stic khée khéng dam bao dé tiép tuc cong téac;

- Khéng hoan thanh nhiém vy hodc vi pham ndi quy, quy ché ctia cong ty, vi pham
phap luft nhung chua dén mitc cach chirc hodc bude phai chim dut hop ddng lao ddng;

- Céc trudng hop khic theo quy dinh clia phap ludt va Didu 18 cOng ty. ;
Piéu 34. Thﬁng bso b nhiém, mién nhiém Ngwdi dién hanh
Céng ty phai td chiic théng béo v& vide bd nhiém, mién nhiém Ngudi didu hanh trong

ndi by cong ty cling nhu thuc hién cong b théng tin theo quy dinh cia phéap ludt chimg
khodn, cac quy dinh khac ctia phap ludt va diéu 18 cong ty.

CHUONG VIII

PHOI HQP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

MUC 1: HOI PONG QUAN TRI
Piéu 35. Phin cﬁng, phin nhi¢m giira cdc thanh vién Hji déng quén tri
1. Chi tich Hoi dong quén tri diéu hanh hoat dfng cua Héi ddng quén tri. Tmong
hop chti tich Hoi dong quén tri vang mat hoac mat kha ning thuc hién nhiém vu duge giao,
thi Chu tich Hoi ddng quén trj c6 thé ty quyen cho mét Gy vién Hoi dong quan tri thuc hién

céc quycn va nhiém vu cta Chu tich Hi dong quan tri. Trueong hop khong c6 ngudi dugc

lly quyén thi céc thanh vién Hoi ddng quén trj con lai chon mét trong s0 ho tam gift chirc
Ch tich H61 ddng quan tri.

2. Hoi dong quén tri phan cdng cac thanh vién phu trach céc linh vic cong viée clia
Hoi dong quan tr1 Thanh vién Hbi dong quan tri thlrc hién nhiém vu cta minh trén co s&

duge cung cap dAy dt thong tin va phai trung thanh, man cdn, than trong vi lgi ich cua Cong
ty va cac cO dong.

3. Cac thanh vién Hoi ddng quén tri thyc hién céc quyen nghia vu theo quy dinh ctia
phap lugt, Pidu 18 Cong ty; phu trach céc linh vyue, cong viée theo sy phin céng cia Hoi
ddng quan tri va chiu trach nhiém cé nhin vé cOng vige duge phén cong.

Diéu 36: Pidu kién 1am vige clia Hdi ddng quan tri

1. Hoi ddng quan tri st dung bd méy va con diu clia cong ty d& thuc hién chiic néng
quan tri cong ty.

2. Van phong cong ty c6 trach nhiém nhan va chuyén thu t, tai lidu ciia Hbi dbng
quan tri. TAt ca thu tiy, tai liéu ctia Hi ddng quan tri phai duge chuyén cho Chu tich Héi

CIong quén tri xit Iy, trir trudng hop vén ban hodc phong bi gii dich danh mgt thanh vién Hoi
ddng quan tri.

3. Céc thanh vién Hoi dong quan tri co quyen truc ’uep yéu cAu Tong giam dée, cac
Phé Tong gidm dbe, Ngudi didu hanh khic va céc can b quan ly trong cbng ty cung cap
céc thong tin v cac linh vye cdng viée ma thanh vién d6 dugc Hpi dong quan tri phén céng
phu trach. Céc cén by quéan ly khi dugce yeu céu phai cung cap kip thoi, ddy du va
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chinh xdc cic thong tin, tai lidu theo yéu ciu clia thanh vién Hbi ddng quan tri.

4. Thoi han cung cp hodc trd 161 thong tin khéng qué ba (03) ngdy sau khi nhén
dugc oyéu cdu cua thanh vién Hoi ddng quén tri. Trudng hop chua thé cung cép kip thoi thi
cO the tré 161 chdm hon, nhung cling khéng qué nidm (05) ngay.

5. Thanh vién Hoi dong quan trj khong trye tiép giao viée cho nhan vién cong ty ma
khong thong qua Tong giam doc hodc Thi trudng don vi trye thude eong ty, trir tredng hop
nhén vién cong ty dugc phin cong lam vige truc tiep véi thanh vién Hai ddng quén tri do.

6. Chi phi hoat dong ctia FI61 déng quéan tri do chit tich 161 dong quan tri xac nhin va
duge hach todn vao chi phi ctia cong ty.

Ditu 37. Mbi quan hé gifra Hoi ddng quén tri va Ban kidm sodt

Hoi dong quan trj chiu sy gidm sét cia Ban kiém sodt theo quy dinh cta Didu 16
cong ty va phai tao di6u kién thuén 191 cho Ban ki€ém soat thue thi nhiém vu.

Bitu 38. Trich nhiém bdo cdo cho Ban kidm soit

) 1. Hoi ddng quén tri hofc c4 nhén thanh vién Hoi ddng quan tri ¢ trach nhiém cung
cap tai ligu, gidi trinh cho Ban kiém soat cac van dé dugc Ban kidm soat yéu chu.

2. Thu ky cdng ty (néu ¢6) ¢6 trach nhiém sao g cée quyét dinh cia Hoi ddng quén
tri cho Truéng Ban ki€m soat d¢ Ban ki€m sodt thue hién nhiém vy ctia minh.

Diéu 39. Tham gia ciia Ban kiém sodt tai cdc cudc hop Héi ddng quan tri

1. Chut tich Hi dbng quén trj ¢6 trach nhiém moi dai dién Ban kidm soét tham gia va
phat bicu y kién trong cdc cudc hop cua Hoi dong quan tri.

2. Kiém sodt vién c6 quyén tham dy céc cuge hop clia Hoi ddng quén tri, c6 quyén
thao Iudn nhung khéng duge biéu quyét.

MUC 2: TONG GIAM POC

Diéu 40. Nhiém vu va quyén han ciia Tong gidm dbe

1. Tong giam doc cong ty do 161 dong Quan tr] quyét dinh bd nhidm, mién nhiém,
cach chie.

2. Tong gidm doc 1a ngudi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngdy cia cong ty;
chiu sy gidm sat cua Hoi dong Quan trj va chiu trach nhiém trude Hoi ddng Quan trj va
trude phap ludt vé thyc hién cac quyén va nhiém vu duge giao

3. Nhiém vu va quyén han cu thé clia Téng giam ddc duge quy dinh tai Biéu 18 cta
cdng ty. - '

. a Tb chic thyc hign céc nghj quyét chia Hoi ddng quén ri va Dai hoi ddng cb dong,
k& hoach kinh doarih va ké hoach dau tur ciia Cong ty d& dugc Héi dong quén trj va Pai hoi
dong ¢ dong théng qua; : o

b. Quyét dinh tht ca chc van dé khdng cin phai c6 nghi quyét ciia Hoi ddng quan i,

bao gbm vi€c thay mét cong ty ky két cae hgp dong tai chinh va thuong mai, t6 chic va
diSu hanh hoat dong san xuét kinh doanh thudng nhét ctia Céng ty theo nhiing théng 1&
quan ly tot nhat; o R '

c. BS nhiém, min nhiém, cich chiic cac chiic danh thude phén clp theo quy dinh

ctia Cong ty, trir céc chire danh thude tham quyén ctia Héi dong quan tri;
. d Tuyén dung lao dong: '

e. Quyet dinh lrong va phy cap (néu c6) doi véi ngudi lao d@rig trong C(”)ng ty thude
tham quyén bo nhiém cta Téng Giam doc; :

f. Kién nghy s0 lugng va cac loai can b0 quén ly ma Céng ty cin thué d8.1161 déng
quan tri bd nhiém hoéic mién nhiém khi cén thi€t nham 4p dung cic hoat dong cling nhu céc

o
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co cAu quan 1y t6t do Hbi dong quan tri d& xuét, va tu vin dé Hoi dong quén tri quyét dinh
mitc luong, thi lao, cic 101 ich va céc diéu khoan khac ctia hop ddng lao dong cta cén bd
quan ly;

g. Tham khao v kién ctia Hoi déng quan tri dé quyét dinh sb lugng nguoi lao dong,
muc lucng, trg cAp, loi ich, viéc bo nhiém, mi€n nhiém va céc didu khoan khéc lién quan
dén hop ddng lao dong ciia ho;

h. Vao ngay 31 thang 10 hang nim, Tong giam doc phéi trinh Hoi dong quén tri phé
chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho nim tai chinh tiép theo trén co s& ddp ting céc yéu
cAu clia ngén sach phit hop cling nhur k& hoach t3i chinh nim nim.

i. Thue thi ké hoach kinh doanh hang nam dugc Dai hoi dong cb ddng va Hoi dong
quan tri thong qua. Trong qua trinh 6 chirc thue hién, néu phat hién vin dé khong co 1gi
cho cong ty thi Tong Gidm dbc bdo cdo véi Hbi ddng quan tri d& xem xét didu chinh lai
nghi quyét, quyet dinh. H6i dbng quan tri phdi xem xét de nghi cla Téng Giam déc.
Truong hop Héi dong quan tri khong dleu chinh lai ngln quyet quyét dinh thi Tong Giam
dbc van phai thue hién nhung ¢6 quyén bao luu v kién va kién nghi 18n Dai hoi dong co
déng hoic Cong ty me;

j. Dé xuft nhfing bién phap ning cao hoat dong va quan ly cua Céng ty;

k. Chuén bi c4c bin du todn dai han, hang nim va hang thdng ctia Cong ty (sau day
goi 12 ban du toan) phuc vy hoat ddng quan 1y dai han, hang ndm va hang thang ctia Cong
ty theo k& hoach kinh doanh. Ban du todn hang nim (bao gbm ca ban cin d6i ké toan, bao
c4o hoat d6ng sin xult kinh doanh va bao cdo Iuu chuyén tién t& dy klen) cho timg ném tai

chinh s& phai dugc trinh dé Hoi ddng quan tri thong qua va phai bao gdm nhitng théng tin
quy dinh tai céc quy ché ctia Cong ty;

L. Thurc hién tat ca cac hoat dong khac theo quy dinh cta Didu 18 nay va cac quy ché

ctiia Cong ty, cic nghi quyét cta Hoi ddng quan tri, hop dong lao d6ng ctia Gidm d6c hodc
Téng Gidm dbc didu hanh va phép luat

Piéu 41. Trach nhiém ctia Tong gidgm dbc trong viéc chuin bi nfi dung cée cude
hop Hoi dong Quén tri

Thng gidm dbc chudn b céc van d8 s& dugc trao dbi va quyet dinh tai cufc hop Ho6i
ddng Quan tri hodc Dai hoi dong cb dong trong pham vi thim quyén quéan ly ctua minh hodc
theo su phan cong cha Chi tich Hoi ddng quan tri.

Piéu 42. Méi quan hé cong vide giita Hpi déng Quén tri va Tong gism abe
1. Téng gism dbc 12 ngudi quyét dinh cao nhét v& moi hoat dong didu hanh san xuét
cia cong ty, 13 ngudi chiu trach nhiém nghién ctu, x8y dung cdc phuong an hoat dong de

trinh Hoi dong quan fri; t& chue thue hién c4c nghi quyét, quyét dinh clia Pai hoi ddng cb
déng va Hoi ddng quan tri

2. Téng gidm dbc duge quyen tir chéi thi hanh va bao luu céc ¥ kién d6i véi céc
quyet dinh ctia Hoi dong quan tri néu thay tréi phap ludt, trai véi quy dinh clia Nha nude va

béo c4o gidi trinh ngay véi Hoi dong quan tri vi Ban Kiém soat bing vin ban.

3. Hbi dong Quén tri c6 thé dinh chi hodic huy bé viée thi hanh céc quyét dinh cta

Téng gidm dbc néu xét thiy trai phap luat, vi pham Didu 18, nghi quyét va céc quyét dinh
ctia Hoi dong quan tri.

4. Téng Gidm doc ¢ quyén quyét dinh cdc bién phap vuot thim quyén coa mmh
trong trudng hop khén cap (thién tai, dich hoa, hoa hoan, sy ¢6 bit ngd,...) nhung phai chiu
trach nhiém veé nhung quyet dinh do. Bong thoi phai bao céo ngay voi Hoi dong quén tri va
Dai hoi dbng c dong trong thoi gian gin nhét.

5. Téng Gidm dbe phdi gidi trinh vé& sy thua 18 va kém hiéu qua tirng thérl ky va ké
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hoach khéc phuc trinh Hoi ddng quan tri va Pai hoi ddng cb dong. Trudng hop thua lo lién

tuc va khong Xay dung duge phuong an tich cie thi Hoi ddng Quén tri s& ra nghi quyét bai
nhiém Téng gidm déc.

6. Bai nhiém. Hobi d6ng quén tr c6 thé bai nhiém Téng Gigm dbc didu hanh khi c6 tir
hai phén ba thanh vién Hoi dong quan tri tr& 18n bidu quyet tan thanh (trong trudng hep nay
khéng tinh bidu quyét ctia Téng Gidm dbc didu hanh) va b nhiém mét Giam dée hogc Téng
Giam dbc didn hanh méi thay thé. Tong Gidm dde diéu hanh bi bal nhi¢m c6 quyen phén
d6i viée bai nhiém nay tai Pai hoi dong cb dong hep theo gn nhét. Tong Giam dbc bi bai
nhiém hogc chim dirt hgp ddng trude thdi han trong céc truding hop sau:

a. Pé C01 g 1y 16 lién uep 2 nam hen trir cac trudmg hop 15 hoic glam ty suét loi
nhuin duge cap c6 thim quyen phe duy€t, hodc ¢6 ly do khiach quan duge g1a1 trinh va da
duge co quan ¢o th'lm quyen chép nhén, hogic do du tw méi mé rong san xult, ddi mai cong
nghé theo nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri;

b. Cong ty lam vao tinh trang phd san nhung khéng ndp don yéu ciu phé san theo
quy dinh etia phép luat vé& pha san;

¢. Khong hoan thanh cac nhiém vy hodc chi tiéu do Hbi dong quan tri giac hodc
khéng hoan thanh cic nghia vu theo hop dong da ky v6i Hoi ddng quan tri;
d. Khong trung thye trong thuc thi cic quyén han hoic lam dung dia vi quyén han dé
thu loi cho ban thn hofic cho ngudi khic; bao cdo khong trung thuc tinh hinh tai chinh cta
Cong ty;

e. Bi mAt hojic han ché ning luc hanh vi dén su;

a

f. Bi tda 4n két 4n bang ban 4n hode quyét dinh 6 hidu luc clia phéap ludt;
g. Vi pham nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan trj va Didu 18 nay;
MUC 3: BAN KIEM SOAT
Didu 43. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Kiém so4t.
1. Ban Klem §0at Jam viée theo nguyén tic tap thé. Cac Kim soat vién cluu trach

nhi€ém cd nhin ve phan viéc clia minh va chiu trich nhiém truéc Dai hoi ddng c¢b dong,
trude phap ludt vé& céc két ludn giam sat chia minh déi voi sy phat trién cta cOng ty;

2. Muc tiéu hoat dong cta Ban Kiém sodt 1a bao v& loi ich ctia cb dong, cua cong ty,

gop phan lam cong ty phat tr1en bén viing, thiic diy s doan két ndi bd giita céc cb dong va
tao sy cin bang loi ich gitta cdc b phin trong cong ty;

3. Pam bao hoat dong binh thuong clia cbng ty, cia Hoi ddng quan tri, khong giy
gian doan trong diéu hinh hoat ddng kinh doanh hing ngay ca cong ty,

4. Tén trong phap luat ddng thoi dam bao tinh hop 1y va thue té;

5. Ling nghe, d4u tranh va ngin chin ‘i xa, phong nglia nguy co din dén cac hanh vi
lam xam hai dén loi 1ch clia cdng ty va cdc cb ddng;

6. Minh bach hoé céc quan hé, cong khai hod céc lgi ich;

7. Mn cén va.trung thuc;

8. Mém déo nhung hidu qua.

Biéu 44. Méi quan hé gitra Hi dong quﬁn tri, Téng giz’im dbc va Ban Kiém sost
1. Ban Kiém sodt phai thuong xuyén phéi hop véi Hoi ddng quan tri, théng bao véu

Hoi dong quan tri vé két qua hoat dong ctia Ban Kiém soét; tham khao y klen ctia Hoi ddng
quan tri trude khi trinh cac bao cdo, ket qua va 1{1en nghi 1én Dai hoi ddng cb dong;

2. D& xuat bién phap bd sung, sua doi, cai tién co chu tb chic qudn ly, dleu hanh hoat
dfng kinh doanh cta cong ty, kién nghi H6i ddng quan tri 1r1nh Dai hoi dong cb déng trong
ky hop gén nhat;
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3. Ban Kiém so4t c6 tréch nhiém bio cdo Pai hdi ddng cb dong ve tinh trung thyc,

chinh xéc, hop ly, hop phap clia vigc ghi chép luu gift chimg tir va l4p s ké toan, bao cdo
tai chinh, va céc béo cdo khic ctia cong ty, tinh trung thue, hop phép trong quan 1y, diéu
hanh hoat dong kinh doanh clia cong ty;

4. Ban Kiém soét phai luu gift cac tuyén %) cong khai loi ich cua Ngudi didu hanh
ctia Céng ty d& gidm sat cac giao dich kinh té dén sy ciia nhiing ngudi didu hanh véi nhitng
noi ho ¢6 lién quan va nhiing noi ho ¢6 lgi ich nhim phét hién Va giam sat nhu‘ng giao dich
ndy,; ngin nglra nhiing thiét hai c6 thé x4y ra dbi v&i cong ty va c6 dbng clia cong ty;

5. Ban Kiém soat phai tiép nhan cac khiéu nai ctia cd dong lién quan dén quan 1y diéu

hanh cong ty, t6 chirc thim tra x4c minh cac khiéu nai, tham vén Ho6i ddng quan tri va thuc
hién viéc tra 13 cAc khiu nai ctia cb dong;

6. Ban Kiém soat duoc nhan danh cong ty de tiép cac doan kilm tra, thanh tra cia
cac co quan nha nude, truc tiép lam viéc va cung cdp tai lidu khi co quan nha nude cd thim
quyen yéu cau, ddng thoi co quyén tir chdi 1am viée v6i cée doan thanh tra, kiém tra neu cho

ring viée kiém tra, thanh tra cta ho 1 khong phti hop véi quy dinh ctia phap lubt vé& thanh
tra, kiém tra doanh nghiép;

7. Hoi ddng quén tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Gidm doc Phé Téng Giam
dbc, Ké toan trudng va cic can by quéan 1y diéu hanh khac phai cung cap day du va kip thoi
thong tin, tai liéu vé hoat dong kinh doanh clia cong ty/don vi theo yéu céu ctia Ban Kiém
sodt, trir truong hop Pai hoi ddng cb dong c¢6 quyét dinh khac.

8. Ban Kiém soat khong duge tiét 16 bi mat ctia cong ty, phai chiu trich nhiém ca
nhén G viée sit dung cac théng tin duge quy dinh 13 théng tin bi m4t ciia Céng ty. Viée yéu

ciu cung cdp thong tin cho Ban Kiém soat va sir dyng théng tin khong duge giy dnh hudng
dn hoat dong quéan 1y va didu hanh ctia céng ty.

CHUONG IX

QUY DINH VE DANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT POI VOI
THANH VIEN HOI BONG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN, TONG GIAM POC,
NGUOI PIEU HANH KHAC VA CAN BO QUAN LY

Diéu 45. Panh gif hoat dong ddi v6i thanh vien Hji ddong Quan trl Kiém soat
vién, Tong giam dbc

1. Hing ném, c&n cir vao chirc ning, nhiém vu duoc phin cdng, H6i ddng quan tri td
chirc dénh gia mirc 3§ hoin thanh nhi€ém vu phén cdng ctia ting thanh vién Ho6i dong quan
tri, Tong gidm d6c va Ngudi didu hanh khéc.

2. Trudng Ban Kiém soét t6 chiic danh gia muc do hoan thanh nlnem vy phin cong
cua timg thanh vién Ban Kiém soét.

;8 Tong giam ddc chi tri cong tic danh gi cac can bo quéan ly (do Tong gidm dbc ky
quyét dinh bd nhidm) trén co s& cin cir vao che quy dinh cia Cong ty va két qua hoat dong

hang nim ctia ting b phan/don vi/toan Céng ty dé phan loai danh gid mirc d§ hoan thanh
nhiém vu theo cdc mirc sau:

- Hoan thanh xudt sic nhiém vu.
- Hoan thanh nhiém vu

- Chua hoan thanh nhiém vy.
Diéu 46. Khen thwémg

1. Hang ndm, cén clr vao lét qua dénh gid cia Hoi dong quén tri, Ban kiém soat, Ban
diéu hanh; Tong giam dbc trinh Hbi ddng quan tri (ddi v&i bd may diéu hanh) & xuft mirc
khen thuéng dbi véi cde ¢4 nhan theo mitc d6 hodn thanh nhiém vy tai Didu 45.
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2. Ché d6 khen thudng:

- Bing tién.

- Béing cb phiéu ho#ic hinh thirc khic (néu co).

3. Nguén kinh phi khen thudng duge trich tr Quy khen thudng, quf thudng cta cb
déng khi loi nhusn vuot. Mua c6 phiéu quy dé khen thudng.

4. Mic khen thuéng: Cin cit vio tinh hinh thyc té cta timg nim dé xay dung mirc
khen thudng cu thé.
Pidu 47. Xt Iy vi pham va ky luét

1. Hang nim, cin cfr vao két qua dénh gid hoat ddng san xuét kinh doanh dé xac dinh
mirc d§ va hinh thire ky luét theo quy dinh clia phép luat va clia cdng ty. Thanh vién Hbi
ddng Quan tri, Téng glam doc Nguoi dleu hanh khéc va cdn bd quan 1y khong hoan thanh
nhiém vu cla minh v6i su cén trong, min cAn va ning lrc chuyén mén sé phai chiu trach
nhiém vé& nhiing thiét hai do minh géy ra.

2. Thanh vién Hoi dong Quan ftr1, Téng giam déc, Ngudi difu hanh khac va cin bd
quén ly khi thyre hién nhiém vy ma ¢ hanh vi vi pham quy dinh phép luét va quy dinh cta
Cong ty thi tuy theo mirc db vi pham ma bi xtr Iy ky ludt, x{r phat hanh chinh, hoic truy ctru
trach nluem hinh sur theo quy dinh ctia phap ludt. Trudng hop gy thiét hai dén loi ich cia
cong ty, ¢b ddng hodic ngudi khac thi bdi thudng theo quy dinh ctia phap luit.

CHUONG X
LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Piéu 48. Viée bd nhiém Ngudi phu trach qudn tri cong ty

H6i ddng quan tri chi dinh it nhat mét (01) ngudi 1am Nguoi phy tréch quan tri cong
ty d& hd tro hoat dong quan tri cong ty duge tién hinh mét cach ¢6 hiéu qua. Nhiém ky cia
Ngudi phu trach quan trj cong ty do Hoi ddng quan trj quyét dinh, t6i da 1A nam (05) nim.

Ngudi phu trich quan tri céng ty ¢ thé kiém Thw ky cdng ty theo quy dinh tai Luit Doanh
nghiép va Diéu 18 cong ty.

Diéu 49. Tiéu chuin, quyén va nghia vu Ngwdi phu trich quén tri cong ty
1. Ngudi phu trach quén tri Cong ty phal dap tmg céc tiéu chuin sau:
- C6 hidu biét vé phap luat,

- Khéng duge ddng thori [am viée cho cOng ty kiém toan doc lap dang thure hién kiém
todn cac bdo cdo tai chinh ctia cong ty. .

- C4c tiéu chuén khéc theo quy dinh ctia phap luét va quyét dinh cﬁa Ho6i c'l(‘”)ng quén
tr] cong ty. _
2, Ngu(n phu trach quan tr] cOng ty co quyen va nghia vy sau:

« I vAn Hoi ddng quan tri trong viée t6 chiic hop Dai hoi ciong ch. dong theo quy
dinh va cac cong viée lién quan giita cong ty va cb dong;

- Chuan bi cdc cude hop Hbi dong quan tri, Ban kiém so4t va EDal hoi dong cb dong
theo yéu chu cia Hoi ddng quan tri hoic Ban kiém soét;

- Tu vAn vé tha tuc cta cde cude hop;
- Tham dy c4c cude hop; :
- Tu vén thi tyc lép céc nghi quyet cia Hoi dong quan tri phi hcrp voi luat phap,

.- Cung cap cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Héi dong quan t11 va clc
thong tin khdc cho thanh vién Hoi dong quan tri va Kiém so4t vién;

- (Gi&m sét va bdo céo Héi dong quan tri vé hoai, dong cbng bb thong tin clia cong ty,
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- Bdo mat thong tin theo c4c quy dinh ctia phap ludt v Pidu 18 cong ty;
- CAc quyén va nghia vy khéc theo quy dinh ciia phép lut va Didu 1& cong ty.
Piéu 50. Mién nhiém Ngudi phu trich quén tri cong ty

Hbi ddng quan tri c6 thé bii nhiém Ngudi phu trdch quan tri cong ty khi cin nhung
Ihéng trai véi cac quy dinh phéap ludt hién hanh vé lao dong.

Piéu 51. Thong bdo bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trich quén tri cong
ty
Cong ty phai tb chitc thong bao vé viée bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach

quan trj Céng ty ciing nhu thye hién cong bd théng tin theo quy dinh cia phap luat chimg
khodn, cic quy dinh khac chia phap ludt va didu 18 Cong ty.

CHUONG XI
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Piéu 52. Nghia vu cong bb thong tin

1. Cong ty co nghia vy cdng bb day dt, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va bit
thuong ve tinh hinh hoat ddng san xudt kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quén tri cong ty
cho co ddng va cho cong ching. Théng tin va cach thic cong b théng tin dugc thyc hién
theo quy dinh ctia phép luat, Diéu 1& Cong ty va Quy ché cong bb thong tin cta Cong ty.
Ngoai ra Cong ty phai cOng b kip thoi, day dh va chinh x4c cac thong tin khéc néu thong

tin d6 c6 kha nang anh hudng dén gia ching khoan va anh hudng dén quyét dinh cia ¢b
dong va nha du tu

2. Viéc cbng bd thong tin dugc thye hién theo nhimg phuong thic nhiam dam béo cb
dong va cong ching dAu tr c6 the t1ep can mot cach cong béng va dong thoi. Ngon tir trong

cong bb thong tin can rd ring, d& hidu va tranh gay hiéu 1dm cho cb déng va cong ching dau
tu.

\

Didu 53. Cong b6 thong tin vé qufun tri Cong ty

1. Cong ty phéi cong b6 théng tin vé tinh hinh quan tri Cong ty trong céc ky Pai hoi
dong cb d6ng thudng nién va trong bdo cdo thudng nién cia Cong ty theo quy dinh ctia

phép ludt ve chimg khoan v thi truong chiing khoan, t6i thidu phai bao gdm nhiing thong
tin sau:

- Thanh vién va co cdu cta Hoi ddng quén tri va Ban kiém soat;
- Hoat dong ctia Hoi ddng quén tri va Ban kidm soat;
- Hoat dbng ctia thanh vién Hbi ddng quén trj doc 13p khong didu hanh;
- Hoat dong cia c4c tiéu ban ctia Ho6i ddng quén tri;
- Nhitng ké hoach dé téng cudng hiéu qua trong hoat déng quén tri Cong ty;

- Thu lao va chi phi cho thanh vién Hoi dong quéan tri, thanh vién Ban gidm dbc diéu
hanh va thanh vién Ban kiém soat; .

- Théng tin v& céc giao dich cb phiéu cua cOng ty cta cdc thanh vién Hoi ddng quan
tri, Ban gidm dbc didu hanh, Ban kiém soat, cb dong Iém va cac giao dich khac cia thanh

vién Hoi dong quan tri, Ban gism d6c diéu hanh, Ban kiém soat va nhitng nguoi li€n quan
t6i cdc dbi tugng néi trén;

- So lwgng thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban giam dbc va Ban kiém soat da tham gia
dio tao v& quan tri Cong ty;

- Nhitng diém chua thuc hién theo quy dinh ciia Quy ché, nguyén nhan va giai phap.

2. Céng ty c6 nghia vu bdo cdo dinh ky sdu (06) thang va cong bd théng tin tinh hinh
quan tri Cong ty theo quy dinh ctia phap ludt cho Uy ban Chimng khoan Nha nudc va S&
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Giao dich Chimg khodn. Ddng thdi, ¢6 nghia vy phai ding (ai cdc bdo cdo tinh hinh quan tri
cong ty ndy trén website cha Cong ty.

Pidu 54: TH chire coHng bé thong tin

Cong ty to chiic cong bd thong tin gém mdt s6 n6i dung chit yéu sau:

- Xéy dyng ban hanh cédc quy dinh vé cong bd thong tin theo quy dinh tai ludt chimg
kho#n va cac vin ban huéng dan.

- POng thoi dé cir it nhat mét cAn bd chiu trach nhiém 1a dAu méi cong b théng tin.

Cén bd chuyén chiu trach nhiém 13 dAu méi cong bd thong tin c6 thé 13 Thu ky Cong
ty hodc mt cén bd quan 1y kiém nhigém.

Cén bd chiu trach nhiém 13 ddu méi cdng b thong tin phai 1a ngudi:

- C6 kién thirc tai chinh, ké todn, c6 ky ning nhét dinh v& tin hoc.

\

- Cong khai tén, s6 dién thoai Jam vigc, email dé Uy ban Chung khodan, S¢ Giao dich
Chting khodn, cic co quan c6 thdm quyén khac v cc cb dong c6 thé d3 dang lién hé.

- C6 du thoi gian aé thuc hién chirc trach ctia minh, ddc biét 1a lién hé véi cac cbd
dong, ghi nhin y kién ciia céc cd déng, dinh ky cong bd tra 1o v kién cua céc cb dong va
céc véan dé quin {r1 Cong ty theo quy dinh.

- Chiu trachinhiém vé cong bd cac thong tin cua Cong ty véi Uy ban Ching khodn,
S& Giao dich Chung khodn, cde co quan c¢é thim quyen khac va cong ching dAu tu theo quy
dinh ciia phap luat va Pidu & Cong ty.
CHUONG XII
CHE PO BAO CAOQ GIAM SAT VA XU LY VI PHAM
Piéu 55. Bdo cido
Dinh ky hang ndm, Cong ty phdi ¢6 nghia vy bio cdo va cong bé thong tin v& viée

thure hién quan tri Cong ty theo quy dinh cia Quy ché Vol Uy ban Chung khoan Nha nudéec,
S& Giao dich Chimg khoén va céc co quan c6 thdm quyén khéc theo quy dinh ctia phap luit.

Diéu 56. Gidm st
Cac don vi, cAc c4 nhéan, t6 chitc lién quan va céc cb dong Cong ty phai chlu sy gidm

sat vé quan tri Cong ty cua Uy ban Chiing khodn Nha nudc, S& Giao dich Chu'ng khodn va
cdc co quan c6 thim quyen khac theo quy dinh ctia phap luat.

Pidu 57. Xiv Iy vi pham |

Trudmg hop céc don vi, cic ¢4 nhan va t§ chirc lién quan vi pham hodc khéng thuc
hién quy dinh tai quy ché ndy tiry theo tinh chit va muc d6 s& xi phat vi pham hanh chinh
hodc bi truy ctru trach nhigm hinh sy theo quy dinh ctia phép luét.

- CHUONG XIII
SUA POI BO SUNG QUY CHE
Pidu 58. Sira dbi, bd sung Quy ché'quﬁn tri Cong ty
. 1. Viéc sira ddi, bd sung Quy ché quén tri Cong.ty phai duoc Dai hoi dong cb dong
théng qua. : :
2. Trong qua trmh thuc hién cé nhu‘ng véin d& moi phat smh ma xét thiy cin thit

phai sira dbi, bd sung Quy ché quan tri cho phu hop voi quy dinh ca phap Tudt va tinh hmh
hoat dong thuc t€ clia Cong ty, Cong ty ¢6 thé trinh Hoi dong Quaén trj hop xem xét, quyét
dinh.

3. Trong truong hop c6 nhiing quy dmh clia Phép ludt ¢6 lién quan dén hoat dong cia
Cong ty chira duge d& cap trong ban Quy ché ndy hogc trong trudng hop cé nhitng quy dinh
moi cua phép ludt khac voi nhu:ng diéu khodan trong Quy ché nay thi nhiing quy dinh ]phap
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ludt d6 duong nhién duge ap dung va diéu chinh hoat dong clia Cong ty.
CHUONG XIV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 59. Piéu khoan thi hinh
Cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Tong g1am dbc, Ban Kiém sodt, Trudng céc

ban, Thu trudng céc don vj trye thuge Cong ty, cdc ¢d dong va can bo, cong nhin vién cia
Céng ty c6 trédch nhiém tuéin thi Quy ché nay.

Piéu 60. Hiéu lue

Quy ché nay bao gdm mudi bén (14) chwong, séu muoi (60) didu va c6 hidu luc thi
héanh k& tir ngay 29/05/2020.

CONG TY CO PHAN XAY LAP VA DICH VU SONG PA







