CONG TY CO PHAN XAY LAP VA DICH VU SONG PA
Tru sé chinh: SN A86 — TT9
Khu D6 thi Van Quan- Yén Phiic — Ha Pong — Ha Noi
B: (024) 6660 2550 - fax: (0243) 3545 648

Ha Ngi, ngay 05 thang 05 nam 2020

THONG BAO MOI HOP PAI HQOI PONG CO PONG
THUONG NIEN 2020

Hoi déng Quan trj Cong ty C6 phan Xay lap va Dich vu Song Da tran trong kinh moi toan thé
Quy C6 dong tham dy cudc hop Pai hoi ddng C6 dong thudng nién nam 2020 chi tiét nhu sau :

Thoi gian hop: ~ 8h00 ngay 29/05/2020 )
. Hoi trwong tang 5, Toa nha Cong ty CP Xay lap va Dich vu
Dia diém hop: Song Da

SN A86-TT9-KDPT Van Quan —P.Van Quan- Ha Pong- HN
Chwong trinh hop:  Giri kém theo Thw moi hop, cac théng tin chi tiét vui 1ong xem

trén website:http://www.songdasdsec.com.vn/

Su hién dién cua Quy c6 dong s€ gop phan vao thanh cong cua Pai hoi.

Rat mong Quy c6 dong thu xép thoi gian dén dw Pai hoi.

T/M HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI
(baky)

TRAN XUAN CHINH
Ouy b dong sé chiu moi chi phi di lai, an ¢ trong thoi gian dién ra Pai hdi.
Pé nghi Quy c6 déng dén tham dw Pai héi mang theo thu moi va CMND, truong hop Quy cé dong
khéng truc tiép dén tham dw dwoc, xin vui long uy quyén cho nguoi khdc tham diw theo mau cia
cong ty.
Truwong hop Quy c6 dong khéng c6 ngwoi nhdn uy quyén dé di dw hop thi cé thé uy quyén cho
nguoi nhdn iy quyén:
Ong Trdn Xudn Chinh: Chuec vu: Chu tich HbDQT
CMND sé: 012816576 ngay cap: 25/8/2005 Noi cap: Ha Ngi



CONG TY CO PHAN XAY LAP
VA DICH VU SONG DA

CHUONG TRINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
(Thoi gian Pai hoi: 8h00 ngay 29 thang 05 nam 2020)

TT NoOi dung Thoi gian Thuec hién
I/ Thi tuc khai mac Pai héi
- Pon tiép dai biéu cd dong; Phat tai liéu Dai hoi. 2oL
L Kiém tra tu cach c6 dong, lap danh sach c6 dong tham du PH 7h30 - 8h00 Ban (6 chire
- Van nghé chao mung Dai hdi. 2 4,
2| _Tuyén bd Iy do, giéi thicu dai bidu: 8h00 - 8h15 |~ Ban t6 chirc
- Gi6i thiéu thanh phan & biéu quyét thong qua: Poan chu tich, 2o
A X . 2 an X £ Ban t6 churc
Ban thu ky va Ban kiém tra tu cach c6 dong, kiém phiéu, Ban o )
3 R , 2 o Al LA an aih 8h15-8h30 va cac Ban co
- Bdo cao két qua kiém tra tu cach cd dong, tuyén b6 du diu lién quan
kién tién hanh Dai Hi theo quy dinh d
II/ N¢i dung Dai héi
1 | - Thong qua Chuong trinh; Quy ché lam viéc ciia Pai hoi 8h30 — 8h40 DPoan chu tich
- Béo céo cia HPQT, Ban TGP vé két qua san xuit kinh
2 | doanh nam 2019 va phuong hudng hoat dong san xuat kinh | 8h40 — 8h50 Poan chu tich
doanh nam 2020
3 | - Bdo cdo hoat dong cua Ban kiém soat 9h00 —9h10 Ban kiém soat
- Thong qua béo céo tai chinh da kiém toan nim 2019
- T& trinh lya chon don vi kiém toan bao céo tai chinh nim
2020 X, s ,
* | _To trinh Phuong an phan phéi loi nhuan nam 2019 Oh10—9h30 K& toan truong
- TO trinh vé chi tra thu lao HDQT, BKS nam 2019 va ké
hoach chi tra thu lao nam 2020
5 - Thong qua to trinh Quy ché quan tri ndi bd cong ty 9h50-10h15 Doan chu tich
Bau cir bo sung thanh vién Ban kiém soat nhiém ky 2019-2023
- Théng qua to trinh mién nhiém va bau bo sung thanh
thanh vién Ban kiém soat
6 - Bau ban bau ctt 10h15-10h45 | Doan chu tich
- Thong qua quy ché bau cu
- Bauct
- Théng bio két qua
7 | - Pai hoi thao luan 10h45 — 11h00 | Poan chu tich
8 | - Cong bd két qua biéu quyét cac béo cdo, to trinh 11h00 — 11h20 | Ban kiém phiéu
111/ Tong két Pai hoi
1 | - Thong qua Bién ban, Nghi quyét cua Pai hoi. 11h20 — 11h25 Ban thu ky
2 | - Tuyén bd bé mac Pai hoi 11h25- 11h30 | Doan chu tich




C.TY CP XAY LAP & DICH VUSONG DA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

THU XAC NHAN THAM DU

DPAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
CONG TY CO PHAN XAY LAP VA DICH VU SONG PA

Kinh giri: Hoi ddng quan tri Cong ty C6 phan XAy lap va Dich vu Song Pa

Tén ca nhan/ t6 chirc hodc dai dién nhdm cO dONG: ........c.eeeeeveies e

DA CII: o e —————
CMTND/GPDKKDS6.......c.cocveeenn. CAP NZAY «.eovevveeesy NOT CAP e
SO dién thoai: .voveveveeeeeeeeeeeeeenn ; Fax: oo

S6 ¢6 phan sé hitu hodic dugc uy quyen:.........occeuee.... CP.

T6i (chiing t61) xac nhan s& tham du Pai hoi dong cd dong nam 2020 cta Cong ty cd
phan Xay lap va Dich vu Song Pa dugc t6 chirc ngay 25/05/2020 va chiu trach nhiém
vé viéc x4ac nhan nay.

Xin tran trong cdm on./.

........... , Ngay. ....... thang ....... nam 2020
CO PONG HOAC PAI DIEN NHOM CO PONG
(Ky ghi ro ho va tén)

Ghi chu:

- Quy ¢ déng vui long gui Thu xdc nhdn naybdang dwong buwu dién hodc bang fax téi Vin
phong Céng ty C6 phan Xay ldp va dich vu Séng Pa theo dia chi va thoi han néu trong
thong bdo moi hop.

- Néu Quy cé déng iy quyén cho mét nguoi khdac tham dw Pai héi, dé nghi giri Gidy 1y
quyén kem theo Thu xdc nhdn tham dy nay (Gidy 1y quyén ldp theo mau ciia Cong ty)



C.TY CP XAY LAP & DICH VU SONG PA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1dp — Tw do — Hanh phuc

GIAY UY QUYEN
(Diing cho t6 chirc hodc cd nhén)
Tham du Dai hdi dong c6 dong thuwdng nién nim 2020
Cong ty c6 phan Xay lip va Dich vu Séng Pa

Kinh giri . Hoi dong quan tri Cong ty Co6 phan Xay lip va Dich vu Song Da

1. Bén ity quyén:
Tén t6 chirc hoAC CAMNNAN:. ...

S6 CMTND/GPPKKD 88:...........ccc....... NEAY CAP:..veeieieeeee Noi CAp:...ieiinnnn.,
Dia chi thudng trl/Tru SO ... e
Piénthoais.........coooviiiiii 3 ) S
S6 ¢6 phan duoc ay quyén:.................. (BANE CRT: ..o, )

2. Bén dwoc iy quyén:
Tén t chtrc ROAC CAMNAN: . ..o

S6 CMTND/GPPKKD 88:...........ccccc... NEAY CAP:..veeivieeeee, Noi CAp:...ieiiinnnnn.,

Dia chi thuong trl/TrU SO . vttt et re e e anens

Piénthoais........cooviiii S AKX
S6 ¢6 phan duoc ay quyén:.................. (BANE CRTE: ..o, )
Hoic ity quyén cho cac Ong:

Ong : Tran Xuén Chinh

S6 CMTND : 012816576

Ngay cap : 25/8/2005

Noi cip : Ha Noi

S6 CP 1y quyén e

Bang chit :

3. Noi dung uy quyen Bén duoc uy quyén duoc dai hién cho bén uy quyén tham dy PHDCD thudng nién ndm
2020 cua Cong ty C6 phan Xay lap va Dich vu Séng Pa va thyc hién moi quyén loi va nghia vu PHPCD tuong
g véi s6 ¢6 phan duge Gy quyén.

4. Thoi gian iy quyén: Cho dén khi két thic Pai hoi
Chiing t6i hoan toan chju trach nhiém vé viéc tly quyén nay va cam két tuan thi nghiém chinh céc quy dinh hi¢n
hanh cuta phap ludt va biéu 1¢ Cong ty C6 phan Xay lap va Dich vy Song Da

......... , ngay.......thang....... nam 2020

Bén dwoc ity quyén Bén ity quyén
(ky va ghi vo ho tén) (ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

- Néu bén 1y quyen la t6 chirc thi can c6 thém chit ky cua nguoi dai dién theo phap ludt dong ddu ciia té chire

- Gidy 1y quyén nay dwoc giri vé Cong ty Co phan Xay lap va dich vu Séng Pa theo dia chi va thoi han néu
trong thong bao moi hop.



C.TY CP XAY LAP & DICH VUSONG DA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

GIAY UY QUYEN
(Diing cho nhém cé dong)
Tham duv Dai hi dong cé dong thwong nién nim 2020
Cong ty c6 phan XAy lip va Dich vu Séng Pa

Kinh gizi : ' Hoi ddng quan tri Cong ty Co phan XAy lip va Dich vu Séng Pa

1. Bén ity quyén:
Chung t0i 1a nhiing cb dong cua Cong ty Co phan Xay lap va Dich vu Séng Da cling nhau nim

gitr............ cO phan, tuong ung.......... % von diéu 1é ciia Cong ty, ¢ tén trong danh sach
dudi day:
TT Ho va tén s6 cMTND | Dia chithuong | 86 cophan | o o
tru sO hiru

1

2

3

4

Tong s6 c6 phan

2. Bén dwoc ity quyén:
HoO VBN e
Dia chi thuong trlis. ..o e
DPiénthoai:.............iii 3 ). S
Sb ¢ phan duoc Uy quyén:.................. (BANG ChTT: oo, )

3. Nbi dung iy quyén: Bén duoc uy quyén duoc dai hién cho bén uy quyén tham dy DPHPCD
thuong nién nam 2020 cua Cong ty C6 phan Xay lap va Dich vu Song Pa va thuce hién moi
quyén loi va nghia vu PHDPCP tuong tmg véi sd ¢6 phan dugc oy quyeén.

4. Thoi gian iy quyén: Cho dén khi két thuc Pai hoi

Chung t6i hoan toan chiu trach nhiém vé viéc iy quyén ndy va cam két tuan th nghiém chinh
cac quy dinh hién hanh cta phap luat va bicu I¢ Cong ty Co phan Xay lap va Dich vu Song Da

......... , ngay.......thang....... nam 2020

Bén dwoc ity quyén Bén ity quyén
(ky va ghi vo ho tén) (ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:
- Gidy 1y quyén nay dwoc giri vé Cong ty C6 phdn Xay ldp va dich vu Séng Pa theo dia chi va
thoi han néu trong thong bdao moi hop.



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XAY LAP VA DICH VU SONG PA Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Ha Noi, ngay 14 thang 05 nam 2020

Du thao

_ QUYCHETO CHUC )
DPAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020

Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung: Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc Dai hoi dong cd déng
thuong nién nam 2018 cta Cong ty c¢b phan Xay lap va Dich vu Song Da.

Piéu 2: Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cta cac bén tham gia Pai hoi,
diéu kién, thé thirc tién hanh Dai hoi.

Piéu 3: C6 dong s hiru c6 phan ctia Cong ty cd phan Xay lap va Dich vu Song Pa c6
tén trong danh sach c6 déng dén ngay 30/03/2020 déu c6 quyén tham du Pai hoi. C6 dong
va cac bén tham gia va c6 trach nhiém thyc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Chuong 11
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Dieu 4. Quyén va nghia vu cua c6 dong.
4.1. Quyén cua c6 dong:

- Pugc biéu quyét tit ca cac van dé thudc thim quyén cua Dai hoi dong cd dong theo
quy dinh hién hanh;

- Puoc uy quyén bang vin ban cho ngudi dai dién thay mit minh tham du va biéu
quyét tai Dai hoi déng ) dong. Dé thuén tién cho viée to chirc Pai hoi, dé nghi cd dong
g ban sao Gidy uy quyén theo dudng buu dién hodc fax hodc truc tiép vé Cong ty CP Xay
lap va Dich vu Song Pa trude khi tién hanh Dai hoi. Ban gdc ctia Gidy uy quyén phai duoc
xuét trinh cho Ban kiém tra tu cach ¢ dong trude khi dai dién ) dong tham dy Pai hoi
chinh thurc;

- Ban t0 chtrc s& thong bao cong khai: Chuong trinh Pai hdi va nhiing tai li¢u can thiét
khac theo quy dinh ctia phap luat. Y kién truc tiép ciia cac co dong tham gia truc tiép hodc
thong qua dai di¢n uy quyén s€ duoc thao luan tai Pai hoi;

- Tai Pai hoi déng ¢ dong, mdi ¢b dong hodc dai dién cd dong khi té1 tham du cudc
hop phai mang theo Gidy to tuy than (CMTND/hd chiéu,...), Gidy uy quyén ban gbc (ddi
v6i dai dién c6 dong) trinh Ban t6 chirc va dugc nhan Phiéu biéu quyét. Gia tri biéu quyét
cﬁa Phiéu biéu quyét ma cb dong hodc dai dién c6 dong d6 nam giit twong Gmg voi ty 16 sb
c¢b phan co quyen biéu quyét ma ngu’(n d6 s& hitu hodc dai dién theo dang ky tham du Dai
hoi trén tong s co phan c6 quyén biéu quyét ciia cac dai biéu c6 mit tai Pai hoi;



- Tai Pai hoi déng cd dong, cac cd dong hoac dai dién cd dong s€ cung thao luan
thong qua tirng ndi dung trong chuong trinh Pai hoi;

- Cb dong hodc dai dién cd dong dén du Pai hdi muodn cd quyén dang ky, sau do co
quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Dai hoi, nhung Chi toa khong can ding Pai hoi dé
ho ding ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da tién hanh s& khong bi anh huong.

4.2. Nghia vu cua c6 dong:

- Tham gia hodc uy quyén tham gia hop Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh hién
hanh. Pé thun loi cho viée t6 chic Pai hoi, dé nghi cd dong giri Gidy xac nhan tham du vé
Cong ty theo dia chi va thoi gian xac nhan ghi trén Thong bdo moi hop.

- Céc ¢ dong hay dai dién cd dong khi té1 tham du cude hop phai hoan thanh cac thu
tuc dang ky tham dy Pai hdi v6i Ban t6 chic Pai hoi.

- Nghiém tuc chép hanh ndi quy cudc hop va ton trong két qua lam viéc tai Pai hoi.

Piéu 5. Quyén va nghia vu cua Ban td chuc Dai hoi trong viéc kiém tra tu cach cd
dong tham dyu Pai hoi:

- Ban t6 chirc ¢6 trach nhiém kiém tra tu cach cd dong tham dy Dai hoi; Lap danh
sach c6 dong c6 mat; Ti€p nhan giay to cua Dai biéu va c6 dong téi tham du; Phat cac tai
liéu va Phiéu biéu quyét theo dung mau quy dinh;

- Trudng hop ngudi dén tham dy Pai hoi khong c6 ddy du tu cach tham dy Pai hoi thi
Ban t6 chtrc c6 quyén tir choi cap Phi€u bi€u quyét va phat tai licu cuia Pai hoi;

- B4o céo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach c6 dong;
Piéu 6. Quyén va nghia vu cia Poan chu tich, Ban thu ky va Ban kiém phiéu:
6.1. Quyén va nghia vu ctia Poan chu tich:

- Thanh phéan: Poan chu tich gom 03 nguoi, 1 nhitng ngudi trong Hoi dong quan tri,
Ban Téng giam d6c Cong ty. Chu tich Hoi ddng quan tri 1a Cha toa Dai hoi;

- Nhiém vu cua Poan Chu tich:
+ Trinh Pai hdi thong Quy ché t6 chirc Pai hoi va chuong trinh Pai hdi;

+ Piéu hanh cac hoat dong cua Pai hdi theo chuong trinh du kién cua Hoi d@)ng quan
tr1 da dugc Pai hgi dong c6 dong thong qua;

+ Hudng dan cac dai biéu va Dai hoi thao luan;

+ Trinh dy thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Pai hoi bicu quyét;
+ Tra 101 nhitng van dé do Pai hoi yéu clu;

- Quyén cia Podan chii tich:

+ Quyét dinh ctia Chu toa vé van d trinh ty, thu tuc hodc cac su kién phéat sinh ngoai
chuong trinh ctia Pai hdi dong c6 dong s€ mang tinh phan quyet cao nhat.

+ DPoan chu tich tién hanh cac cong viéc ma ho thay la can thiét dé di€u khién DPai hdi
dong c6 dong mot cach hop 1€ va co6 trat tu, phan &nh dugc mong muon cta cd dong.

6.2. Quyén va nghia vu cua Ban thu ky:

Thu ky do Poan Chu tich gidi thi€u va chiu trach nhi¢m trudc Poan Chu tich va Pai
hoi dong c6 dong vé nhiém vu ctiia minh, cu thé:



- Ghi chép day du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién cua Dai hoi va nhitng van dé
duoc cac c6 dong hoac dai dién c6 dong thong qua hodc con luu y tai Pai hdi.

- Soan thao Bién ban, Nghi quyét vé céc van dé da duoc thong qua tai Pai hdi.
- Céc nhiém vu khéc theo sy phan cong cua Chu tich doan.
6.3. Quyén va nghia vu ctia Ban kiém phiéu:

Ban kiém phiéu do Poan Chu tich gidi thiéu dé Pai hoi quyét dinh. Ban kiém phiéu co
trach nhiém:

Kiém phiéu biéu quyét cac van dé trinh Dai hoi:

- Xéc dinh két qua biéu quyét ciia cd dong vé cac van dé thong qua tai Pai hoi;

- Nhanh chéng thong bao cho Ban thu ky két qua biéu quyét;

Viéc kiem tra, 13p bién ban va cong bo két qua kiém phiéu phai duoc tien hanh mot
cach trung thuc, chinh xac va Ban kiém phiéu phai chiu trach nhi€ém vé tinh trung thyuc dé.

6.4. Quyén va nghia vu ctia Ban bau ctr

Ban bau ctr do Poan chu tich gidi thiéu dé Pai hoi quyét dinh. Ban bau cir ¢6 trach
nhiém.

Kiém phiéu bau thanh vién Ban kiém soat:

- Phét phiéu bau cir cho cac ¢ dong;

- Kiém tra, giam sat viéc bo phiéu bau cir ciia cac co dong va to chirc kiém phiéu;

- Lap bién ban kiém phiéu va cong bd két qua bau cr;

- Ban giao Bién ban kiém phiéu, phiéu bau cir i niém phong cho Ban t6 chirc;

Viée kiem tra, 1ap bién ban va cong bo két qua kiém phiéu phai dugc tién hanh mot
cach trung thuc, chinh xac va Ban bau ctr phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc do.

Chuong 11T
TIEN HANH PAI HOI

Piéu 7. Cudc hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2020 dugc tién hanh khi c6
sd ¢ dong du hop dai dién it nhat 51% tong s6 cd phan co quyén biéu quyét theo danh
sach c6 dong cua Cong ty co6 phan Xay lap va Song Da

Piéu 8. C4ch thirc tién hanh Dai hdi:

8.1. Dai hoi s& 1an luot thao luan va thong qua cac noi dung;:

- B4o c4o cua HPQT, Ban TGD vé két qua san xuat kinh doanh nam 2019 va phuong
hudng hoat dong san xuat kinh doanh nam 2020;
- B4o cédo hoat dong cuia Ban kiém soat nim 2019 va ké hoach nim 2020;

- Cong khai Béo céo tai chinh da duogc kiém toan nam 2019 va lya chon don vi kiém
toan Bao cao tai chinh nam 2020;

- Phwong 4n phan phdi lgi nhuén va chia ¢6 tirc nam 2019;



- Quyét toan chi tra tién luong, thu lao HPQT va Ban kiém soat nim 2019 va phuong
an chi tra tién lwong, thu lao nam 2020;

- Quy ché Quan tri ndi bo Cong ty.

- Mién nhiém chirc danh thanh vién Ban kiém soat di véi Ong Nguyén Hiru Ngoan

- Bau b6 sung thanh vién Ban kiém soat nhiém ky 2019-2023

8.2. T6 chirc Dai hoi déng cb dong:

- Thong qua chuong trinh va Quy ché 1am viéc cua Dai hoi;

- Thong qua cac ndi dung trong chuong trinh Pai hoi va van dé phat sinh khéc;

- Phét biéu cua Dai biéu tham du;

- Théng qua Bién ban, Nghi quyét Dai hoi.

Piéu 9. Biéu quyét thong qua cac van dé tai Dai hoi:

Moi ¢6 dong/dai dién co dong du hop s& nhan duoc 02 phiéu biéu quyét. Cac Phiéu
biéu quyét duogc str dung nhu sau:

9.1. Phiéu biéu quyét s6 01/PBQ duoc sir dung dé biéu quyét théng qua:

+ Quy ché t6 chirc Pai hoi va noi dung chuong trinh Pai hoi;

+ Danh sach DPoan chu tich, Ban thu ky, Ban KT tu cach ) dong, Ban kiém phiéu,
Ban bau cir; Thong qua Bién ban, Nghi quyét Dai hoi.

Déi v6i hinh thirc biéu quyét bang Phiéu biéu quyét sé 01/PBQ: Chu toa xin y kién cb
dong bang hinh thirc gio Phiéu biéu quyét. Nhitng c¢6 dong gio Phiéu biéu quyét dugc xem
1a Pong y thong qua ndi dung d6. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém kiém tra, giam sat qua
trinh biéu quyét cua cb dong;

9.2. Phiéu biéu quyét s6 02/PBQ duoc sir dung dé biéu quyét thong qua:

- B4o cdo cia HPQT, Ban TGP vé két qua san xuét kinh doanh nim 2019 va phuong
huong hoat dong san xuét kinh doanh nam 2020;

- B4o c4o hoat dong ctia Ban kiém soat nim 2019 va ké hoach nam 2020;

- Cong khai Béo cdo tai chinh da duogc kiém toan nam 2019 va luya chon don vi kiém
toan Bao cao tai chinh nam 2020;

- Phuong an phan phéi loi nhuan va chia c6 tirc nam 2019;

- Quyét toan chi tra tién luong, thi lao HPQT va Ban kiém soat nim 2019 va phuong
an chi tra tién lwong, thu lao nam 2020;

- Quy ché Quan tri ndi bo Cong ty;

- Mién nhiém va bau b sung thanh vién Ban kiém soat Cong ty nhiém ky 2019-2023

Déi v6i hinh thirc biéu quyét bang Phiéu biéu quyét s6 02/PBQ: Chu toa xin ¥ kién cb
dong vé noi dung d6 (Pong y/Khéng dong ) bang cach danh dau X hodc v vao 6 lya chon
va nop lai Phiéu biéu quyét cho Ban kiém phiéu. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém kiém tra
va thong bao két qua cho Ban thu ky téng hop vao Bién ban, Nghi quyét Pai hoi.

DPiéu 10: Bau ctr thanh vién thanh vién Ban kiém so4t



Mai cb dong/dai dién ) dong du hop Dai hoi s€ nhan duogc 01 phiéu su dung dé bau
bo sung thanh vién BKS nhi¢ém ky 2019-2023. Thu tuc ung ct, dé cu thanh vién BKS thuc
hién theo Quy ché dé cu, ng cur thanh vién BKS dugc Dai hoi thong qua.

Piéu 11. Thong qua Quyét dinh cua cudc hop Pai hoi ddng cd dong

Dai hoi dong c6 dong thong qua cac quyét dinh thudc thim quyén bang hinh thire bicu
quyét tai cudc hop. Quyét dinh cuia Pai hdi dong c6 dong duoc thong qua tai cude hop khi
c6 du cac dicu kién sau day:

- Pbi véi quyét dinh vé cac van dé néu tai khoan 9.1 va khoan 9.2 Piéu 9 Quy ché
nay: Quyét dinh ctia Pai hoi dugc thong qua khi dugc s6 co6 dong dai dién it nhat 65% tong
sO phiéu bi€u quy¢et cua tat ca cac c6 dong dy hop chap thuan.

Quyet dmh ctia Pai hoi dong cb dong vé cac Van dé trong cuoc hop dugc thong qua

khi duoc sd cd dong dal dién it nhat 65% tong sd c6 phan co quyén biéu quyét cua tat ca
cac ¢b dong, dai dién ) dong du hop chap thuan.

Piéu 12. Phat biéu ¥ kién tai Pai hoi:
- Co dong/dai dién c6 dong tham du Pai hoi khi mudn phat biéu y kién thao luan phai
duoc su dé)ng y cua Chu toa.

- C6 dong phat biéu ngan gon, tap trung vao nhitng ndi dung trong tdm can trao d6i, phu
hop véi ndi dung chuong trinh nghi su ciia Pai hoi. Chu tich doan sap xép cho c6 dong phat
bicu theo thir tu dang ky, dong thoi gidi dap cac thac mac cia c6 dong.

Chuong IV
KET THUC PAI HOI

Piéu 13. Bién ban cudc hop Pai hoi ¢ dong:

- Tat ca cac noi dung tai cudc hop Pai hoi déng cd dong phai duoc thu ky Dai hoi ghi
vao Bién ban DPai hoi.

- Bién ban Pai hoi dugc doc va thong qua trude khi bé mac dai hoi va dugc luu gitr
vao so bién ban cua Cong ty.

‘ Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. Quy ché nay gom 5 chuong 14 diéu va c6 hiéu luc thi hanh khi dugc Pai hoi
dong c6 dong thudng nién nim 2020 Cong ty cd phan Xay lap va Dich vu Song Pa thong
qua.



PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
C.TY CP XAY LAP VA DICH VU SONG PA

£

SDSEC

PHIEU BIEU QUYET

(Phi€u biéu quyét s6 01/PBQ)

Ghi chii: Phiéu biéu quyet 56 01 /PBQ duoc su dung dé biéu quyét cdc
van dé néu tai khodan 9.1 Piéu 9 Quy ché t6 chirc Pai hji:

+ Quy ché t6 chire Pai héi va ndi dung chuong trinh Pai hoi;

~+ Danh sdach Doan Chu tich, Ban Thu ky, Ban KT tu cdch cé déng, Ban
kiém phiéu, Ban bau cuw, Thong qua Bién ban, Nghi quyét Dai hoi.




PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
CONG TY CP XAY LAP VA DICH VU SONG PA

SO CP SO HUU/DAIDIEN SO HUU.......ooiuieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
THONG QUA CAC NOI DUNG

STT Noi dung biéu quyét Pong y Khong dong y

Thong qua Bdo cdo cua Hoi dong quan tri, Ban Tong
1 Giam do6c diéu hanh vé két qua thuc hién san xuat kinh
doanh nam 2019 va ké hoach nam 2020

Bao cao cia Ban kiém soat vé viéc kiém soat hoat dong

2 ctia Cong ty nim 2019 va ké hoach hoat dong nam 2020

3 Bao cao tai chinh nam 2019 va uy quyén cho HDQT lya
chon don kiém toan nam 2020

4 Phuong an phan chia 1gi nhuan nam 2019 va ke hoach lgi

nhuén, ¢d tirc ndgm 2020

5 | Phuong én chi tra thu lao HDQT, BKS

6 | Quy ché quan tri ndi b cong ty

Théng qua mién nhiém thanh vién Ban kiém soat ctia ong
Nguyén Hitu Ngoan

Luru y: C6 dong danh ddu X hodc v twong vmg véi ¥ kién ciia minh, sau khi biéu quyét ndp lai cho

Ban kiém phiéeu

Ha Noi, ngay 29 thang 05 nam 2020
Co dong/ Ngwoi dai dién cia co dong
(Ky, ghi r6 ho tén)




TONG CONG TY SONG PA
C.TY CP XAY LAP & DICH VU SONG PA

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Ha Noi, ngay 14 thang 5 nam 2020

BAO CAO
CUA HPQT VA BAN TGP POC PIEU HANH VE KET QUA
THU'C HIEN NHIEM VU SXKD NAM 2019 PHUONG HUONG NHIEM VU
KE HOACH SXKD NAM 2020

Kinh giri: Dai hoi dong cb dong

T6i xin thay mat Hoi dong quan tri va Ban Tong Giam dbc diéu hanh Cong ty cd phan
Xay lép va Dich vu Song Da bdo cdo voi Pai hoi vé két qua thuc hién nhiém vu nam 2019,
ké hoach muc tiéu nam 2020 nhu sau:
Phan I
BAO CAO KET QUA THUC HIEN NHIEM VU NAM 2019

1.1 CAC CHI TIEU SXKD NAM 2019.

T Y e . K¢ hoach Thue hién .
T Chi tiéu D.vi nim 2019 nsim 2019 Ty 1€
1 | Tong gi4 tri SXKD 10°d 260.000.000 284.030.726 109%
- Gia tri xay lap 10°d 210.332.084 223.223.373
- Kinh doanh dich vu 10°d 49.667.916 60.807.353
A I3 \ 3
2 | Doanh s6 ban hang 10°d 270.000.000 297.073.071 110%
Y A e 5 3
3 | Tien v€ tai khoan 10°d 265.000.000 260.691.767 98%
4 | Nop Ngan sach 10°d 24.545 455 27.006.643 110%
5| Loi nhugn truéc thue 10° 7.500.000 7.896.395 105%
6 Thu nhap BQ cua 1 10%d
CBCNV 8.000 8.500
7 | Lao dong Nguoi 250 220
8 | Vén diéu 18 10%d 30.000.000 30.000.000
9 T}} lé chia Cé trc % 8 -10% 10%

nam.

1-Tong gid tri SXKD 2019 thuwe hign: 284,03 ty dong/ 260 ty dong bang 109% KH

Trong do:
+ Gia tri kinh doanh xay lip: thyc hién 223,22 ty dong /KH 210,33 dat 106%.
+ Gi4 tri kinh doanh dich vu: thuc hién 60,8 ty dong / KH 49,6 ty dong dat 122%.

2- Doanh sé bdn hang thuwc hign la: 297,07 ty dong/ 270 ty dong bang 110% KH




3- Vén chii s6 hivu: 3én ngay 31/12/2019 13 49.258.199.546 dong

+ Vén diéu 16: 30.000.000.000 dong
+ Loi nhuén sau thué : 6.295.497.432 déng
+ Quy dau tu phat trién : 12.962.702.114 ddng

4- Loi nhudn thwc hign trude thué: 7,89 ty dong/7,5 ty dong bang 105% KH.
5- Nép ngin sdch Nha nwéc: 27,0 ty dong/KH 24,5 ty dong bang 110% KH.
6- Tién vé tai khodn: 260,6 ty dong/KH 265,0 ty dong bang 98% KH.

7- Chia ¢é tirc nim 2019: 10%.
1.2 TINH HINH THU'C HIEN, TIEN PQ THI CONG CAC DU AN
[.2.1 Céc cong trinh hoan thanh doéng dién trong nam 2019:

Trong ndm 2019 cong ty ‘dé hoan thanh xuét sac nhiém vu SXKD, nhiéu cong trinh
dong dién, ban giao cho chu dau tu nhu:

* Cong trinh TBA 110kV Yén Diing: Da thi cong xong, dong dién thanh cong va ban
giao cho chu dau tu ngay 07/7/2019;

* Cong trinh TBA 220kV Than Uyén : Da thi cong xong, déng dién thanh cong va ban
giao cho chu dau tu ngay 25/11/2019;

* Cong tl:inh PZ 220kV An khé: Da thi cong xong, dong dién thanh cong va ban giao
cho chu dau tu ngay 07/12/2019;

* Cong trinh TBA 220kV Trang Bach - Yén Bai: D3 thi cong xong 2 tram va da dong
dién thanh cong tram Yén Bai ngay 27/12/2019;

* Cong trinh TBA 220kV Thanh nghi: D3 thi cong xong va ban giao cho chu dau tu
trude ngay 31/12/2019;

* Cong trinh PZ 500kV Song Hau - Puc Hoa giai doan 1: Da thi cong xong va ban
giao cho chu dau tu trude ngay 31/12/2019;

1.2.2. Mot s6 cong trinh chim tién d¢ trong nim 2019 do cac nguyén nhin sau:

* Nguyén nhan khach quan:

‘Do cha dau tu ban gia}o m,aflt bang, cong tac dén bu gap ,nhi?éu kho khan, thoi tiét mua
nhiéu do d6 anh huong dén ‘Eién do nhu cong triqh tram bién ap 220kV Luu eri, Qudng
day 500kV Quang Trach - Doc Soi, BZ 500kV Ddc Séi - Pleiku 2, BZ 220kV dau ndi nha
may NP Hai Duong.

* Nguyén nhan chu quan:
’ Tinh f:hﬁ d@ng, doc lap chi dao diéu hémh thi cong & mot s6 Ban chi huy va doi xay
lap con yéu dan dén cong trinh bi cham tién d¢.

q Mot s6 doi xay lap s6 luong bién ché cong nhan qué it nén khong chu dong trong khau
trién khai cong viéc, d,éi k1,1i phu thude vao lyc lugng lao dong thué ngoai, nén phan nao
cling lam anh hudng dén tién d6 chung cua don vi.

Cong tac cung cap vat tu cho cac cong trinh d6i khi con cham.
Thu tuc thanh toan lvong cho cac don vi cham.

Viéc chi tra tién cho khach hang con cham lam anh hudng 16n dén tién do thi cong.



1.2.3 Cong tac quan ly van hanh tai BQL Toa nha:

- Trong ndm Ban quén ly toa nha da quan ly k¥ thudt, van hanh ddm bdo an toan h¢
thdng, khong dé xay ra sy cd tai cc toa nha.

- Cong ty thudng xuyén to chire 10p tap huin cong tac bao vé, an ninh trat tr xung quanh
Tda nha do Céng an dja phuong t6 chirc dé nang cao nghiép vu cho d6i ngii bao vé ciia Cong
ty.

- Dich vu v¢ sinh toa nha ngay cang cai thién va chuyén nghi€p hon dugc cac don vi st
dung danh gia cao.

- Tap huin cong tac PCCC dinh ky theo su hudng din ctua Canh sat PCCC Quéan Nam Tur
Liém.

1.3 TINH HINH TAI CHINH

Mot s6 chi tiéu tai chinh thuc hién trong nam 2019

Chi titu TH nam KH nam TH nam
2018 2019 2019
Chi tiéu vé kha niing sinh 10i
Suét sinh 161 cia Vén chu sé hitu (ROE) 12,.97% 13,07% 12,78%
Suét sinh 101 cta Tai san (ROA) 4,29% 4,12% 4,03%
Suét sinh 10 ciia Doanh thu 2.46% 2.54% 2,33%
Chi tiéu vé kha ning thanh khoan
Kha ning thanh toan no ngan han 1,51 (lan) 1,51 (lan) 1,4 (1an)
Khé néng thanh todn nhanh 1,07 (lan) | 1,07 (lan) | 1,15(lan)
Chi tiéu vé co' cAu ngudn von
No phai tra/Téng ngudn von 66,94% 68,47% 68,48%
Vén chu s6 hitu/Tong ngudn von 33,06% 31,53% 31,52%
Chi tiéu vé ning lwc hoat dong
Doanh thu thuan/Tong tai san 1,74 (lan) 1,62 (lan) 1,73 (lan)
Doanh thu thuan/Vén chi sé hitu 527 (lan) | 5,15(lan) | 5,49 (1in)
1.4 TO CHUC VA NHAN SU
I.4.1 Danh sach ban diéu hanh:
STT Ho va tén Chirc vu
Danh sich Ban diéu hanh
1 Tran Xuan Chinh Tong Giam déc
2 Tran Xuin Minh Ph6 Tong Giam ddc k¥ thuat thi cong
3 Ding Vi Quyén Ph6 Tong Giam ddc k¥ thuat thi cong
4 Nguyén Anh Tuin Ph6 Tong Giam ddc kinh té
5 Ngo6 DPinh Khuong Ké toan trudng




1.4.2 Chinh sach va nhirng thay ddi trong chinh sich véi nguwoi lao dong
Téng s6 CBCNV tinh dén thang 12/2019: 220 ngudi
Luong binh quan dau ngudi/thang: 8.500.000 dong/ngudi/thang.

Trong dao tao va tuyén dung Cong ty ludn tim kiém va tuyén dung st dung tai ning,
dic biét 1a nhitng ngudi tré, nhiét huyét tao moi diéu kién dé ca nhan phéat huy hét kha nang
cua minh.

Thuc hién ddy du trach nhiém cua Cong ty v6i nguoi lao dong, Cong ty da dong
BHXH, BHYT... theo quy dinh ctia nha nudc va Hop dong lao dong.

Ludn quan tdm hd trg, chim lo doi song vat chat va tinh than ngudi lao dong, trong
nam 2019 cong ty dd phdi hop véi Cong doan, Poan thanh nién trich quy khen thudng, quy
phuc lgi t6 chitc cac chuyén tham quan, nghi mat cho CBCNV va ra dinh. Ngoai ra, Cong ty
cling khen thuéng bang tién cho cac chau 13 con CBCNV céong ty dat thanh tich cao trong
hoc tap, to chic cac budi lién hoan, giao luu thé thao tao khong khi doan két, than tinh giira
cac CBCNV.

1.5 CONG TAC PAU TU, TIEP THI PAU THAU:
1.5.1 Cong tac dau tu:

- Trong nam 2019 don vi trién khai dau tu mdt s6 may moc, thiét bi, van phong véi gia
tri 0,08 ty dong bang 6% ké hoach nam.
1.5.2 Cong tac tiép thi dau thau:

Trong nim 2019 don vi di tham gia tiép thi d4u thau 36 cong trinh véi gia tri 2.030,9 ty

dong.

+ S6 cong trinh trang thau 1a 11 cong trinh véi gia tri 471,58 ty dong chiém 23% trén
gia tri tham gia chao thau.
II. CONG TAC QUAN TRI - CHI PAO THU'C HIEN CUA HPQT:
I1.1 THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

STT Ho va tén Chirc vu

Danh sach Hoi dong quan tri

1 Tran Xuan Chinh Chu tich Hoi d@)ng quan tri
2 Tran Xuan Minh Uy vién Hoi dong quan tri
3 Lé Cong Tinh Uy vién Hoi dong quan tri
4 Nguyén Anh Tuin Uy vién Hoi dong quan tri
5 Ngo6 Dinh Khuong Uy vién Hoi dong quan tri

Danh siach Ban kiém soat

1 Tran Quang Hung Truong Ban
2 binh H{tu Phuong Thanh vién
3 Nguyén Hiru Ngoan Thanh vién




I1.2 HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI

Thuc hién Nghi quyét cua Dai hoi ddng c6 dong (PHPCP) thudng nién nim tai chinh
2019 cta Cong ty, Hoi ddng quan tri (HPQT) bao cdo Dai hoi vé tinh hinh thuc hién nhiém
vu ciia HPQT va viéc thuc hién chi dao, gidm sat d6i véi Tong Giam doc va bo may diéu
hanh ctia Cong ty trong nam 2019 va ké hoach hoat dong cia HDQT niam 2019 nhu sau:
I1.2.1 Hoat dong giam sat cia HPQT ddi véi Tong Giam dbc:

- HPQT d4 thyc hién tét chirc ning giam sat b may quan 1y diéu hanh va chi dao
cac hoat dong cua Cong ty. HDQT thudng xuyén trao doi véi Tong Gidam ddc va cac can bo
quan 1y dé bam sat cac chi tiéu dugc DPHD c6 dong giao. Quyét liét va linh hoat chi dao diéu
hanh dé dinh hudng, diéu chinh tinh hinh hoat déng ctia Céng ty phu hop véi cac diéu kién
cu thé timg giai doan, ting cong trinh.

- Tong Giam dbc ddng thoi 14 thanh vién HPQT, vi vay hoat dong quan 1y diéu hanh
Cong ty ciia Tong Giam ddc déu duge bao cdo day di cho HPQT, Tong Giam ddc da trién
khai thuc hién tot va kip thoi cac Nghi quyét, Quyét dinh cia HPQT; thuong xuyén trao doi,
xin y kién HPQT va cac van dé phat sinh trong hoat dong quan 1y Cong ty.

- Téng Giam ddc chip hanh nghiém chinh cac quy dinh ctua Luat Doanh nghiép, cac
quy dinh ctiia Nha nude c6 lién quan va Diéu 1é t6 chirc hoat dong ciia Cong ty.
I1.2.2- Cac cugc hop ciia HPQT trong nam 2019:

- Cuéc hop ngay 26/01/2019- phién hop lan I, véi néi dung:

+ Kiém diém danh gia tinh hinh thyc hién nhiém vu nim 2018

+ Thong qua ké hoach SXKD Quy I va nim 2019.

+ Ban giai phap, bién phap thuc hién.

- Cuéc hop ngay 02/04/2019: Hop HPQT phién hop lan II, véi nji dung:

+ Trién khai ké hoach dai hoi cb dong nam 2019.

+ Kiém diém thyc hién Nghi quyét Quy 1.

+ Thong qua ké hoach SXKD Quy 11/2019.

- Cuéc hop ngay 08/7/2019: phién hop lin III, véi nji dung:

+ Kiém diém thyc hién Nghi quyét Quy II va 6 thang dau nam 2019.

+ Thong qua ké hoach SXKD Quy III va sau thang cudi nim 2019.

- Cuéc hop ngay 14/10/2019: phién hop lan 1V, véi nji dung:

+ Kiém diém thyc hién SXKD quy III, 9 thang ddu ndm 2019.

+ Thong qua ké hoach SXKD Quy IV nam 2019.
I1.2.3- Cac Nghi quyét/Quyét dinh cia HDQT

STT | S0 Nghi quyét/Quyét Ngay Noi dung
dinh

I | Nghi Quyét HDQT

I.1 01/NQ-HbQT 26/01/2019 | Thong qua Béao cao két qua hoat dong
SXKD niam 2018, nhiém vu ké hoach
SXKD Quy I nim 2019 va dé ra cac




STT

S6 Nghi quyét/Quyét
dinh

Ngay

No6i dung

bién phap thyuc hién.

I.2

02/NQ-HPQT

02/04/2019

Thong qua Bao cdo két qua hoat dong
SXKD quy I ndm 2019 va nhiém vu ké
hoach SXKD Quy II nam 2019;

Thong qua ngdy dang ky cudi cing thuc
hién quyén tham du dai hoi cd dong
thuong nién nam 2019, Thong qua danh
sach gidi thi€u nhan su bau cu thanh
vién Hoi dong Quén tri nhiém ky 2019-
2023

I.3

03/NQ-HDQT

26/04/2019

Bau Chu tich Hoi dong quan tri, Tong
giam ddc va phan céng nhiém vy Thanh
vién HDQT.

1.4

04/NQ-HDQT

08/07/2019

Thong qua Bao cdo két qua hoat dong
SXKD 06 thang dau nim 2019, nhiém
vu ké hoach SXKD Quy III nim 2019
va dé ra cac bién phap thyc hién.

L5

05/NQ-HDQT

04/09/2019

Ngay dang ky cudi cung dé thyc hién
quyén nhan cb tc ndm tai chinh nam
2018

1.6

06/NQ-HDQT

14/10/2019

Thong qua Bao cao két qua hoat dong
SXKD quy III nim 2019; 09 thang dau
nam 2019 va nhiém vu ké hoach SXKD
Quy IV nam 2019;

I

Quyét dinh HDQT

II.1

01/CT-QD-HPQT

28/01/2019

Vé viéc phé duyét chi luong thang thi
13

1.2

04/CT-QD-HPQT

10/04/2019

Tai bé nhiém ong Nguyén Anh Tuin
giit Pho Tong giam dbc

1.3

05/CT-QD-HDQT

10/04/2019

Téai bd nhi€ém 6ng Tran Xuan Minh gitr

Ph6 Tong giam ddc

1.4

06/CT-QD-HDPQT

10/04/2019

Tai boé nhiém 6ng Ngoé Dinh Khuong

gilr chire K¢ toan trudng




STT | So6 Nghi quyét/Quyét Ngay Noi dung
dinh

IL5 02/CT-QD-HDPQT 18/04/2019 | Dau tu thiét bi phuc vu thi cong xay lap
2019

I1.6 03/CT-Qb-HbQT 16/09/2019 | Phé duyét don vi kiém toan tai chinh
nam 2019

11.2.4- Thu lao cia HPQT nam 2019

Thu lao Hoi dong quan tri va Ban kiém soat Cong ty nim 2019 d3 chi tra dung theo
Nghi Quyét cia Pai hoi dong c6 dong Cong ty véi tong so tién : 468.000.000 dong; cu thé:

+ Thu lao chi tich HPQT : 72.000.000 dong.

+ Thu lao cac thanh vién HPQT: 240.000.000 dong

+ Thu lao TB kiém soét: 48.000.000 dong

+ Thui lao céc thanh vién ban kiém soat: 72.000.000 dong

+ Thu lao thu ky HPQT: 36.000.000 dong

Phén II
PHUONG HUONG, KE HOACH SXKD TRONG NAM 2020

I. CAC CHI TIEU SXKD NAM 2020:

TT Chi tiéu D.vi Kvé hoach
nam 2020
1 | Tong gia tri SXKD 10%d 320.000.000
- Gi4 tri xay lap 10°d 265.650.000
- Kinh doanh dich vu 10°d 54.350.000
2 | Doanh s6 ban hang 10°d 310.000.000
3 | Tién vé tai khoan 10°d 300.000.000
4 | Nop Ngan sach 10°d 30.472.281
5 | Loi nhuan truge thué 10%a 8.000.000
6 | Thu nhap BQ cua 1 CBCNV 10%d 9.000
7 | Lao dong Nguoi 250
8 | Vébn diéu 1é 10%d 30.000.000
9 | Pautu 10%d 3.500.000
10 | Tiép thi dau thau 10%d 2.150.000.000
Gid tri tring thau 10°d 200.000 -250.000
11 | Ty 18 chia cb tirc % 8-10%




II. TIEN PO, THI CONG CAC DU AN
1. Tién d9 cac cong trinh thi cong nim 2020:

* Pwong diy 500kV Quing Trach - Doc Séi:

Hoan thanh ban giao cho chu dau tu trude ngay 30/09/2020.
* Pwong diy 500kV Déc Séi - Pleiku 2:

Hoan thanh ban giao cho chu dau tu trude ngay 31/07/2020.
* Cong trinh TBA 220kV Lao Bio:

Hoan thanh ban giao cho chu dau tu trudc ngay 30/3/2021.
* Cong trinh TBA 220kV Chau Thanh:

Hoan thanh ban giao cho chu dau tu trude ngay 30/6/2021.
* Cong trinh TBA 220kV Son Djng:

Hoan thanh ban giao cho chu dau tu trudc ngay 31/12/2020.
* Cong trinh TBA 220kV Yén My :

Hoan thanh ban giao cho chu dau tu trudc ngay 30/3/2021.
* Cong trinh PZ 500kV Song Hau - Pirc Hoa giai doan 2:

Hoan thanh ban giao cho chu dau tu trude ngay 30/10/2020.

III. CAC GIAI PHAP THUC HIEN
1. T6 chirc nhén su:

Tiép tuc hoan thién cac quy ché, quy dinh va quy trinh quan 1y k¥ thut, tai chinh kinh
té va tién luong dé c6 diéu chinh b sung phu hop véi thuc tién san xuét kinh doanh trong
nam t6i, khac phuc nhitng han ché trong cong tac quan 1y;

Pinh bién, sip xép lai cac phong ban, ban quan 1y, ban chi huy sao cho gon nhe, hiéu
qua trong cong viéc. Sap xép nhan sy, luan chuyén can bd ciia Cong ty, dam bao d6i ngii can
bo chu chdt ¢o nang luc, phém chit diéu hanh mét cach hiéu qua; bo tri nguoi dang viée,
tang cudng cong tac tuyén dung, thu hat can bo ¢ ning luc tir bén ngoai;

Xay dung ké hoach lam viéc véi cac trung tdm dao tao, dic biét co ché do thu hat doi
ngil k¥ su, cr nhan, cong nhan mdi ra trudong bd sung ngudn nhan lyc cho cac cong trinh
moi.

2. Cong tac diu tu:

Nham dam bao hoan thanh ké hoach SXKD nim 2020 va su phat trién bén viing cta
Cong ty theo diing dinh hudng, ké hoach dau tw nim 2020 don vi dy kién dau tu 3,5 ty dong.
Trong do :

* Dy 4n nang cao ning lyc diéu hanh: 3,5 ty dong

- M4y méc phuc vu thi cong + diéu hanh : 2,3 ty dong.

- Stra chita van phong : 1,2 ty dong.

3. Cong tac tiép thi ddu thau:

Cong tac tiép thi dau thau la viéc 1am thudng xuyén nham tim kiém coéng viéc lam cho
CBCNV, 6n dinh va nang cao doi sdng cho CBCNV trong don vi duy tri va phat trién hoat
dong san xuét kinh doanh ctia don vi.

Tung budc dinh hinh san phém mili nhon trong linh vuc thuong mai va dich vu dac biét
chu trong trong cong tac khai thac va quan 1y van hanh toa nha cao dc, vin phong.



Tap trung chi dao cong tac tiép thi dau thau, xac dinh rd cong tac tiép thi dau thau la
muc tiéu quan trong ctua Cong ty, quyét dinh dén viéc hoan thanh cac chi tiéu SXKD nim
2020. Dam bao nam 2020 gia tri tring thau dat tir 200 dén 250 ty dong dé co viéc 1am gbi vu
sang nam 2021.

4. Cong tac quan ly k¥ thuat va an toan lao dong.

Tang cudng viée kiém tra tryc tiép thi cong xay lip tai cic cong trinh va cong tac quan
1y k¥ thuat tai cac cong truong.

Phéi hop v6i cac ban chi huy, d6i thi cong dé giai quyét nhitng kho khin vudng mic tai
hién trudng, ciing nhu cong tac chi dao tién do thi cong cong trinh.

Kién quyét, dut khoat trong cong tac chi dao thi cong véi cac doi, loai bo cac doi khong
coO nang luc.

Tang cuong giam sat khoéi lugng thi cong hoan thanh cia cac doi dé kip thoi chi dao
nghiém thu k¥ thuat, nghiém thu khéi luong nhanh gon d6i véi cac cong trinh xay lap, coi
day 1a khau then chot dam bao hiéu qua SXKD toan Cong ty.

Tiép tuc xay dung cac bién phap an toan thi cong cho ting hang muc coéng viéc vu thé.
Nghiém cdm lam khi khong co bién phap an toan trong thi céng. Tang cuong kiém tra sat
hach cong tac an toan lao dong cho tt ca can bd cong nhan vién trong don vi.

5. Cong tac kinh té - tai chinh:

X4y dung cac bién phap cu thé dé ting cudng cong tac thu hdi cong no nhim ting
nhanh vong quay ctia vén, giam 13i vay, nang cao hiéu qua sir dung von.

Trién khai viéc thuc hién cong tac hach toan kinh doanh tiét kiém chi phi bang cach lap
chi phi cho phit hop véi thuc té, giam tdi da chi phi 13i vay va cac chi phi quan 1y khéc.

Trién khai cong tac xay dung va phé duyét gia thanh timg cong trinh dé tir 46 Ban Téng
giam ddc cin cr vao gia thanh duoc duyét dé giao khoan cho cac to doi.

Thuc hién cong tac thanh quyét todn hang thang voi ting ddi, ting cong trinh, hang
thang cap nhat chimg tir va ddi chiéu cong ng gitta Cong ty voi cac doi.

Cung cép déy du vdn, vat tu nhan lyc thiét bi may moc kip thot cho cac chu cong trinh,
tra lwong kip thoi cho can bd cong nhan vién nham dam bao doi sdng va giup cho can bo
cong nhan vién yén tdm cong tac.

Thuc hién ché d6 bao céo tai chinh kip thoi va chinh x4c nham danh gia ding hoat dong
tai chinh cua don vi. Cung cap day du va kip thoi ngudn vén phuc vu thi cong.

Xay dung ké hoach san xuit, ké hoach tai chinh, vdn luu dong; ké hoach thu von va dic
biét 1a ké hoach chi phi va loi nhuan toan Cong ty dé dam bao sat vé6i thyc té. Hang thang
kiém diém tinh hinh thuc hién ké hoach, tim nguyén nhan dé dé ra bién phéap khéc phuc kip
thoi.

Tang cuong mdi quan hé véi cac to chire tin dung (Ngan hang, Cong ty tai chinh) thong
qua cac hop dong thoa thuan hop tac, da dang hoa kénh huy dong vén. Pam bao von cho
hoat dong san xuét kinh doanh cta Cong ty.

6. Cong tac khai thac, quan ly tdoa nha:
Nang cao trinh do chuyén mon cho can by cong nhan vién trong cong tac van hanh toa
nha van phong.

Véan hanh va quan ly toa nha HH4, toa nha téng cuc hai quan, an toan, hi¢u qua.
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Khoéng dé X4y ra su cd chay nd nao du 14 nho nhit, dam bao viéc dién tap PCCC
thuong xuyén dinh ky (dién tdp quy méd nhé mdi thang 1 1an, dién tdp quy mo 16n véi su
tham gia cta canh sat PCCC khu vuc 1 ndm 1 1an).

Pam bdo an ninh 24/24h trong va ngoai toa nha, thudng xuyén tip huin va dao tao
nghi¢p vu bao v¢ cho nhan vién an ninh dinh ky 1 1an/ nam.

Tiép tuc mo réng quan 1y toa nha khu vuc TP. Hb Chi Minh va TP.Ha Nbi.

Kinh thua Dai hoi! ) )

Trong nam 2019, HPQT da hoan thanh t6t nhiém vu do PHDPCD giao. C6 dugc két
qua ndy trude tién nho vao sy dong tdm hiép luc cua ting thanh vién trong HPQT, su nd luc
phén d4u cua Ban Téng Giam dbc diéu hanh va toan thé CBCNV trong Céng ty.

Thong qua Pai hoi nay, HPQT chan thanh cam on Ban Tong giam ddc cung toan thé
ngudi lao dong cua Cong ty, chan thanh cam on Quy cd dong vé nhirng tinh cam va su tin
tuong da danh cho HPQT va Cong ty vdi mong mudn Cong ty luén 6n dinh va phét trién bén
ving.

Xin tran trong cam on cdc quy vj!

Chuc Dai hgi thanh cong tot dep.

CONG TY CO PHAN XAY LAP VA DICH VU SONG DA
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI

TRAN XUAN CHINH
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CONG TY CP XAY LAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
& DICH VU SONG bA Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BAN KIEM SOAT

Ha noi, ngay 20 thang 04 nam 2020

BAO CAO CUA BAN KIEM SOAT
Trinh Dai hi c6 dong thuwong nién nam 2020
Cong ty co phan Xay lap va Dich vu Song Da

Kinh giri: Pai hdi dong C6 dong.

Can ctur quyén ,han va nhiém vu cta Ban Kiém soat duoc quy dinh tai
Luat doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014, luat ching
khoan s6 70/2006/QH11 ngay 29 thang 06 nam 2006.

Can ctr Diéu 1é t6 chuc va hoat dong cua Cong ty cb phan Xay lap va Dich
vu Song Da da dugc Dai hoi dong co6 dong thong qua;

Ban Kiém soat bao céo tinh hinh hoat dong va két qua kiém soat tai Cong
ty ndm 2019 v61 cac ndi1 dung chu yéu nhu sau:

I. Két qua hoat dong kiém soat nim 2019:
1. Hoat dong ciia Ban Kiém soat 2019:

- Ban Kiém soat (BKS) di thuc hién viéc giam sat Hoi dong quan tri
(HPQT), Tong giam dbc va Ban diéu hanh trong viéc quan ly va diéu hanh
Cong ty, viéc thyc hién nhiém vu do Dai hoi dong co dong giao; giam sat viéc
thuc hién Nghi quyét cia HPQT dbi v6i Tong Giam dbc va Ban diéu hanh;

- Kiém tra tinh hop 1y, hop 1€, tinh trung thuc, muc do can trong trong
quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh, trong cong tac ké toan, théng ké va lap
béo céo tai chinh nim 2019 ctia Cong ty, viéc tudn thu didu 1€, cac quy ché, quy
dinh cua Cong ty;

- Tham dinh béo c4o tinh hinh san xuét kinh doanh, bao c4o tai chinh cta
Cong ty nam 2019;

2. Su phdi hop ciia BKS véi HPQT, ban Tong giam doc va co dong:

- Hoi dong quan tri Cong ty da hop va ban hanh nghi quyet quyét dinh,
theo dting quy ché hoat dong. Trén co s¢ Nghi quyét HDQT, Tong Giam ddc da
diéu hanh Cong ty thuc hién hoan thanh cac Nghi quyét HPQT giao.

- HPQT, ban Téng giam ddc va cac phong ban chirc niang da cung cap
day di ho so, tai liu, thong tin vé cong tic quan ly diéu hanh SXKD theo yéu
cau ciia BKS nham tao diéu kién cho BKS thuc hién quyén va nghia vu theo yéu
cau cta phap luat.

- Quan hé véi c¢6 dong: trong nam 2019 khong c6 vin ban nao cua co
dong gtr1 vé BKS dé yéu cau ki€m tra cac van dé€ lién quan dén cong tac quan 1y,
diéu hanh SXKD cua HPQT va ban Tong giam doc.
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3. Két qua Kiém soat nim 2019:

3.1 Giam sat viéc quan Iy va diéu hanh cia Hoi dong quan tri, Tong
giam doc thuc hién nhiém vu nadm 2019 do Dai hi dong co dong giao:

- Hoi dong quan trj va Tong giam ddc Cong ty da diéu hanh hoat dong cua
Cong ty tuan thu cac quy dinh cua phap luat, thuc hién nghiém tic diéu 1¢ cua
Cong ty da dugc DPai hoi dong c6 dong thong qua.

- Hoi dér}g quan tri va Tong giam dbc cong ty da bam sat Nghi quyét ctia
Dai hoi dong c6 dong nam 2019 d¢ thyc hién quan ly va diéu hanh cong ty, co
ban thuc hién hoan thanh céc ndi dung Nghi quyét dai hdi ¢6 dong ndm 2019.

3.2 Kiém soat tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh nim 2019.

3.2.1. Két qua thwe hién cac chi tiéu kinh té chi yéu nim 2019 cia

Cong ty nhu sau: DVT: 1.000d
TT Chi tiéu Thuc hién K¢ hoach Thuc hién Ty l¢ HT
nim 2018 | nim 2019 nim 2019 (%)
1 | Gié tri san lugng 292,958.251 | 260,000,000 | 284,030,726 109%
2 | Doanh thu 246,653,982 | 245454,545 | 270,618,644 110%
3 | Tién vé tai khoan 302,502,474 | 265,000,000 | 260,691,767 98%
4 | Loi nhuén trudc thué 7,716,545 7,500,000 7,896,395 105%
Céac khoan phai ndp
5 | NSNN 10,410,794 24,545 455 27,006,643 110%
Thu nhap BQ cua 1
6 | CBCNV 7,800 8,000 8,500 106%
7 | Ty 1é chia ¢ tirc 10% 8-10% 10% -
8 | Tylé LN/DT 3.13% 3.06% 2.92% -

dat 110%, loi nhuan trude thué dat 105%.

3.2.2 Nhan xét, danh gia:

- Trong nam 2019 Ban lanh dao Cong ty d3 chi dao hoan thanh tét cac
muc ti€u SXKD:

+ Gia tri san lugng thuc hién so véi ké hoach dé ra dat 109%, doanh thu

+ Tién vé tai khoan dat 98% so véi ké hoach.

+ Ty 1& chia c6 tic du kién 14 10% hoan thanh so véi ké hoach dé ra.

4. Kiém tra tinh hop ly, hop 1&, trung thuwe, mirc d6 can trong trong
quan ly tai chinh, t6 chirc cong tic ké toan, thong ké va lap bao cao tai
chinh.

4.1 Tham dinh Béo c4o tai chinh nim 2019:




Ban Kiém soat di tién hanh xem xét B4o c4o tai chinh cia Cong ty nim
2019, kiém tra so sach ké toan, kiém tra chon mau mot so chung tir thu, chi,
ching tir ngan hang, phiéu nhap : Xuat vat tu, chimg tir thanh toan tam tng, thanh
todn cong ng ...; Bdo céo chi tiét cong ng, bdo céo kiém ké tai san, vat tu, tién
von, bao céo cac khoan dau tu...

Trén co sd Bao cdo tai chinh nim 2019 cta Cong ty (dd duoc kiém toan
boi Cong ty TNHH Kiém Toan va Tu Van A&C), Ban Kiém soat da tham dinh
va bao c4o Dai hoi dong c6 dong nhu sau:

- Cong ty di ghi chép, phan anh céc nghiép vu kinh té phat sinh trén s6 sach
ké todn va bao c4o tai chinh nim 2019 ctua Cong ty mot cach trung thuc va hop
1y, tuan thu cac quy dinh vé tai chinh, ké toan, thué hién hanh ctia Nha nudc.

4.1.2 Panh gia mdt so chi tiéu tai chinh:

- Tong tai san: 156.278.549.475 dong

+ Tai san ngan han: 142.885.877.834 dong

+ Tai san dai han: 13.392.671.641 dong

- Téng nguodn von: 156.278.549.475 dong

+ No phai tra: 107.020.349.929 dong
+ Ngudn vén chi sé hitu: 49.258.199.546 dong

- Két qua san xuat kinh doanh:

+ Téng doanh thu ban hang: 270.618.644.202 dong
+ Loi nhuan trude thué: 7.896.395.492 dong
+ Loi nhuan sau thué: 6.295.497.432 ddng

Mot s6 chi tiéu danh gia khai quat tinh hinh hoat dong ciia Cong ty
CP Xay lip va Dich vu Song Da:

Don
\
Chi tiéu tinh Nam 2018 Nam 2019
1- B4 tri co cAu tai sin va co cAu ngudn vén
1.1- Co céu tai sin
- Tai san ngin han/ Tong tai san % 89.14 91.43
- Tai san dai han/Tdong tai san % 10.86 8.57
1.2- Co chu ngudn von
- No phai tra/ Téng ngudn von % 66.94 68.48
- Ngudn vén chu sé hiru/ tong ngudn von % 33.06 31.52
2- Khé néing thanh toan
2.1- Kha nang thanh toan nhanh 1.07 1.15
2.2- Kha nang thanh toan hién hanh 1.51 1.40
3- Ty suét sinh 1oi
3.1- Ty suét loi nhuan sau thué /doanh thu % 2.46 2.33




3.2- Ty suét lgi nhudn sau thué /tong tai san (ROA) % 4.29 4.03

3.3- Ty suét lgi nhudn sau thué /von chu s¢ hitu (ROE) % 12.97 12.78

* Nhdn xét, danh gia:

Qua xem xét, phan tich cac s liéu phan anh trén béo céo tai chinh cua
Cong ty, Ban Kiém soat nhan théy:

- Ty trong tai san ngan han 1a 91,43% ting so véi nam 2018 ( 89,14%)
va ty trong Tai san dai han 1a 8,57% giam so v&i nam 2018(10,86%) diéu nay
cho thdy co cdu tai san van chua can dbi, ty trong tai san dai han 1a rat thap
8,57%, ty trong tai san ngan han 1a 91,43% trong d6 gia tri phai thu cta khach
hang 62 ty, diéu nay cho thay vén kinh doanh cta Céng ty dang bi chiém dung
va i dong.

- Chi s6 thanh toan nhanh ctia Céng ty ndm 2019 1a 1,15 phan anh kha
nang hoan tra cac khoan no ngin han 13 twong doi tt. Chi sb thanh toan hién
hanh nam 2019 1a 1,4% la rat t6t diéu nay thé hién Cong ty co thé thanh toan
duoc hét cac khoan no.

- Chi tiéu hang t6n kho cubi nim 2019 cta Cong ty 1a 25,8 ty giam tuong
d6i so voi dau ky 1a 37 ty.

- SO du tién mat va tién giri ngan hang binh quéan timg thoi diém 13 tuong
d6i 6n dinh ludn dap tng von kip thdi cho nhu cau SXKD.

- Trong nam 2019 cac thanh vién HPQT, Téng giam ddoc va cic phong
ban chirc ning vé co ban di thyc hién quyén va nhiém vu dugc giao theo dung
quy dinh ciia Phép luat, diéu 1 cong ty, Nghi quyét PHPCD.

- Cong ty c6 tinh hinh tai chinh lanh manh, thuc hi¢n ding cac quy dinh
ctia Luat ké toan, Luat ching khoan, hach toan theo dung ché do, chuan muc ké
toan Viét Nam.

- Viéc quéan 1y va sir dung von, tai san ciia Cong ty tuan thu theo ché do
quan 1y tai chinh hién hanh, Piéu 1¢ cia Cong ty va Nghi quyét Pai hoi dong co
dong.

5. Chi tra thu lao HDQT va BKS 2019:

Thu lao HO1 dong quan tri va Ban kiém soat Cong ty ndm 2019 da chi tra
dung theo Nghi Quyét ciia Pai hoi dong c6 dong Cong ty véi tong so tién :
468.000.000 dong; cu thé:

+ Thu lao HPQT: 312.000.000 dong

+ Thu lao ban kiém so4t: 120.000.000 dong

+ Thu lao thu ky HPQT: 36.000.000 dong

6. Kién nghi ciia Ban kiém soat:

- Bé nghi Cong ty day nhanh viéc thu hoi vén, giam gi tri do dang, giam
cong no phai thu cua khach hang.

-Tang cuong hon nita cong tac tiép thi dau thau, cong tac dau tu.
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- Nghién ciru, xdy dung dinh muc ton kho vét tu hop 1y vira dam bao phuc
vu kip thoi cho san Xuat, giam mirc tdn kho;

- Ra soat va dinh bién lai nhan sy cac phong ban, td doi gon nhe hon dé
tiét giam duoc chi phi quan 1y doanh nghiép.

- Nghién ctru sir dung cac quy Dau tu phat trién, khen thuong phuc loi dé
dao tao va nang cao trinh d¢ chuyén moén, ky thuat, nghiép vu cho cong nhan
vién, mé rong phat trién san xuét kinh doanh c6 hiéu qua.

I1. K¢ hoach cong tac kiém soat nim 2020:

Ban kiém soat thay mat Pai hoi dé)ng cd dong kiém soat hoat dong kinh
doanh, quan 1y diéu hanh ctia Ban ldnh dao Cong ty dam bao tuan thu Diéu 1¢
cua Cong ty va Phap luat hién hanh.

Nhiém vu cu thé nim 2020 nhw sau:

- Quy 1/2020:

+ Ra soat, xem xét bao cao tai chinh nam 2019

+ Giam sat cac mat hoat dong cua Cong ty, viéc trién khai ké hoach
SXKD quy 1/2020

- Quy 11/2020:

+ Béo cao két qua kiém soat nam 2019 trinh PHPCPD thudng nién 2020

+ Xem xét bao céo tai chinh quy /2020

+ Kiém tra tinh hinh thyc hién Nghi quyét cia PHPCD thudng nién

- Quy I11/2020:

+ Xem xét bao céo tai chinh quy 11/2020

+ Xem xét tinh hinh thyc hién SXKD quy 111/2020, cong tac dau tu, thu
hdi vén, quyét toan cac cong trinh.

- Quy 1V/2020:

+ Xem xét bdo céo tai chinh quy I1,1V/2020

+ Xem xét tinh hinh thuc hién ché do ddi v6i ngudi lao dong, cong tac
thanh quyét toan thu hdi von cac cong trinh.

+ Ra soat danh gia viéc thuc hién ké hoach SXKD nam 2020

+ Ra soat 6 lidu, sb sach ching tur dé chuan bi cho BCTC nam 2020

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

Noi nhdn:
- Nhu trén;
- HbQT, TGP Cong ty;
- Luu Ban KS.

Tran Quang Hung



CONGTYCOPHAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
X1Y LAP VA DICH VU SONG PA Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay 14 thang 05 nam 2020

TO TRINH
DPAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
“V/v: Lua chon don vi ki€ém toan BCTC 2020”

- Luat doanh nghiép;
- Diéu 18 Cong ty co phan X4y lap va Dich vu Song Pa;

Dé thuc hién viéc kiém toan doc 1ap cac Bao cdo tai chinh nam 2020 cua
Cong ty CP Xay lip va Dich Vu Séng Da theo ding quy dinh cta phap luat va
diéu 1& cong ty. Hoi Pong quan tri cong ty kinh trinh DPHPCPD 1y quyén cho
HDQT cong ty lya chon don vi kiém toan doc 1ap co day du tu cach phap nhan
dé kiém toan BCTC niam 2020 theo dung quy dinh cua Luat Doanh nghiép va
Luat Chung Khoan quy dinh.

Kinh dé nghi Pai hoi dong c6 dong xem xét, thong qua.

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI CONG TY
- PH ¢6 dong; CHU TICH
- Luu HDQT.

Tran Xuan Chinh



CONG TY COPHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
X1Y LAP VA DICH VU SONG PA Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay 14 thang 05 nam 2020

TO TRINH
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
“V/v: Phé duyét phuong 4n phan phdi loi nhuan
va chia ¢6 tirc nim 2019”

Can cu:
- Diéu 1¢ t6 chirc; Quy ché quan 1y tai chinh ctia Cong ty cb phan Xay lip va
Dich vu Song Da;

- B4o c4o tai chinh nim 2019 d3 kiém toan;

Hoi dong quan tri Cong ty kinh trinh Dai hoi Pong Co dong phé duyét
phuong an phan phéi 1g1 nhuan nam 2019 nhu sau:

TT Chi tiou bvt S6 tién
1 | Loi nhuan trudce thué ndm 2019 dong 7.896.395.492
2 | Thué thu nhap doanh nghiép phai ndp dong 1.600.898.060
3 | Loi nhuan sau thué nim 2019 dong 6.295.497.432
4 | Tong loi nhuan phan phdi dong 6.295.497.432
- | Trich quy d4u tu phat trién dong 2.665.947.689
- | Trich quy khen thuéng, phuc loi (10%) dong 629.549.743
- | Chia ¢ ttre (10.000 ddng/cd phén, ty 16 10%) dong 3.000.000.000

Kinh dé nghi Dai hoi dong c6 dong xem xét, thong qua.

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI CONG TY
- PH cb dong; CHU TICH
- Luu HPQT, TCKT.

Tran Xuan Chinh



CONG TY COPHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XAY LAP VA DICH VU SONG PA Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay 14 thang 05 nam 2020

TO TRINH
DPAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
“V/v: Thong qua muc tién lvong, thu lao cia HPQT va Ban ki€ém soat”

Can cu:
- Luéat doanh nghiép;
- Piéu lé Cong ty co phan Xay lap va Dich vu Song Pa;

Hoi ddng quan tri Cong ty kinh trinh Dai hoi dong cd dong thong qua mirc tién
luong, thu lao cia HPQT va Ban kiém soat nhu sau:

I. V& chi phi thu lao HPQT va Ban kiém soat nim 2019:

Tinh hinh chi tra thu lao ciia Hoi dong quan tri, Ban kiém soat Cong ty cu thé nhu

sau:
Tong chi phi chi tra la 468.000.000, ddng
(Bdng chit: Bon tram sdu muwoi tam triéu dong chan)
Dvt: Bong
T CHUC DANH lll’f)’?lg thii?lg rone S(A)Zt(l)lll‘l9la0 i
1 | Chutich HDQT 1 12 72.000.000
2 | Thanh vién HDQT 4 12 240.000.000
3 | Truéng BKS 1 12 48.000.000
4 | Thanh vién BKS 2 12 72.000.000
5 | Thu ky HBQT 1 12 36.000.000
Tong cong 468.000.000

II. Ké hoach chi tra thui lao ciia HPQT va Ban kiém soat nim 2020:

Viéc xay dung ké hoach thu lao nim 2020 cua Hoi dff)ng quan tri va Ban kiém
soat Cong ty gén trén co s& cac chi tiéu ké hoach nam 2020 duoc Pai hoi déng cd
d6ng thuong nién thong qua. Vi vay, dé nghi Pai hoi dong c6 dong thong qua mirc thu
lao cho Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat nim 2020 nhu sau:

1. Khi ty 1&¢ hoan thanh cac chi tiéu ké hoach san xut kinh doanh chi yéu cia Cong
ty 1én hon hodc bang 100% thi thu lao HPQT va Ban kiém soat la:

- Chutich HDQT: 6.000.000 dong/thang



- Thanh vién HDQT: 5.000.000 dong/ngudi/thang

- Truéng Ban kiém soat: 4.000.000 dong/ngudi/thang
- Thanh vion Ban kiém soat: 3.000.000 dong/ngudi/thang
- Thu ky HPQT: 3.000.000 dong/ngudi/thang

2. Miuc thuéng khi hoan thanh vugt muc céc chi tiéu nam 2020: Khi hoan thanh
vuot mure tit ca cac chi tiéu kinh té nam 2020, Cong ty dugc trich 10% lgi nhuan
sau thué vuot ké hoach nhung khong qua 200 triéu dong dé thuong cho HPQT,
Ban kiém soat va can bd quan 1y Cong ty.

3. Trong trudng hop Cong ty thuc hién dudi 100% ké hoach thi mirc thu lao HDQT
va Ban kiém soét s& twong ung voi muc d6 hoan thanh ké hoach.

Hoi dong quan trj kinh trinh Pai hoi dong c6 dong xem xét, théng qua.

Xin tran trong cam on.

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI CONG TY
- PH c6 dong; CHU TICH

- Luu HDQT, TCKT.

Tran Xuan Chinh



CONG TY CO PHAN XAY LAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA DICH VU SONG PA Poc lap - Ty do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay 14 thang 05 nam 2020

‘ ~ TO TRINH
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
“V& viéc thong qua Quy ché quan tri ndi bo
ctia Cong ty C6 phan Xay lap va Dich vu Séng Pa”

- Can cir Ludt doanh nghiép sé 68/2014/QHI13 dwoc Quoc héi nuée CHXHCN Viét
Nam khoa XIII thong qua ngay 26/11/2014;

- Can cir Biéu 16 Céng ty ¢6 phan Xay lap va Dich vu Séng Pa dwoc Pai héi dong
c6 déng Céng ty c6 phan Xay lap va Dich vu Séng Pa dd dwoc théng qua.

Pé hoan thién cong tic Quan tri ndi bd cong ty phu hop véi Luat doanh nghiép
va cac van ban huéng ddn méi nhat hién nay Hoi dong quan tri xin trinh Pai hoi dong
co dong thong qua Quy ché quan tri ndi bd Cong ty co phan Xay lap va Dich vy Soéng
ba.

(C6 ban di thao chi tiét kém theo)

Kinh dé nghi Pai ho dong cb dong xem xét, thong qua.

Noi nhén: TM. HOI PONG QUAN TRI CONG TY
- PH ¢6 dong; CHU TICH
- Luu HDQT.

Tran Xuan Chinh



QUY CHE NQI BO VE QUAN TRI CONG TY
CUA CONG TY XAY LAP VA DICH VU SONG PA

SDSEC

Ha Noi, thang 05 nam 2020
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QUY CHE QUAN TRI
CUA CONG TY CO PHAN XAY LAP VA DICH VU SONG PA
(Ban hanh kem theo Nghi quyé'{ Dai hoi déng c6 dong s6 mgay /72020
cua Cong ty co phdn Xay lap va Dich vu Song Pa)

Duy thao Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1 : Y nghia, pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty cd phan Xay lap va Dich vu Song Pa dugc xay
dung theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Luat chimg khoan, cic quy dinh vé quan tri
cong ty ap dung cho cac cong ty dai chung va Piéu 1¢ to chic va hoat dong ctia Cong ty cd
phén Xay lip va Dich vu Song Da .

2. Quy ché nay dé ra nhimg nguyén tac co ban vé quan tri Cong ty dé bao vé quyen
va loi ich hop phap cua co dong, thiét 1ap nhitng chudn myc vé hanh vi, dao duc nghé
nghiép cta cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Tong giam déc, Ban kiém soat va Nguoi
diéu hanh khac ciia Cong ty.

3. Quy ché nay 1a co s¢ dé danh gia viéc thuc hién quéan tri doanh nghiép ctua Cong ty
o phan Xay lap va Dich vu Song Pa.

4. Quy ché nay sé& diéu chinh cac ndi dung chi yéu sau:

a. Trinh ty, thi tuc vé triéu tap va biéu quyét tai Dai hoi dong c6 dong;

b. Dé cur, ing ctr, bau, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hoi ddng Quan tri;

c. Trinh ty va thil tuc to chirc hop Hoi dong Quan tri;

d. Thanh 1ap va hoat dong cua céc tiéu ban thudc Hoi dong quan tri (néu cd);

d. Lua chon, bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tr1 Cong ty (néu c0);

e. bé ct, ung ct, bau, mién nhiém va bii nhiém Kiém soat vién;

f. Lua chon, bd nhiém, mién nhiém Nguoi diéu hanh Cong ty;

g. Phéi hop hoat dong giita Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong giam ddc;

h. Quy dinh vé danh gia hang nim d6i voi hoat dong, khen thudng va ky luat d6i voi
thanh vién Hoi dong Quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam d6c va nhitng Nguoi
diéu hanh khac;

i. Quy dinh bao cao va cong bd thong tin.

5. Boi tuong ap dung cua quy ché nay bao gom:

a. Cong ty co phan Xay lap va Dich vu Song Da;

b. C6 dong va tb chirc, c4 nhan la nguoi 6 lién quan cua cua co dong;

c. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém so4t vién, nguoi diéu hanh khac cia Cong ty
va t chirc, c4 nhan 1a ngudi 6 lién quan ctia Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, ngudi diéu
hanh Cong ty;

d. T6 chirc va ca nhan c6 quyén loi lién quan dén Cong ty.

Piéu 2: Giai thich tir ngir

1. Trong Quy ché nay, cac tir ngir sau ddy duoc hiéu nhu sau:

“Quan tri cong ty”: 1a hé thong cac quy tic dé dam bao cho cong ty dugc dinh
hudng dleu hanh va duoc kiém soat mot cach ¢ hiéu qua vi quyén loi cua co dong va
nhitng ngudi lién quan dén cong ty. Cac nguyén tic quan tri cong ty bao gdm:

- Pam bao mdt co cau quan trj hop 1y;
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- Bam bao hi€u qua hoat dong cua Hoi déng quan tri, Ban kiém soat;

- Pam bao quyén loi ciia cd déng va nhirg ngudi c6 lién quan;

- Pam bao ddi xtr cong bang giita cac cb dong;

- Cong khai, minh bach trong hoat dong cua cong ty.

b. “Cong ty”: 1a Cong ty cd phan Xay lip va Dich vu Séng Da.

c. “Diéu 1&”: 1a Piéu 1& T6 chic va hoat dong cua cong ty dugc DPai hoi déng Co
dong thong qua.

d. “C6 dong”: 1a to chirc hay c4 nhan s6 hitu it nhat mot ¢ phan da phat hanh cia
Cong ty, dugc ghi tén trong S6 dang ky c6 dong cua cong ty.

d. “Pai hoi dong Cé doéng”: 14 co quan quyét dinh cao nhit ctia cong ty, gdm tat ca cd
dong c6 quyén bi€u quyet.

e. “Nguoi co lién quan™: la ca nhan hodc t6 chirc duoc quy dinh tai Khoan 17 Piéu 4
Luét Doanh nghiép va Khoan 34, Diéu 6 cua Luat Chiing khoan

f. “Thanh vién Ho1 dbng quan tri khong diéu hanh”: 1a thanh vién Hoi dong quan tri
khong phai la Tong giam ddc, Pho Tong giam ddc, Ké toan trudng va nhitng can bd quan 1y
khac dugc Hoi dong quan tri bo nhiém.

g. “Thanh vién doc lap Hoi d6ng quan tri”: 1a thanh vién Hoi ddng quan tri dap ung
du céac diéu kién quy dinh tai Luat Doanh nghiép va phép luat vé chung khoan hién hanh.

h. "Ngudi diéu hanh": 1a Téng gidm C‘T(A,)C, Pho Téng9 giam ddc, Ké toan truong, va cic
vi tri quan 1y khac trong cong ty dugc Hoi dong quan tri bd nhiém.

2. Trong quy ché nay, cac tham chiéu toi mot hodc mot sé diéu khoan hodc van ban
phap luat s& bao gom cé nhiing stra d6i bo sung hodc vin ban thay thé cac vian ban do.

CHUONG IT

TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAI PAI HOI PONG CO PONG

Diéu 4. Thong bao vé viéc chdt danh sach ¢6 dong c6 quyen tham duw hop

1. Danh sach c6 dong co quyén dy hop Pai hoi dong cé dong duoc lap dya trén s6
dang ky c6 dong cua cong ty. Cong ty phai cong bd thong tin vé viéc 1ap danh sach c6 dong
c6 quyén tham du hop Dai hoi dong co dong t6i thiéu hai muoi (20) ngay trudc ngay dang
ky cudi cung. Danh sach c6 dong cod quyén du hop Dai hoi dong c6 dong dugc 1ap khong
som hon nam (05) ngay trude ngdy giri gidy moi hop Dai hoi dong ¢ dong.

2. Thong bao vé viéc chét danh sach cd dong c6 quyén tham dy hop phai duoc ding
tai trén trang thong tin dién tir cua cong ty, trong do néu rd cac ndi dung ngay chét danh
sach co dong dé thuc hién cac quyén, ngdy giao dich ma nguoi mua khong duoc huong
quyén, 1y do va muc dich hop ciing nhu thoi gian, dia diém va ndi dung hop Dai hoi déng cb
dong dy kién.

Diéu 5. Thong bao triéu tip Pai hoi dong co dong

1. Thong bao hop Pai hoi déng c6 dong duoc gui cho tat ca cac c¢d dong dong thoi
cong bo trén phuong tién thong tin ctia S& giao dich chimg khoan, trén trang thong tin dién
tir ca cong ty. Thong bao hop Dai hoi dong cb dong phai duoc giri trude it nhat mudi (10)
ngay trudc ngdy hop Dai hoi dong cd dong, (tinh tir ngdy ma thong bao dugce gui hodc
chuyén di mot cach hop 1€, duoc tra cude phi hodc dugc bd vao hom thu). Chuong trinh hop
Pai hoi d@)ng cd dong, cac tai li¢u lién quan dén cac van dé s& dugc biéu quyét tai dai hoi
dugc gui cho cac ¢ dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tir ctia cong ty. Trong
truong hop tai lidu khong dugc gii kém thong bao hop Pai hoi dong cd dong, thong bao

2
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moi hop phai néu 1 dia chi trang thong tin dién tir dé cac co dong co thé tiép can.

2. Cong ty khong dugc han ché co dong tham du Dai hdi dong ¢ dong va tao didu
kién cho ¢6 dong thyc hién viéc uy quyén dai dién tham gia Pai hoi dong ¢ dong hoac bo
phiéu bang thu bao dam khi co déng cd yéu cau. Cong ty phai huéng din thi tuc ty quyén
va lap gidy Gy quyén cho cic c6 dong theo quy dinh.

Diéu 6. Cach thirc ding ky tham dv Dai hdi dong cé dong

1. C6 dong c6 thé ding ky tham du hop Pai hoi dong c6 dong theo cach thirc di ghi
trong théng bao, bao gdm mét trong cic cach thirc sau: dang ky truc tiép, qua dién thoai,
fax, gui thu hoac guri thu dién tr cho cong ty trude thoi han ghi trong thu mo1 hop Dai hoi
ddng cb dong.

2. Néu ¢ dong khong thé tham du Pai hoi thi ¢6 thé iy quyén cho dai dién ctia minh
tham du. Truong hop c¢6 dong la t6 chirc s6 hitu it nhat muoi phan trim (10%) tong sb co
phan phd thong co quyén uy quyén tdi da 03 nguoi tham dy Dai hoi ddng ¢ dong. Truong
hop co nhiéu hon mot nguoi dai dién theo iy quyén thi phai xac dinh cu thé s ¢ phan va
50 phiéu biéu quyét ciia mdi nguoi dai di€n, néu khong xac dinh s& dugc coi la chia déu cho
s6 lwong nguoi dai dién theo uy quyén. Viéc y quyén cho ngudi dai dién hop phai dugc lap
thanh vin ban theo mau cua cong ty dd gii kém thu moi hop va phai ddm bao cac yéu cau
sau day:

- Truong hop co dong ca nhan 1a Nguoi uy quyén thi phai ¢6 chir ky ciia co dong va
nguoi dugc uy quyén du hop (treong hop uy quyén cho ca nhan)/Nguoi dai dién theo phap
luat cua t6 chirc dugc uy quyén (truong hop 1y quyén cho 6 chirc);

- Trudng hop cd dong to chirc 1a ngudi ny quyen thi phai c6 chir ky cua nguoi dai
dién theo uy quyen, nguoi dai dién theo phap luét cua c6 dong va nguoi duge iy quyén du
hop (truong hop iy quyén cho ca nhan)/Nguoi dai dién theo phap luét cua t6 chirc dugc uy
quyén (trudng hop uy quyén cho to chirc);

- Truong hop khéc thi phai c6 chit ky cua nguoi dai dién theo phép lut cta cb dong
va nguoi duoc uy quyén du hop;

- Nguoi duoc uy quyén dy hop Dai hoi dong co6 dong phai mang theo ching minh
nhan dan, thé can cude hodc ho chiéu dé kiém tra va ndp lai vian ban ban gdc gidy ty quyén
trude khi vao hop.

Piéu 7. Cach thirc bé phiéu, cach thic kiém phiéu, thong bao két qua biéu quyét

1. Khi tién hanh dang ky co dong, cong ty sé cap cho timng c6 dong hodc dai dién
dugc uy quyén c6 quyén b1eu quyét mot ma s6, chd ngdi va mot the biéu quyet trén do ghi
sO dang ky, ho va tén cua cd dong, ho va tén nguoi dugc uy quyén va sb phleu biéu quyét
cua c6 dong do tuong Gmg voi co phan ma co dong dang nam giir. Thé biéu quyét ndy ding
dé biéu quyét tat ca cac van dé can biéu quyét trong Dai hoi.

2. bai hoi dong cd dong thao luén va bleu quyet theo tirng Vén dé trong ndi dung
chuong trinh. Khi tién hanh biéu quyét tung van d¢é tai Dai hoi phai tong hop s6 phiéu tan
thanh, khong tan thanh va khong co y kién ddi véi timg van dé. Tong s6 thé ung ho, phan
dbi hay s the khong c6 y kién gi, s& duogc Chu toa thong bao ngay sau khi tién hanh biéu
quyét van dé do.

3. Theo quyét dinh cua it nhat sau muoi 1am phan trim (65%) tong s6 ¢b phan cua
cac ¢ dong va nguoi dai dién cua co dong du hop, Chu toa phai moi t6 chirc trung 1ap thuc
hién viéc kiém phleu dbi vé6i cac van dé nhay cam. Trong truong hop nay, viéc kiém phleu
phai c6 chimg kién cta it nhat hai (02) c6 dong trong sd nhitng ngudi yéu cau phai co to
chtrc trung 1ap kiém phiéu.
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4. T6 chtrc trung 1ap duoc moi kiém phiéu 1a t6 chire trong nudc bat ky do Chu toa
lra chon voi diéu kién 1a to chtrc nay khong phai la nguoi co lién quan cua nhing nguoi co
quyén va nghia vu trong van dé nhay cam ma Pai hoi dong cd dong dang thao ludn, khong
phai 1a nguoi co lién quan cua thanh vién Hoi dong Quan tri, Ban K1em soat, Tong Giam
dbc, Ké toan trudng, trir truong hop Pai hoi dong c¢d déng c6 quyét dinh khac. Ngudi co
lién quan dugc xac dinh theo quy dinh cua khoan 34 Piéu 6 Luit Chimg khoan va khoan 17
Diéu 4 Lu4t Doanh nghiép.

5. Két qua biéu quyét duoc théng bao ngay tai cudc hop Pai hoi dong cb dong sau
khi hoan thanh viéc kiém phiéu; truong hop viée kiém phiéu kéo dai sang ngay hom sau thi
Chu toa c6 trach nhiém thong bao cho c6 dong du hop két qua kiém phiéu thong qua
website ctia cong ty, trur truong hop Dai hoi dong cb dong co quyét dinh khac.

6. Truong hop tat ca co dong dai dién mot trim phan trim ( 100%) sO ¢o phan co
quyen bicu quyét tryc tiép tham du hozc thong qua dai dién dugc uy quyén tai Dai hoi dong
co dong, nhitng quyét dinh dugc Dai hoi dong co dong thong qua déu dugce coi 1a hop 1¢ ké
ca trong truong hop Pai hoi cd dong khong dugc tri¢u tap theo dung trinh ty va thu tuc quy
dinh tai Piéu 18 cong ty va Quy ché nay hoic van dé duoc thong qua khong cé trong chuong
trinh Pai hoi.

Piéu 8. Cach thirc phan d6i, yéu ciu hiiy bé bién ban, nghi quyét ciia Pai hji
dong cb dong

1. cé dong co quyén phan ddi bién ban, nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong bdng
cach yéu cau thu ky cudc hop ghi ¥ kién phan ddi vao bién ban cudc hop néu nghi quyét
cong bd ngay tai cudc hop, hoic gui van ban dén Hoi déng Quan tri trong vong muoi (10)
ngay ké tir ngay bién ban, nghi quyét ctia Pai hdi dugc giri cho cac co dong va duoc cong
bb trén website clia Cong ty.

2. Co dong, thanh vién Hoi dong Quan tri, Ban Kiém soat, Tong Giam ddc co quyén
yéu cau tda an hodc trong tai xem xét, hiiy bo quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong theo quy
dinh tai Piéu 24 cta Diéu 18. Cac chi phi lién quan dén tha tuc yéu cau hiiy bo nghi quyét
ctia Pai hoi dong ¢ dong s& duoc thyc hién theo quy dinh cia luat t tung, cac quy dinh cia
phap luat hién hanh.

3. Trong moi truong hop, c6 dong van phai tuan thi nghi quyét ctia Pai hoi dong co
déng cho dén khi ¢ phan quyét c6 hiéu luc cua toa an hodc trong tai vé& viéc huy nghi quyét
ctia Dai hoi dong co dong.

Pic¢u 9. Ghi va lap bién ban Dai hoi dong co dong

1. Thu ky cudc hop Pai hoi dong cb dong chiu trach nhiém ghi toan bo dién bién Pai
hoi, 14p bién ban va dé nghi Dai hoi déng cb dong thong qua tai cude hop.

2. Bién ban duoc 1ap bang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bang tiéng nudc ngoai va co
hi¢u lyc phap ly nhu nhau. Truong hop c6 sy khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va
tiéng nudc ngoa1 thi n6i dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu lyc ap dung. Bién ban phai
bao gém cac ndi dung chu yéu quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

3. Thu ky cudc hop DPai hoi dong ) dong phai doc dy thao bién ban tai dai hdi dé cac
cbd dong du hop kiém tra ndi dung trude khi trinh Cha toa ky.

3. Chu toa va thu ky cudc hop Pai hoi dong cd dong phai lién doi chiu trach nhiém
vé tinh trung thuc, chinh xac cta noi dung bién ban.

4. Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong, kem theo phu luc danh sach dang ky cb dong,
phiéu biéu quyét, bién ban kiém phiéu, nghi quyét toan vin duoc théng qua tai dai hoi, cac
tai liéu gui kém theo thu moi va cac tai li¢u phat tai Pai hdi phai dugc luu giir tai tru so
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chinh cua cong ty téi thiéu mudi lim (15) nam ké tir ngay ban hanh.

Piéu 10. Thong bio nghi quyét Pai hi dong co dong cho co dong va cong bd ra
cong ching

1. Nghi quyét ctia Dai hoi dong cb dong phai dugc thong bao dén céac c6 dong trong
thot han muoi lam (15) ngay, ké tir ngay Nghi quyét dugc thong qua; viée giri bién ban hop
Dai hoi ddng ¢ dong co thé thay thé bang viéc ding tai 1én trang thong tin dién tir cua cong
ty.

2. Cong ty phai to chirc cong bd thong tin vé Dai hoi dong cd dong ra coéng chiing,
tuan thu theo cac quy dinh cua phap luat vé chimg khoan va thi truong chirmg khoan.

Diéu 11. Viéc Dai hi dong cé dong thong qua Nghi quyét bang hinh thirc iy y
kién bing viin ban

Cong ty da quy dinh trong Diéu 23 cia Piéu 1é va/hodc trong cac quy dinh ndi by
khac (néu co) Ve nguyén tic, noi dung, trinh tu, thu tuc lay ¥ kién cb dong bang van ban dé
thong qua quyét dinh cta Pai hoi déng cd dong. Trudng hop 1y ¥ kién bang vin ban, cong
ty phai dam bao gui, cong bd day du tai liéu va dam bao thoi gian hop 1y cho cac cé dong
xem xét tai liéu trudc khi guri phiéu biéu quyét nhu truong hop to chirc hop Pai hoi dong co
dong.

CHUONG III
PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Diéu 12. Tiéu chuén thanh vién Hyi dong quén tri

Ngoai cac ti€u chuan va diéu kién lam thanh vién Hoi d@)ng quan tri theo quy dinh tai
Piéu 151 Luat Doanh nghiép, Piéu 1¢ cong ty thi thanh vién Hoi déng quan tri cong ty can
6 cac tiéu chuan, diéu kién sau day:

- Thanh vién Hoi déng quan tri can han ché nam gilt kiém nhiém chuc vu trong bo
may diéu hanh cia cong ty dé dam bao c6 su tach biét gitta vai tro giam sat va diéu hanh
cong ty.

- C6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri ctia cong ty khac nhung khong
duoc dong thoi 1a thanh vién Hoi ddng quan tri tai qué nam (05) cong ty khac.

- Thanh vién Hoi dong quan tri khong nhét thiét phai la c6 dong ciia cong ty.

- Chii tich Hoi ddng quan tri khong dugc kiém Tong giam doc.

Piéu 13. Cach thirc c6 dong, nhém co dong tng cir, dé cir ngwdi vao vi tri thanh
vién Hoi dong quén tri

1. Cac co dong nam glu: co phan phd thong trong thdi han lién tyc it nhat sau (06)
thang c6 quyén gop sd quyen biéu quyét cta ting nguoi lai v6i nhau thanh nhém cb dong dé
dé cir cac tmg vién Hoi ddng quan tri.

2. Co dong hoic nhom cd dong ndm gitr tir ndm phan tram (5%) dén dudi mudi phan
tram (10%) téng sb cd phan c6 quyén biéu quyét dugc dé ctr mot (01) tng vién; tir muoi
phan trim (10%) dén dudi ba muoi phan trim (30%) duoc dé cir tdi da hai (02) Gmg vién; tir
ba muoi phan trim (30%) dén dudi bon muoi phan trim (40%) duoc dé ctr toi da ba (03)
mg vién; tir bdn muoi phan trim (40%) dén dudi nim muoi phan trim (50%) duoc dé cir
t6i da bén (04) Gng vién; tir ndm muoi phan trim (50%) dén dudi sau muoi phan trim
(60%) duoc dé cir t6i da nim (05) ng vién; tr sdu muoi phan trim (60%) dén dudi bay
muoi phan trim (70%) duoc dé cir téi da sau (06) ing vién; tir biy muoi phan tram (70%)
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dén dudi tdm muoi phan trim (80%) dugc dé cir tdi da bay (07) Gmg vién; va tir tam muoi
phan tram (80%) dén dudi chin muoi phan trim (90%) duoc dé cir ti da tam (08) Gng vién.

3. Truong hop s luong tmg vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va ng ctr van
khong du sé luong can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém c6 thé dé cir thém ung cir vién
hodc t6 chuc dé cir theo co ché dé ctr duogc cong bd 16 rang va phai dugc Dai hoi déng cd
dong thong qua trude khi tién hanh dé cir theo quy dinh phap luat.

4. Danh séach, 1y lich va cac thong tin c6 lién quan cta cac ing vién duoc dé cir hodc
mg ctr dé bau vao Hoi ddong Quan tri, Ban kiém soét phai duoc gtri vé cho Hoi dong Quén
tr1 duwong nhiém.

5. Trudng hop da x4c dinh duogc trudce Gng vién, thong tin lién quan dén cac tng vién
Hoi dong quan tri duoc dwa vao tai liéu hop Dai hoi déng cbd déng va cong bd t6i thiéu mudi
(10) ngay trudc ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong co dong trén trang thong tin dién tur
cua Cong ty dé c6 dong co thé tim hiéu vé cac Ung vién nay trudc khi bo phiéu. Ung vién
Hoi déng quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac va hop 1y cua
cac thong tin ca nhan duoc cong bo va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc
néu duoc bau 1am thanh vién Hoi dff)ng quan tri.

Pi¢u 14. Cach thirc bau thanh vién Hdi dong quan tri

1. Viéc bau thanh vién Ho1 dong Quan tri dugc thyc hién theo phuong thirc bau don
phiéu, theo do mdi co dong co tong sd biéu quyét twong ing voi tong sb co phan s6 hau
nhan voi sO thanh vién dugc bau cua Hoi doéng Quan trj va cd dong co quyen don hét tong
sO phiéu ctia minh cho mot hodc mot s6 ing cir vién hodc phan bb dong déu.

2. Phiéu bau do Ban t6 chirc in san, c6 danh sach cac tng vién, sap xép theo thir tu
theo bang chir cai tiéng Viét, c¢6 ghi gia tri hodc s6 c¢b phiéu, co dong dau cong ty.

3. Cb dong c6 quyén bau cho chinh minh néu ho ¢ tén trong danh sach tng cir vién
ghi trong phiéu bau ctr.

4. Phiéu bau duoc phat tai budi hop Pai hoi dong c6 dong. Trén mdi phiéu bau co ghi
tén nhfrng ngu’b’i ung cu vao Hoi déng Quan tri, théng tin Vé cé déng va tong sb ¢o phén co
quyén biéu quyét ma ho dai dién. Co dong phai kiém tra s6 ¢ phan ghi trén phiéu bau, néu
c6 sai sot phai thong bao lai ngay tai thoi diém nhan phiéu.

5. Phiéu bau cir khong hop 1€ 1a phleu thudc mot hodc nhiéu truong hop sau:
- Phiéu khong phai ctia Ban kiém phiéu phat hanh;
- Phiéu co tong s6 quyen da biéu quyét cho nhimg tng cir vién vuot qua tong so
quyén duoc biéu quyet ctia c¢b dong d6 (gdm quyén sd hiru va duoc Gy quyén);
- Phiéu c6 tay x0a, stra chira ndi dung;
‘ - Phiéu bau co tén nhiing ngu‘oi ngoai danh sach dé cur va ung cu da dugc Dai hoi
dong c6 dong thong qua trudce khi bau ci;
q - Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat hodc quyét dinh ctua Pai hoi dong
co dong.
6. Ung vién trang cur thanh vién Hoi dong quan tri dugc xac dinh theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép, Diéu 1¢ cong ty, tiéu chi quy ché bau cir dugc Dai hoi dong c6 dong
thong qua trudce khi bau cu.
T Két qua ]Jéu cr dugc cong nhén sau khi bién ban bau ctr di duwoc Chu toa phé
chuan va nghi quyét duoc Pai héi dong c6 dong thong qua.
Pic¢u 15. Bau Chii tich Hyi ddng quan tri
1. Sau khi c6 két qua bau ctr thanh vién Hoi ddng Quan tri cua Dai hoi déng cb dong,
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Hoi ddng Quan trj phai lwa chon trong sd cac thanh vién ctia minh dé bau ra mot (01) Chu
tich.
2. Chu tich Hoi dong quén tri khong kiém nhiém chirc vy Tong giam ddc ctia Cong

ty.
Pi¢u 16. Cac trwong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri
Thanh vién Ho1 déng quan tri co thé bi mién nhiém, bii nhiém trong cac truong hop
sau:

- Khong du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh
Luat doanh nghiép hoic bi luat phap cAm khong duoc 1am thanh vién Hoi déng quén tri;

- Co6 don tr chuc;
- Bi rdi loan tdm than va thanh vién khac cua Hoi dong quan tri c6 nhiing bang
chung chuyén mon chirng to ngudi do khong con nang lyc hanh vi;
- Khéng tham dy cac cudc hop cua Hoi dong quan tri trong vong sau (06) thang lién
tuc, trir truong hop bat kha khang;
- Theo quyét dinh cua DPai hdi déng cd dong;
‘ - Cung cép thong tin c4 nhan sai khi giri cho cong ty véi tu cach 1a Gmg vién Hoi
dong quan tri;
- Cac trudng hop khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& Cong ty.
Pi¢u 17. Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hi dong quan
tri
Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quén trj phai dugc
cong bo ra cong ching theo cac quy dinh cta phéap luat vé chiing khodn va thi truong ching
khoan.
CHUONG IV
TRINH TU VA THU TUC HQP HQI PONG QUAN TRI
Piéu 18. Thong bao hop Hji dong quan tri
1. Théng bao hop Hoi d(‘S’ng quan tri phai duoc giri cho cac thanh vién Hoi dong quan
tri va cac Kiém soat vién it nhat nam (05) ngay lam viéc trudc ngay hop. Thanh vién Hoi
dong quan tri co thé tir choi thong bao moi hop bang van ban, viée tir choi nay co thé dugce
thay doi hodc huy bo bang van ban cua thanh vién Hoi1 dong quan tri do. Thong bao hop Hoi
dong quan tri phai dugc lam bang vin ban tleng Viét va phai théng bao day du thoi gian, dia
diém hop, chuong trinh hop, néi dung cac van dé thao luan, kém theo tai liéu can thiét vé
nhiing van dé dugce thao luan va biéu quyet tai cudc hop va phleu biéu quyet cua thanh vién.
2. Thong bao moi hop dugc gui béng thu, fax, thu dién tr hoac ‘phu0’ng tién khac,
nhung phai bdo dam dén dugc dia chi lién lac cua ting thanh vién Hoi dong quan tri va cac
Kiém soat vién dugc dang ky tai cong ty.
Pi¢u 19. Piéu kién to chirc hop Hoi ddng quan tri
’ 1. Chu tich Ho1 déng quan tri phai tri¢u tap cac cudc 1}Qp Hoi1 déng quan tri dinh ky
va bat thuong, 1ap chuong trinh nghi su, thoi gian va dia diém hop it nhat nam (05) ngay
lam vi€c trudc ngay hop. Chu tich co6 thé triéu tap hop khi xet thay can thiét, nhung moi quy
phai hop it nhat mot (01) lan.
2. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri, khong dugc tri

hoan néu khong c6 1y do chinh dang, khi mot trong s6 cac dbi trong dudi diy dé nghi bang
van ban néu rd muc dich cudc hop, van dé can thao luan:
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- Ban kiém soat;

- Tong giam ddc hodc it nhit nam (05) ngudi diéu hanh khac;
- Thanh vién doc lap Hoi déng quan tri;

- [t nhét hai (02) thanh vién Hoi déng quan tri;

3. Céac cude hop Hoi dépg quan tri tai diém 2 Diéu nay phai duoc tién hanh trong thoi
han bay (07) ngay lam vi€c ké tu khi c6 dé xuat hop. Truong hop Chu tich Hoi dong quan
tri khong chap nhan triéu tap hop theo d€ nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé nhiing
thiét hai xay ra ddi véi cong ty; nhitng nguoi dé nghi t6 chtc cudc hop cd quyén thay thé
Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri.

4. Truong hop co yéu cau cua cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém toan bao céo
tai chinh cua cong ty, Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri dé ban
vé bao cdo kiém toan va tinh hinh cong ty.

5. Cac cudc hop cua Hoi dong quan tri dugc tién hanh khi c6 it nhat ba phan tu (3/4)
téng sd thanh vién Hoi dong quan tri c6 mat truc tiép hoic thong qua nguoi dai dién (nguoi
duoc uy quyén) néu dugc da sé thanh vién Hoi déng quan tri chap thuan.

Truong hop khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc tri¢u
tap lan thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngdy du dinh hop lan thit nhat. Cudc hop
triéu tap 1an thir hai duoc tién hanh néu c¢6 hon mét nira (1/2) s6 thanh vién Hoi dong quan
tr1 du hop.

Piéu 20. Cach thirc biéu quyét

1. Thanh vién Hoi déng quan trj c6 thé gui phleu biéu quyét dén cudc hop thong qua
thu, fax, thu dién tu. Truong hop guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu
biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyen den Chu tich Hoi dong quan
tri chAm nhat mot (01) gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude su
chung kién cua tit ca nguoi du hop.

2. Trir quy dinh tai diém 1 Diéu nay, mdi thanh vién Hoi dong quan tri hodc ngudi
duoc Gy quyén theo quy dinh tai diém 5, Diéu 19 Quy ché nay truc tiép co6 mit véi tu cach
c4 nhan tai cudc hop Hoi dong quan tri c6 mot (01) phiéu biéu quyét;

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong duoc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao
dich hodc dé xuat ma thanh vién d6 hoic ngudi lién quan t6i thanh vién dé c6 loi ich va loi
ich @6 méau thuan hoic c6 thé mau thuin voi loi ich cua cong ty. Thanh vién Hoi dong quan
tri khong duoc tinh vao ty 1¢ thanh vién t6i thiéu c6 mat dé co the t6 chirc cudc hop Hoi
ddng quan tri vé& nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén biéu quyét;

4. Theo quy dinh tai dlem 5 Piéu nay, khi c6 van dé phat sinh tai cudc hop lién quan
dén loi ich hoic quyen biéu quyét cua thanh vién Hoi ddng quan tri ma thanh vién do khong
tu nguyén tir bo quyén biéu quyet phan quyét cua chu toa 1a quyét dinh cudi cung, trir
truong hop tinh chat hodc pham vi loi ich ctia thanh vién Hoi dong quan tri lién quan chua
duoc cong bd day du;

5. Kiémﬁ soat vién co quyén du cudc hop Hoi dong quan tri, c6 quyén thao luan nhung
khong duogc biéu quyét.

Piéu 21. Cach thirc thong qua Nghi quyét ciia Hoi dong quan tri
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1. Hoi dong quan tri thong qua cac quyét dinh va ranghi quyét trén co so da sb thanh
vién Hoi dong quan tri dy hop tan thanh. Truong hop sO phiéu tan thanh va phan dbi ngang
bang nhau, phiéu biéu quyét cua Chu tich Hoi ddng quan tri 1a phiéu quyét dinh.

2. Nghi quyét theo hinh thac lay v, kién bang van ban dugc thong qua trén co s6' y
kién tan thanh cua da s thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay
c6 hiéu luc va gia trj nhu nghi quyét duoc thong qua tai cude hop.

Picéu 22. Ghi bién bin hop Hoi dong quan tri

1. Céc cudc hop cua Hoi déng quan tri phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi
va luu gitr duoi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va c6 thé 1ap thém
bang tiéng nudc ngoai, c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, mi s6 doanh nghié¢p;

- Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

- Thoi gian, dia diém hop;

- Ho, tén tung thanh vién dy hop hoac ngudi dugc uy quyén du hop va cach thuc du
hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va 1y do;

- C4c van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

- Tém tat phat biéu y kién cta ting thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cia
cudc hop;

- Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 y kién;

- Céc van dé da dugc thong qua;

- Ho, tén, chitr ky chu toa va nguo1 ghi bién ban.

2. Bién ban hop Hoi ddng quan tri phai duoc thong qua va biéu quyét nhét tri tai cude
hop Hoi dong quan tri.

3. Bién ban hop Hoi dé)ng quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai dugc luu
gilr tai try chinh cua cong ty.

4. Bién ban 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai (neu can thlet) c6 hi¢u lyc ngang

nhau. Truong hop c6 sy khac nhau vé noi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi
ndi dung trong bién ban tleng Viét c6 hiéu luc ap dung.

5. Chu tich Hoi dong quan tri ¢ trach nhiém gui bién ban hop Ho1 d@)n’g quan tri to1
cac thanh vién va bién ban do la bang chimg xac thuc vé cong viéc da dugce tién hanh trong
cudc hop trir khi c6 y kién phan doi vé ndi dung bién ban trong thoi han muoi (10) ngay ké
tir ngay gui.

Pic¢u 23. Thong bao Nghi quyét Hoi dong quan tri

Cong ty c6 trach nhiém cong bd thong tin vé Nghi quyét ctia Hoi dong quan trj trong
ndi bo cong ty va cho cac co quan hiru quan (néu dugc yéu cau), hoac trén cac phuong ti¢n
thong tin dai ching, trén trang website ctia cong ty theo trinh ty va quy dinh cua phap luat
doanh nghiép va phap luat vé chung khoan va thi truong ching khoan.

CHUONG V
PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM KIEM SOAT VIEN

Piéu 24. Tiéu chuin Kiém soat vién

Kiém soat vién phai c6 tiéu chuan va diéu kién sau day:

- C6 nang lyc hanh vi dan sy dﬁy da va khong thudc dbi tuong bi cAm thanh l1ap va
quan 1y doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghi¢p;
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- Khéng phai 1a vg hoac chéng, cha dé, cha nuoi, me dé, me nudi, con dé, con nuoi, anh
rudt, chi rudt, em rudt cuia thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm doc va nguoi quan 1y khac;

- Khéong dugce giit cac chitc vu quan 1y tai cong ty; khong nhat thiét phai 13 c6 dong
hodc nguoi lao dong ctia cong ty;

- Phai la kiém toan vién hodc ké toan vién;

- Khong 1am viéc trong bo phan ké toan, tai chinh cta cong ty;

- Khong 1a thanh vién hay nhan vién cia cong ty kiém toan doc 1ap thyc hién kiém
todn cac bdo cdo tai chinh ctua cong ty trong ba (03) ndm lién trudc do;

- Céc tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khac ctia phap luét c¢6 lién quan va
Dicu I¢ cong ty.

Piéu 25. Cach thirc ¢6 dong, nhom co dong vng cir, dé cir nguoi vao vi tri Kiém
soat vién

Viéc tng cu, dé cir Kiém soét vién duoc thuc hién tuong tu ddi voi ung cu dé cu
thanh vién Hoi1 dong quan tri quy dinh tai Di€u 13 Quy ché nay. Ty 1¢ dé ctr ing vién Ban
ki€ém soat nhu sau:

- Co dong hodc nhom co dong nam gilr co phan co quyen biéu quyét trong thoi han
lién tuc it nhét sau (6) thang co quyén gop sO phiéu biéu quyet cua tung nguoi lai voi nhau
dé dé cir cac Ung vién Ban kiém soat. Co dong hodc nhom c6 dong nam gitr tir ndm phan
tram (05%) dén dudi muoi phan tram (10%) tong s6 ¢ phan cé quyén bicu quyét dugc dé
cur mot (01) tng vién; tur muoi phan tram (10%) dén dudi ba muoi phan tram (30%) duoc
dé ctr tbi da hai (02) trng vién; tir ba muoi phan trim (30%) dén dudi bén muoi phan traim
(40%) duoc dé cur toi da ba (03) ng vién; tur bon muoi phan tram (40%) dén dudi nim
muoi phan trim (50%) dugc dé ctr toi da bon (04) tng vién; tir nim muoi phan traim (50%)
tr¢ 1én dugc dé cu to1 da nam (05) tng vién.

- Truong hop s6 luong cac tmg vién Kiém soat vién thong qua dé cir va Gng ctr
khong du so lugng can thiét, Ban kiém soat duong nhiém co6 thé dé ctr thém ung vién hodc
to chtrc dé cu theo co ché dugc cong bo ro rang va phai dugc Pai hdi dong c6 dong thong
qua trude khi tién hanh dé cur.

Diéu 26. Cich thirc bau Kiém soat vién

Viéc bau Kiém soat vién duge thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu va tién
hanh theo cach thirc tuong tu doi véi bau thanh vién Hoi dong quan tri quy dinh tai Pic¢u 14
Quy ché nay.

Picéu 27. Cac trwong hop mién nhié¢m, bii nhiém Kiém soat vién

1. Kiém soat vién bi mién nhiém trong cac truong hop sau:

- Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am Kiém soat vién theo quy dinh tai Luat
doanh nghiép;

- Khong thyc hién quyén va nghia vu ctia minh trong sau (06) thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

- C6 don tir chirc va duoc chap thuan;

- Cac trudng hop khéc theo quy dinh cta phap luat, Didu 1é cong ty.

2. Kiém soat vién bi bii nhiém trong céc trudng hop sau:

- Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

- Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu l1an nghia vu cua Kiém soat vién quy
dinh cta Luat doanh nghiép va Picu 1€ cong ty;
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- Theo quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong;

- Cac trudng hop khéac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é cong ty.

Diéu 28. Thong bio vé bau, mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién

Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém so4t vién phai dugc cong bd ra cong
ching theo cac quy dinh cua phép luat vé ching khoan va thi truong chiing khoan.

CHUONG VI
THANH LAP VA HOAT PONG CUA CAC TIEU BAN THUQC HQI PONG QUAN TRI

Diéu 29. Thanh lap va hoat dong ciia cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

1. Khi thiy can thiét, Hoi dong quén trj ¢ thé thanh 1ap tiéu ban tryc thude dé phu
trach ve chinh sach phat trién, nhan sy, lvong thudng, ki€m todn ndi bg...

2. S6 lugng va co c4u thanh vién 5:1”1a cac tiéu ban do Hoi ‘déng quan tri quyét dinh,
nhung nén c6 it nhat ba (03) nguoi bao gom thanh vién cua Hoi dong quan tri va thanh vién
bén ngoai. Cac thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri/thanh vién Ho1 ddéng quan tri khong

diéu hanh nén chlem da sb trong tiéu ban va mot trong sd cac thanh vién nay dugc bo nhiém
lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

3. Tiéu chuan Trudng tiéu ban va cac thanh vién cua tiéu ban cling nhu trach nhiém
cua céc tiéu ban va tung thanh vién do Hoi dong quan tri quy dinh.

4. Hoat dong cua tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh cua Hoéi df”mg quan tri. Nghi
quyet cua tiéu ban chi ¢ hiéu lyc khi c6 da s6 thanh vién tham dy va bi€u quy¢t thong qua
tai cudc hop cua ti€u ban 1a thanh vién Ho1 dong quan tri.

‘ 5. Viéc thuc thi quyét dinh cua Ho1 déng quan trg, hoac cua tiéu ban truc thudéc Hoi
dong quan tri, hodc ciia nguoi c6 tu cach thanh vién tiéu ban Hoi dong quan tri phai phu
hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu I¢ cong ty.

6. Truong hop cong ty khong thanh 1ap cac tiéu ban thi Hoi dong quan tri cir ngudi
phu trach riéng vé tung van dé nhu ki€ém toan, luong thudng, nhan su...

CHUONG VII
LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM NGUOI PIEU HANH CONG TY

Piéu 30. Tiéu chuan Ngwoi diéu hanh cong ty

1. Tiéu chuan cua Tong giam dbc va diéu kién 1am Tong giam dbc tuan tha theo quy
dinh tai Bi€u 65 Luat Doanh nghiép va Dicu I¢ Cong ty.

2. Tiéu chun va diéu kién dugc bd nhiém Pho Téng giam ddc:

a. C6 du nang lyc hanh vi dan sy va khong thudc d6i tugng bi cim quan 1y doanh
nghiép.

b. La nguoi c6 trinh d§ chuyén mon trong mot hodc cac linh vue quan ly kinh doanh
cua cong ty, co6 nang luc to chirc chi dao va thuc hién cac cong viéc dugc giao trong linh
vuc dugc phan cong.

c. Trinh d9, kinh nghi¢m:

- Phai c¢6 trinh d¢ chuyén mon trong mét hodc cac linh vuc quan 1y kinh doanh cta
cong ty tur trinh do dai hoc trd 1én.

- Thot gian cong tac thuc té trong mot hodc cac linh vyc quan ly kinh doanh cua
cong ty it nhat nam (05) nam tinh dén ngay dugc bo nhiém.

3. Tiéu chuén va diéu kién bd nhiém K¢é toan truéng cong ty.

a. K& toan trudng cong ty c6 tiéu chuén, didu kién dugce quy dinh tai Luit Ké toan va
cac quy dinh khéc cta phap luat.
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b. V& pham chat dao dirc: Co pham chat dao dirc nghé nghiép, trung thyc, liém khiét,
coO y thirc chap hanh va dau tranh bao vé chinh sach, ché dg, cac quy dinh vé quan 1y kinh te,
tai chinh cta phap luat va ctia cong ty.

c. Vé trinh do:

- Phai c6 trinh d0 chuyén mon, nghiép vu vé ké toan tir trinh do dai hoc trd 1én.

- Thoi gian cong tac thuc té 1a ké toan it nhat nam (05) nam tinh dén ngay dugc bd
nhiém.

- Pbi v6i Ké toan truong, phai co ching chi ké toan trudng theo quy dinh cua phap
luat ké toan.

4. Nguoi diéu hanh khac: Tiéu chuan va diéu kién bd nhiém nhu tiéu chuan va diéu
ki€én bo nhi¢m Pho Tong giam doc.

Piéu 31. Trinh tw, thii tuc b6 nhiém Nguwoi diéu hanh cia cong ty

1. Tong giam déc:

Hoi dong quan tri bé nhiém mot (01) thanh vién trong Hoi dong quan tri lam Téng
Giam déc va ky hop dong quy dinh muc luong, thu lao, 191 ich va cac diéu khoan khac lién
quan. Thong tin vé muc luong, tro cap, quyén loi cia Tong giam ddc phai dugc béo cao
trong Pai hoi ddng c6 dong thuong nién va duoc néu trong bao cdo thuong nién ciia Cong
ty.

Cac thanh vién Hoi déng quan tri co thé dé cu ung cu vién hodc tu ing cur cho vi tri
Tong gidm doc. Truong hop c6 nhiéu tng cur vién thi Hoi dong quan tri c6 thé xem xét,
phdéng van va thuc hién cac cong viéc khac (nhu tién hanh thdm do y kién trong lanh dao
chu chot cong ty, ... ) d€ lya chon nguodi dugc bo nhiém.

Ho so dé nghi Hoi ddéng quan tri bd nhiém Téng giam doc do nguoi dé ctr ing cir
vién chuén bi, bao gdm:

- So yéu i lich do tng cir vién tu ké khai néu rd nhéan than, hoc van, kinh nghiém;

- Ban ké khai tai san, thu nhap;

- Chuong trinh hanh dong;

- Ban tu nhan xét danh gia qua trinh cong téc;

- Céc ban sao van bang, chig chi dao tao, boi dudng (c6 cong chimg hoic dong dau
clia co quan sao y ban chinh);

- Céc két luan kiém tra, thanh tra giai quyét khiéu nai, t6 cdo va cac gidy to lién quan
khac d6i v6i nhan su dé nghi bd nhiém (néu co).

Toan bd hd so néu trén phai dugc guri dén cac thanh vién Hoi déng quan tri dg hop
cung voi tai ligu moi hop, trir truong hop céc thanh vién Hoi dong quan tri khong c6 y kién
phan dbi vé thoi gian gui tai ligu. Ho1 dong quan tri thong qua nghi quyét vé viéc bd nhiém
dé Chu tich Hoi dong quan tri ky quyét dinh bo nhiém.

2. Viéc bo nhiém Pho Tong giam ddc, Ké toan truong va Nguoi diéu hanh khac do
Hoi déng quan tri bd nhiém trén co sé dé xuat ciia Tong giam ddc. HO so dé nghi bo nhiém
thuc hién nhu hd so dé nghi bd nhiém Tong giam déc.

Piéu 32. Ky hop dong lao dong ddi véi Nguwoi diéu hanh

Sau khi c6 quyét dinh bd nhiém Nguoi quan ly cong ty, Chu tich Hoi ddng quan tri
ky hop d6ng lao dong (hodc phy luc 'hop dong lao dong) véi Nguoi diéu hanh. Noi dung hop
dong lao dong phai ghi 16 nguyén tac tra thu lao, murc thu nhép, cic quyén lgi duge huong,
trach nhiém va quyén han. Noi dung ctia hop dong lao dong phai tuan thu cac quy dinh cua
phap luit lao dong va Diéu 1é cong ty.
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Piéu 33. Cac trweong hop mién nhiém, tir chire ddi véi Ngwoi diéu hanh

1. Nguoi diéu hanh xin tir chire phai lam don gui cho Hoi dong quan tri. Trong thoi
han 30 ngay ké tir ngay nhan don, Hoi dong quan tri cong ty phai xem xét va quyet dinh.
Trong thoi gian chua co y kién, quyét dinh cua Hoi dong quan tri thi Nguoi diéu hanh do
van phai t1ep tuc thuc hién nhiém vu ctia minh & vi tri da duoc bd nhiém.

2. Hoi ddng quan tri ¢6 thé min nhiém Ngudi didu hanh trong truong hop sau:

- Do nhu cau cong tac, didu chuyén, luan chuyén can bo;

- Strc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac;

- Khong hoan thanh nhiém vy hodc vi pham néi quy, quy ché cua cong ty, vi pham
phap luat nhung chua dén mirc cach chirc hodc budc phai cham dut hop dong lao dong;

- Cac trudng hop khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& cong ty.

Pi¢u 34. Thong bao bé nhiém, mién nhiém Ngudi diéu hanh

Cong ty phai t0 chirc thong béo vé viéc bo nhiém, mién nhiém Ngudi diéu hanh trong
ndi by cong ty cung nhu thyc hién cong bo thong tin theo quy dinh cua phap luat ching
khoan, cac quy dinh khéc cua phap luat va dicu 1¢ cong ty.

CHUONG VIII

PHOI HOP HOAT PONG GIUA HQOI PONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC
MUC 1: HOI PONG QUAN TRI

Pi¢u 35. Phan cong, phan nhiém giira cac thanh vién Hoi dong quan tri

1. Chua tich Ho1 déng quan tri diéu hanh hoat dong cua Hoi déng quan tri. Truong
hop chu tich Hoi déng quan tri Véng mat hodc mat kha ning thyc hién nhiém vu duoc giao,
thi Chu tich Hoi ddng quan tri c6 thé ay quyen cho mét uy vién Hoi dong quan tri thuc hién
cac quyen va nhiém vy ctiia Chu tich Hoi dong quan tri. Truong hop khong c6 nguoi dugce
Uy quyén thi cac thanh vién Hoi dong quan tri con lai chon mot trong s6 ho tam giir chirc
Chu tich Hoi dong quan tri.

2. Hoi dong quan tri phan cong cac thanh vién phu trach cac linh vuc cong viéc cua
Hoi d@)ng quan tri. Thanh vién Hoi d@)ng quan tri thuc hién nhi€ém vu cua minh trén co s¢
duoc cung cap diy di thong tin va phai trung thanh, min cén, than trong vi lgi ich ciia Cong
ty va cac c6 dong.

3. Cac thanh vién Hoi dong quan trj thuc hién cc quyén, nghia vu theo quy dinh ciia
phap luat, Diéu 18 Cong ty; phu trach cac linh vuc, cong vi¢c theo sy phan cong cua Hoi
déng quan tri va chiu trdch nhi¢ém ca nhan vé cong viéc duoc phan cong.

Diéu 36: Piéu kién l1am viéc ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri sir dung bd may va con dau ciia cong ty dé thuc hién chirc ning
quan tri cong ty.

2. Van phong cong ty c6 trach nhiém nhan va chuyén thu twr, tai liéu cua Hoi d@)ng
quan tri. Tat ca thu tr, tai liéu cta Hoi d@)ng quan tri phai dugc chuyén cho Chu tich Hoi
ddng quan tri xtr Iy, trir trudng hop van ban hodc phong bi giri dich danh mét thanh vién Hoi
dong quan tri.

3. Céc thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén truc tiép yéu cau Tong giam dbc, cac
Phé Tong giam dbc, Nguoi diéu hanh khac va cac can bd quan 1y trong cong ty cung cip
cac thong tin vé cac linh vuc cong viéc ma thanh vién d6 dugc Hoi dong quan tri phan cong
phu trach. Cac can bd quan 1y khi duge yéu cau phai cung cap kip thoi, diy du va
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chinh x4c cac thong tin, tai liéu theo yéu cau ciia thanh vién Hoi dong quan tri.
4. Thot han cung cap hodc tra 101 thong tin khéng qua ba (03) ngay sau khi nhan

dugc yéu cau cta thanh vién Hoi dong quan tri. Trudng hop chua thé cung cap kip thoi thi
c6 thé tra 101 cham hon, nhung ciing khong qua nim (05) ngay.

5. Thanh vién Hoi déng quan tri khong truc tiép giao viéc cho nhan vién cong ty ma
khong théng qua Tong giam dbc hodc Thu truong don vi truc thude cong ty, trr truong hop
nhan vién cong ty dugc phan cong lam viée truc tiép voi thanh vién Hoi dong quan tri do.

6. Chi phi hoat dong cua Hoi dong quan tri do chu tich Hoi dong quan tri xac nhan va
duoc hach toan vao chi phi cua cong ty.

Diéu 37. Mdi quan hé giira Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat

Ho1 déng quéq tri chiu sy giam sat cua Ban kiém soat theo quy dinh cua biéu 16
cong ty va phai tao diéu kién thuan loi cho Ban kiém soat thuc thi nhiém vu.

Pi¢u 38. Trach nhiém bao ciao cho Ban kiém soat

1. Hoi ddng quan tri hodc ca nhan thanh vién Hoi dong quan tri c6 trach nhiém cung
cap tai liéu, giai trinh cho Ban kiém soat cac van dé dugc Ban kiém soat yéu cau.

2. Thu ky cong ty (néu ¢0) c6 trach nhiém sao gui cac quyét dinh cua Hoi dong quan
tri cho Trudng Ban kiém soat dé Ban kiém soat thyc hién nhiém vu cia minh.

Pi¢u 39. Tham gia ciia Ban kiém soat tai cac cudc hop Hoi dong quan tri

}. Chu :[jch Hoi déng quan tri ¢o6 trach r}hiém moi dai dién Ban kiém soat tham gia va
phat bi€u y kién trong cac cudc hop cuia Ho1 dong quan tri.

2. Kiém soat vién ¢6 quyén tham dy cac cudce hop cua Hoi dong quan tri, co quyén
thdo luan nhung khong dugc biéu quyét.

MUC 2: TONG GIAM POC

Piéu 40. Nhiém vu va quyén han ciia Téng giam dbc

1. Téng giam ddc cong ty do Hoi dong Quan tri quyét dinh bd nhiém, mién nhiém,
cach chtrc.

2. Tong giam dbc 1a nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua cong ty;
chiu sy giam sét‘cﬁa Hoi dong Qué}n tri va chiu trach nhiém truéc Hoi dong Quan tri va
trudc phap luat vé thuc hién cadc quyén va nhiém vu dugc giao

3. Nhiém vu va quyén han cu thé cua Téng giam ddc duoc quy dinh tai Diéu 1é cua
cong ty.

. a T6 churc thyc hién cac nghi quyét cua Hoi dong quan tri va Dai ho1 dong c6 dong,
k§: hoagh kinh doanh va ké hoach dau tu ciia Cong ty da dugc Hoi dong quan tri va Pai hoi
dong c6 dong thong qua;

b. Quyét dinh tit ca cac van dé khong can phai c6 nghi quyét cuia Hoi dong quan tri,
bao gdm viéc thay mit cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thuong mai, to chirc va
diéu hanh hoat dong san xuat kinh doanh thuong nhat cia Cong ty theo nhiing thong 1é
quan ly tot nhat;

c. B6 nhiém, mién nhiém, cach chire cac chirc danh thudc phéan cap theo quy dinh
ctua Cong ty, trr cac chirc danh thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri;

d. Tuyén dung lao dong;

e. Quyet dinh luong va phuy cap (neu c6) d6i voi ngudi lao dong trong Cong ty thudc
thAm quyén bd nhiém cua Tong Giam ddc;

f. Klen nghi sb luong va cac loai can by quan Iy ma Cong ty can thué dé Hoi dong
quan tri bé nhi€ém hodc mién nhi€m khi can thiét nham ap dung cac hoat dong cling nhu cac
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co ciu quan 1y tot do Hoi dong quan tri dé xuét, va tu van dé Hoi dong quan tri quyét dinh
muc luong, thu lao, cac lgi ich va cac diéu khoan khac cua hgp dong lao dong cua can bd
quan ly;

g. Tham khao y kién ctua Hoi dong quan tri dé quyét dinh s6 luong nguoi lao dong,
muc luong, trg cap, loi ich, viéc bd nhiém, mién nhiém va cac diéu khoan khac lién quan
dén hop ddng lao dong cua ho;

h. Vao ngay 31 thang 10 hang nam, Tong giam doc phai trinh Hoi ddng quan tri phé
chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho nim tai chinh tiép theo trén co s& dap tng cac yéu
cdu cua ngan sach phu hop ciing nhu ké hoach tai chinh nim nam.

i. Thuc thi ké hoach kinh doanh hang ndm dugc Pai hoi dong ) dong va Hoi dong
quan tri théng qua. Trong qua trinh t6 chtrc thyc hién, néu phat hién van dé khong co loi
cho cong ty thi Téng Giam déc bao cdo voi Hoi dong quan tri dé xem xét diéu chinh lai
nghi quyét, quyét dinh. Hoi dong quan tri phai xem xeét dé nghi ciia Tong Giam ddc.
Truong hop Hoi dong quan tri khong dleu chinh lai nghi quyet quyét dinh thi Tong Giam
dbc van phai thyc hién nhung co6 quyén bao luu ¥ kién va kién nghi 1én Pai hoi dong cd
dong hodc Cong ty me;

j. Pé xuat nhitng bién phap nang cao hoat dong va quan 1y ciia Cong ty;

k. Chuan bi cac ban du toan dai han, hang nim va hang thang ctua Cong ty (sau day
goi 1a ban dy toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nam va hang thang cua Cong
ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toan hang ndm (bao gém ca ban can dbi ké toan, bao
c40 hoat dong san xuit kinh doanh va bao cdo luu chuyén tién té dy kién) cho timg nam tai
chinh s& phai dugc trinh dé Hoi dong quan tri théng qua va phai bao gdm nhiing thong tin
quy dinh tai cac quy ché cuia Cong ty;

1. Thuyc hién tt ca cac hoat dong khac theo quy dinh cua Diéu 16 nay va cac quy ché
cua Cong ty, cac nghi quyét cua Hoi déng quan tri, hop dong lao dong ctua Giam ddc hoic
Téng Giam dbc diéu hanh va phap luat

Diéu 41. Trach nhiém ciia Tong giam doc trong viéc chuin bi ndi dung cac cude
hop Hoi dong Quan tri

Tong giam dbc chuan bi cic van dé s& dugc trao doi va quyét dinh tai cudc hop Hoi
ddng Quan trj hoic Pai hoi déng cb dong trong pham vi thim quyén quan 1y ctia minh hoic
theo su phan cong ctia Chu tich Hoi dong quan trj.

Diéu 42. Mbi quan hé cong viéc giira Hoi dong Quan tri va Tong giam doc

1. Téng giam déc 1a ngudi quyét dinh cao nhit vé moi hoat dong diéu hanh san xuét
cua cong ty, 1a nguoi chiu trach nhiém nghién ctru, xay dyng cac phuong an hoat dong de
trinh Hoi dong quan tri; t6 chirc thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Pai hoi dong cb
dong va Hoi dong quan tri

2. Tong giam ddc duoc quyén tir chdi thi hanh va bao luu cac y kién d6i véi cac
quyét dinh cia Hoi dong quan tri néu thay trai phap luat, trai véi quy dinh ciia Nha nude va
bao c4o giai trinh ngay véi Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat bang van ban.

3. Hoi dong Quan trj c6 thé dinh chi hoidc hiy bo viée thi hanh cac quyét dinh cua
Tong gidm ddc néu xét thay trai phap luat, vi pham Diéu 1é, nghi quyét va cac quyét dinh
ctia Hoi dong quan tri.

4. Téong Giam doc ¢6 quyén quyét dinh cic bién phap vuot tham quyén ctia minh
trong trudng hop khan cap (thién tai, dich hoa, hoa hoan, sy c6 bat ngo,...) nhung phai chiu
trach nhiém v¢€ nhing quyét dinh do. Dong thoi phai bao cdo ngay voi Hoi dong quan tri va
Dai hoi dong c6 dong trong thoi gian gan nhat.

5. Téong Giam ddc phai giai trinh vé su thua 15 va kém hiéu qua ting thoi ky va ké
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hoach khéic phuc trinh Hoi dong quan trj va Dai hoi dong c¢b dong. Trudng hop thua 16 lién
tuc va khong xay dyng dugc phuong an tich cyc thi Hoi ddng Quan tri s& ra nghi quyét bai
nhiém Tong gidm déc.

6. Bai nhiém. Ho1 déng quan tri c6 thé bii nhiém Téng Giam dbc diéu hanh khi cé tir
hai phan ba thanh vién Hoi dong quan trj tré 1én biéu quyet tan thanh (trong truong hop nay
khong tinh biéu quyét ciia Tong Giam ddc diéu hanh) va b6 nhiém mot Giam dbc hogc Tong
Giam dbc diéu hanh méi thay thé. "Eong Giam doc,dleu hanh bi bai nhiém co6 quy,en phéan
do1 viée bai nhiém nay tai Dai hoi dong c6 dong ti€p theo gan nhat. Tong Giam doc bi bai
nhiém hoac cham dut hop dong trudce thoi han trong céac truong hop sau:

a. bé Cong ty 16 lién tlep 2 nim lién, trir cac truong hop 16 hodc giam ty suat loi
nhuan duoc cip co thim quyen 'phé duyét, hoac co ly do khach quan dugc giai trinh va da
dugc co quan co tham quyén chép nhén, hoic do dau tr méi mo rong san xuat, doi méi cong
nghé theo nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

b. Cong ty 1am vao tinh trang pha san nhung khong ndp don yéu cau pha san theo
quy dinh cua phap luét vé pha san;

c. Khong hoan thanh cac nhi€ém vu hodc chi ti€éu do Hoi déng quan tri giao hoac
khong hoan thanh cac nghia vu theo hop dong da ky vaoi1 Ho1 dong quan tri;

d. Khong trung thyc trong thuc thi cac quyén han hoac lam dung dia vi quyén han dé
thu loi cho ban than hodc cho ngudi khac; bdo cdo khong trung thyc tinh hinh tai chinh cua
Cong ty;

e. Bi mat hodc han ché nang luc hanh vi dan sy;

f. Bi toa an két an bﬁng ban an hoac quyét dinh ¢6 hiéu luc cua phap luat;

g. Vi pham nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri va DPiéu 18 nay;

MUC 3: BAN KIEM SOAT

Piéu 43. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Kiém soat.

1. Ban Kié‘m soat lam viéc theo nguyén tac tap thé. Cac Kiém soat vién chiu trach
nhiém ca nhan v€ phan viéc cua minh va chiu trach nhiém truéc Dai hoi dong cd dong,
trudc phap luat ve cac két ludn gidm sat ctia minh doi voi sy phat trién cua cong ty;

2. Muc tiéu hoat dong cua Ban Kiém soat 13 bao vé loi ich ciia co dong, cua cong ty,
g6p phan 1am cong ty phat trién bén viing, thiic day su doan két noi bo giita cac c6 dong va
tao su cAn bang loi ich giita cac bd phan trong cong ty;

3. Dam bao hoat dong binh thuong cua cong ty, cua Hoi ddng quan tri, khong gay
gian doan trong diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay cua cong ty;

4. Ton trong phap luat dong thoi dam bao tinh hop 1y va thuc té;

5. Lang nghe, dau tranh va ngan chin tir xa, phong ngira nguy co dan dén cac hanh vi
1am xam hai dén loi ich cua cong ty va cac cb dong;

6. Minh bach hoé cac quan h¢, cong khai hod céc 191 ich;

7. Man can va trung thuc;

8. Mém déo nhung hiéu qua.

Di¢u 44. Mdi quan hé giira Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va Ban Kiém soat

1. Ban Kiém soat phai thuong xuyén phdi hop véi Hoi ddng quan tri, théng bao véi
Hoi dong quan tri vé két qua hoat dong cua Ban Kiém soat; tham khao y klen ctia Hoi dong
quan tri trude khi trinh cac bao céo, két qua va kién nghi 1én Dai hoi dong c6 dong;

2. Bé xuét bién phap bd sung, sua doi, cai tién co cau td chirc quan Iy, d1§u hanh hoat
dong kinh doanh cua cong ty, kién nghi Hoi dong quan tri trinh Dai hi dong c6 dong trong
ky hop géan nhat;
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3. Ban Kiém soat c6 trach nhiém bao cdo Pai hoi dong c6 dong Ve tinh trung thuc,
chinh xac, hop 1y, hop phép cua viéc ghi chép luu giir ching tir va 1ap s6 ké toan, bao cao
tai chinh, va cic bdo cao khac cua cong ty, tinh trung thuc, hop phép trong quan 1y, diéu
hanh hoat dong kinh doanh cta cong ty;

4. Ban Kiém soat phai luu gitt cac tuyén bd cong khai loi ich ciia Nguoi diéu hanh
ctia Cong ty dé giam sat cac giao dich kinh té dan su cta nhitng nguoi diéu hanh véi nhitng
noi ho ¢ lién quan va nhirng noi ho c6 loi ich nhim phat hién va giam sat nhimg giao dich
nay, ngin ngtra nhitng thiét hai c6 thé x4y ra ddi véi cong ty va c6 dong cia cong ty;

5. Ban Kiém soét phai tiép nhan cac khiéu nai ctia c¢6 dong lién quan dén quan 1y diéu
hanh cong ty, to chitc thAm tra xac minh cac khiéu nai, tham van Hoi déng quan tri va thuc
hién viéc tra 161 cac khiéu nai cua cd dong;

6. Ban Kiém soat dugc nhan danh cong ty dé tiép cac doan kiém tra, thanh tra cua
cac co quan nha nudc, truc tiép lam viéc va cung cap tai liéu khi co quan nha nudc co tham
quyen yéu cau, dong thoi ¢ quyén tir chdi 1am viée v6i cac doan thanh tra, kiém tra neu cho
rang viéc kiém tra, thanh tra cua ho 1a khong phu hop véi quy dinh cta phép luat vé thanh
tra, kiém tra doanh nghiép;

7. Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, Tong Giam déc Phé Tong Giam
déc, Ké toan truong va cac can bo quan ly diéu hanh khac phai cung cap day du va kip thot
thong tin, tai liéu vé hoat dong kinh doanh cua cong ty/don vi theo yéu cau cua Ban Kiém
soat, trir truong hop Pai hoi dong c6 dong co quyét dinh khac.

8. Ban Kiém soat khong duoc tiét 16 bi mat ctia cong ty, phai chiu trach nhiém ca
nhan vé viée sir dung cac thong tin duoc quy dinh la thong tin bi mat cua Cong ty. Viée yéu
cau cung cip thong tin cho Ban Kiém soat va st dung thong tin khong duoc gdy anh hudng
dén hoat dong quan 1y va diéu hanh cua cong ty.

CHUONG IX
QUY PINH VE PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT POI VOI
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN, TONG GIAM POC,
NGUOI PIEU HANH KHAC VA CAN BO QUAN LY

Diéu 45. Panh gia hoat dong ddi véi thanh vién Hoi ddng Quan tri, Kiém soat
vién, Tong giam doc

1. Héng nam, can ct vao chirc nang, nhiém vu dugc phan cong, Ho1 déng quan tri to
chire danh gia mic d6 hoan thanh nhiém vy phéan cong cta timg thanh vién Hoi dong quan
tri, Tong giam ddc va Ngudi diéu hanh khac.

2. Truéng Ban Kiém soat t6 chirc ddnh gid mirc d6 hoan thanh nhiém vy phan cong
ctia ting thanh vién Ban Kiém soat.

3. Tong giam ddc chu tri cong tac danh gia cac can bo quan 1y (do Tong giam ddc ky
quyét dinh bo nhiém) trén co sé cin ctr vao cac quy dinh ctua Cong ty va két qua hoat dong
hang nam cua timg bd phan/don vi/toan Cong ty dé phan loai danh gia muc do hoan thanh
nhiém vu theo cac mirc sau:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

- Hoan thanh nhiém vu

- Chua hoan thanh nhiém vu.

Pi¢u 46. Khen thuéng

1. Hang nim, cin ct vao két qua danh gia cua Hoi déng quan tri, Ban kiém so4t, Ban
diéu hanh; Tong giam ddc trinh Hoi dong quan tri (d6i voi bd may diéu hanh) dé& xuat murc
khen thudng ddi vai cic c4 nhan theo mirc d6 hoan thanh nhiém vu tai Diéu 45.
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2. Ché d6 khen thudng:

- Bang tién.

- Bang c6 phiéu hodc hinh thirc khac (néu co).

3. Ngudn kinh phi khen thuong dugc trich tir Quy khen thuong, quy thuong cua cb
dong khi loi nhuan vuogt. Mua c6 phi€u quy dé khen thudng.

4. Murc khen thuong: Can cir vao tinh hinh thyc té cia ting nim dé xay dung muc
khen thuong cu thé.

Diéu 47. Xir Iy vi pham va ky luat

1. Hang nam, cin clr vao két qua danh gia hoat dong san xuat kinh doanh dé xac dinh
murc d6 va hinh thirc ky luat theo quy dinh cua phdp luat va cia cong ty. Thanh vién Hoi
ddéng Quan tri, Tong giam doc Nguoi dleu hanh khéc va can bo quan 1y khong hoan thanh
nhiém vu cua minh voi sy can trong, man can va ning luc chuyén mon sé phai chiu trach
nhiém vé nhiing thiét hai do minh gay ra.

2. Thanh vién Hoi dong Quan tri, Tong giam ddc, Ngudi diéu hanh khac va can bo
quan ly khi thyc hién nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phéap luat va quy dinh cua
Cong ty thi tuy theo mirc d6 vi pham ma bi xur Iy ky luat, xur phat hanh chinh, hoac truy ctru
trach nhiém hinh sy theo quy dinh cta phap luat. Truong hop géy thiét hai dén loi ich cua
cong ty, cd dong hodc ngudi khac thi boi thuong theo quy dinh cua phap luat.

CHUONG X
LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Pic¢u 48. Viéc bo nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty

Hoi déng quan trj chi dinh it nhat mot (01) nguot lam Nguoi phy trach quan tri cong
ty dé hd tro hoat dong quan trj cong ty dugc tién hanh mot cach c6 hiéu qua. Nhiém ky cua
Nguoi phy trach quan tri cong ty do Hoi ddng quan tri quyét dinh, toi da 13 nam (05) nam.
Nguoi phu trach quan tri céng ty c6 thé kiém Thu ky cong ty theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép va Diéu I¢ cong ty.

Piéu 49. Tiéu chuin, quyén va nghia vu Nguoi phu trach quan tri cong ty

1. Nguoi phu trach quan tri Cong ty phai dap tmg céc tiéu chuan sau:

- C6 hiéu biét vé phap luat.

- Khong duoc dong thoi 1am viée cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién kiém
todn cac bdo cdo tai chinh cua cong ty.

- Céc tiéu chuan khac theo quy dinh ctia phap luat va quyét dinh cia Hoi dong quan
tri cong ty.

2. Ngudi phy trach quan trj cong ty cé quyén va nghia vu sau:

- Tu van Hoi dong quan tri trong viée to chirc hop Dai ho1 dong c6 dong theo quy
dinh va cac cong viéc lién quan gitta cong ty va c6 dong;

- Chuén bi cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong co dong
theo yéu cau cua Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat;

- Tu van vé thu tuc cua cac cude hop;

- Tham dy céac cudc hop;

- Tu vén tha tuc 14p cac nghi quyét cia Hoi dong quan trj phtt hop voi ludt phap;

- Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddéng quan tri va cc
thong tin khéc cho thanh vién Hoi dong quan tri va Kiém soat vién;

- Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bd thong tin cia cong ty;
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- Bao mét thong tin theo cac quy dinh cta phap ludt va Diéu 1& cong ty;

- C4c quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

Pi¢u 50. Mién nhi¢ém Nguoi phu trach quan tri cong ty

Hoi ddng quan tri c6 thé bai nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty khi can nhung
khong trai voi cac quy dinh phap luét hién hanh vé lao dong.

Diéu 51. Thong bAo bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan trj cong
ty

Cong ty phai to chirc théng bao vé vige bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach
quan tri Cong ty ciing nhu thyuc hién cong bo thong tin theo quy dinh cua phap luat ching
khoan, cac quy dinh khéc cua phap luat va diéu 1€ Cong ty.

CHUONG XI
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Pi¢u 52. Nghia vu cong bd théng tin

1. Cong ty c6 nghia vu cong b ,dﬁy du, chinh xéc va kip thoi thong tin dinh ky va bat
thuong vé tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri cong ty
cho c6 dong va cho cong ching. Thong tin va cach thirc cong bo thong tin duge thuce hién
theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1¢ Cong ty va Quy ché cong bo thong tin cua Cong ty.
Ngoai ra Cong ty phai cong b kip thoi, ddy du va chinh xac cac thong tin khac néu thong
tin d6 c6 kha nang anh hudéng dén gid chirng khoan va anh huong dén quyét dinh ctua co
dong va nha dau tu

2. Viéc cong bd thong tin dugc thyc hién theo nhimng phuong thire nham dam bao cb
dong va cong ching dau tu co thé tlep can mot cach cong bang va dong thoi. Ngon tu trong
cong bo thong tin can rd rang, d& hiéu va tranh gay hiéu 1am cho c6 déng va cong chung dau
tu.

Piéu 53. Cong bd thong tin vé quan tri Cong ty

1. Cong ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri Cong ty trong cac ky Pai hoi
dong cb dong thuong nién va trong bao cao thuong nién cua Cong ty theo quy dinh cua

phap luat vé chimg khoan va thi trudng chimg khoan, t6i thiéu phai bao gébm nhing thong
tin sau:

- Thanh vién va co ciu cua Hoi déng quan tri va Ban kiém soat;

- Hoat dong cua Hoi déng quan tri va Ban kiém soat;

- Hoat dong cua thanh vién Hoi déng quan tri doc 1ap khong diéu hanh;

- Hoat dong cua cac tiéu ban cta Hoi déng quan tri;

- Nhitng ké hoach dé tang cudng hiéu qua trong hoat dong quan tri Cong ty;

- Thu lao va chi phi cho thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban gidam ddc diéu
hanh va thanh vién Ban kiém soat;

- Thong tin vé cac giao dich c¢b phiéu cua cong ty cua cac thanh vién Hoi ddéng quan
tri, Ban giam dbc diéu hanh, Ban kiém soat, c6 déng 16n va cac giao dich khac cta thanh
vién Holrdong quan tri, Ban giam ddc diéu hanh, Ban kiém soat va nhiing nguoi lién quan
to1 cac doi tugng noi trén;

- Sé lwong thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban giam ddc va Ban kiém soat da tham gia
dao tao vé€ quan tri Cong ty;

- Nhitng diém chua thyc hién theo quy dinh ctua Quy ché, nguyén nhan va giai phap.

2. Cong ty c6 nghia vu bao cio dinh ky sau (06) thang va cong bd thong tin tinh hinh
quan tri Cong ty theo quy dinh cua phap ludt cho Uy ban Chung khoan Nha nudc va So
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Giao dich Chirng khoan. Dong thoi, c6 nghia vu phai ding tai cac bao cdo tinh hinh quan trj
cong ty nay trén website cua Cong ty.

Piéu 54: T6 chirc cong bd thong tin

Cong ty to chirc cong bd thong tin gdm mot sé ndi dung chi yéu sau:

- Xay dyng ban hanh cac quy dinh vé cong bd thong tin theo quy dinh tai luat ching
khoan va céc van ban hudéng dan.

- Pong thoi dé cir it nhat mot can bo chiu trach nhiém 1a ddu méi cong b thong tin.

Cén bd chuyén chiu trach nhiém 1a ddu méi cong bd thong tin co thé 1a Thu ky Cong
ty hodc mot can bo quan 1y kiém nhiém.

Cén bo chiu trach nhiém 13 ddu méi cong bd thong tin phai 1a ngudi:

- C6 kién thirc tai chinh, ké toan, c¢6 ky nang nhat dinh vé tin hoc.

- Cong khai tén, s0 dién thoai lam viéc, email d¢ Uy ban Chimg khoén, S¢ Giao dich
Chiing khoan, cac co quan c6 tham quyén khac va cac c6 dong co theé dé dang lién hé.

- C6 du thoi gian dé thue hién chirc trach cia minh, déc biét la lién hé vdi cac co

dong, ghi nhan y kién cta cac cd dong, dinh ky cong bé tra 101 ¥ kién cua cic ¢d dong va
cac van dé quan tri Cong ty theo quy dinh.

- Chiu trach nhiém vé cong bd cac thong tin cua Cong ty voi Uy ban Chung khoan,
So Giao dich Ching khoan, cac co quan ¢6 tham quyén khac va cong chung dau tu theo quy
dinh cta phép luat va biéu I¢ Cong ty.

CHUONG XII
CHE PO BAO CAO GIAM SAT VA XU LY VI PHAM

Piéu 55. Bso cio

Pinh ky hang nam, Cong ty phai c6 nghia vu bdo cdo va cong bd thong tin vé viée
thye hién quan tri Cong ty theo quy dinh cua Quy ché voi Uy ban Chung khoan Nha nudc,
S& Giao dich Chimg khoan va cac co quan c6 thim quyén khac theo quy dinh cua phap luat.

Pitu 56. Giam sat

_ Cac don vi, cac ca nhan, t6 chirc lién quan va cac c6 dong Cong ty phai chiu sy giam

sat vé quan tri Cong ty cua Uy ban Chung khoan Nha nudc, S¢ Giao dich Ching khoan va
cac co quan c6 tham quyén khac theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 57. Xir Iy vi pham

Truong hop cac don vi, cac ca nhan va td chuc lién quan vi pham hodc khong thuc
hién quy dinh tai quy ché nay tiy theo tinh chit va mic d6 s& xtr phat vi pham hanh chinh
hodc bi truy ctru trdch nhi¢ém hinh sy theo quy dinh cua phép luat.

CHUONG XIII
SUA POI BO SUNG QUY CHE

Piéu 58. Sira ddi, bo sung Quy ché quan tri Cong ty

1. Viéc stra ddi, bd sung Quy ché quan tri Cong ty phai duoc Dai hoi dong cb dong
thong qua.

2. Trong qua trinh thyc hién co nhiing van dé mai phat sinh ma xét thay can thiét
phai sira doi, bo sung Quy ché quan tri cho pht hop v6i quy dinh cta phap luat va tinh hinh

hoat dong thuc té ctia Cong ty, Cong ty c6 thé trinh Hoi dong Quan tri hop xem xét, quyét
dinh.

3. Trong truong hop c6 nhitng quy dinh cua Phap luat co lién quan dén hoat dong ctia
Cong ty chua duoc dé cap trong ban Quy ché nay hoic trong truong hop c6 nhitng quy dinh
moi ciia phap luat khac véi nhitng diéu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh phéap
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luat d6 dwong nhién duoc ap dung va diéu chinh hoat dong cta Cong ty.
CHUONG XIV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 59. Diéu khoin thi hanh

Cac thanh vién Ho1 déng quan tri, Ban Téng giém ddc, Ban Kiém soét, Trudng cac
ban, Thu trudng cac don vi truc thudc Qéng ty, cac co6 dong va can by, cong nhan vién cua
Cong ty co trach nhiém tuan thu Quy ché nay.

Piéu 60. Hiéu luc

Quy ché nay bao gdm mudi hai (12) chwong, sdu muoi (60) diéu va c6 hiéu lyc thi
hanh ké tur ngay ky ban hanh.
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CONG TY CO PHAN XAY LAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA DICH VU SONG PA Poc lap - Ty do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay 14 thang 05 nam 2020

‘ ~ TO TRINH
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
“V& viéc mién nhiém va bau bé)_ sung thanh vién Ban kiém soat nhiém ky 2019-2023
ctia Cong ty C6 phan Xay lap va Dich vu Séng Da”

Kinh giri: Pai hdi dong c6 dong Cong ty cd phan XAy lip va Dich vu Séng Pa

Pé dam béao hoat dong cua Ban kiém soat dugce lién tuc, cling trén co s¢ phu hop véi
biéu 1é va thong 1€ vé quéan tri cong ty dai chung, Hoi déng quan tri kinh trinh Pai hoi dé)ng
co déng xem xét thong qua viéc mién nhiém va bau bod sung thanh vién Ban kiém soat cho
nhiém ky 2019-2023 nhu sau:

1. Thong qua viéc mién nhiém chirc vu thanh vién BKS ciia Cong ty ddi véi Ong
Nguyén Hiru Ngoan nhw sau:
Thoi diém mién nhiém: tir ngay 29/05/2020
Ly do: Piéu kién c4 nhan
2. Théng qua viéc bau bé sung thanh vién BKS nhi¢m ky 2019-2023 nhw sau:
2.1 Sb lwgng bau bd sung: 01 thanh vién
2.2 Tiéu chuan, diéu kién 1am thanh vién BKS

Ung vién BKS phai dap tng dugc cac diéu kién theo quy dinh tai Diéu 164 Luat doanh
nghiép nim 2014, Piéu 20 Nghi dinh 71/2017/ND-CP ctia Chinh pht huéng dan vé quan tri
cong ty ap dung ddi v6i cong ty dai ching va Piéu 18 Cong ty.

Ung vién Gmg ct/duge dé ctr bai c¢6 dong/nhom cb dong/dai dién theo ty quyén co
quyén dé cir hodc theo dé cu/img cu cua cac thanh vién BKS hién tai theo quy dinh tai Luat
doanh nghiép nim 2014, Diéu 1¢ cong ty va quy ché bau ctr bo sung thanh vién BKS nhiém
ky 2019-2023.

3. Danh sich tng vién dwoc bau bo sung thanh vién BKS nhiém ky 2019-2023

Danh sach mg vién dugc tdp hop tir nhitng ngudi dap tng du tiéu chuan, diéu kién
néu trén va c6 dy du hod so nop vé Cong ty dung thoi han theo Quy ché bau cir bd sung thanh
vién BKS nhiém ky 2019-2020 ctia Cong ty. Danh sach nay s& dugc cong b trudce thoi diém
bau ctr.

Kinh d¢ nghi Pai hoi dong cd dong xem xét, thong qua.

Noi nhdn: TM. HOI PONG QUAN TRI CONG TY
- DH ¢6 dong; CHU TICH
- Luu HDQT.

Tran Xuan Chinh



CONG TY CO PHAN XAY LAP VA DICH VU SONG PA
Tru sé chinh: SN A86 — TT9
Khu D6 thi Van Quan- Yén Phiic — Ha Pong — Ha Noi
B: (024) 6660 2550 - fax: (024) 33545 648

Ha Nogi, ngay 14 thang 05 nam 2020

THONG BAO

Vé viéc dé cir, ng cir nhan sy b6 sung
thanh vién Ban Kiém soat
nhiém ky 2019 — 2023

Hoi ddng Quan tri Cong ty C6 phan XAy lip va Dich vu Song Pa tran trong kinh
moi toan thé Quy C6 dong vé viéc dé cur, ng ctr nhan sy bd sung thanh vién Ban kiém
soat nhi¢m ky 2019-2023 nhu sau:

. Quy dinh vé diéu kién deé cu, ung ci nhan sy bo sung thanh vién Ban kiém soat nhiém
ky 2019-2023 kinh moi quy c¢6 dong nghién ctru quy ché dé cir ing cir va cac tai lidu
lién quan kem theo tai website: www.songdasdsec.com.vn

. Thoi gian chét nhan ho so ing vién 17h00 ngay 25/05/2020.

. Dia diém nhan hd so: Ban t6 chirc Pai hoi c6 dong thudng nién nim 2020 - Cong ty cd
phan Xay lap va Dich vu Song Da — S6 nha A86 - TT9 - KPT Vian Quan — P.Vin Quan
- Q. Ha bong - TP.Ha Noi.

Dién thoai: 024 6660 2550 Fax: 02433 545 648

Tran trong!
T/M HQI PONG QUAN TRI

CHU TICH HQI PONG QUAN TRI
(Da ky)

TRAN XUAN CHINH



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XAY LAP VA DICH VU SONG PA Déc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 02.2020/QC-XLV

QUY CHE BAU CU BO SUNG

THANH VIEN BAN KIEM SOAT NHIEM KY 2019 — 2023

- Can cwr Ludt Doanh nghiép duoc Quéc hoi nwoc CHXHCN Viét Nam khoa 13, ky hop
lan thir 8 thong qua ngay 26 thang 11 nam 2014 va cdc vian ban hwdng dan thi hanh;
- Can cir Diéu 1¢ hién hanh ciia Céng ty Cé phan Xay ldp va Dich vu Séng Pa.

Pai hoi dong ¢ dong (“PHPCP”) Cong ty C6 phan Xay lap va Dich vu Song Pa
(“Cong ty”) tién hanh bau bd sung thanh vién Ban Kiém soat (“BKS”) nhiém ky 2019 —
2023 theo cac quy dinh sau:

1. Nguyén tic va ddi twong thuc hién bau cir

1.1. Nguyén tic
- Bau ctr dam béo tuan thu luét phép va céc thong 1€ tai Viét Nam;

- Bau ctr dam bao tuan thu Diéu 1& va phi hop voi Quy ché nay;

- Bau cir ¢&am bao cong khai, dan cha va quyén loi hop phap cua tit ca c¢6 dong;

- Bau cir ¢&am bao tinh on dinh to chtrc cia Dai hoi dong ¢ dong thuong nién.

1.2. Poi twong c6 quyén bau cir: La cac ¢ dong so hiru ¢ phan co6 quyén biéu quyét
hodc nguoi dugc uy quyén du hop cd quyén bi€u quyét (theo danh sach cé dong
cong ty chot ngay 30/03/2020) c6 mit tai PHDPCD.

S6 lwgng, diéu kién va tiéu chuin thanh vién Ban kiém soat
2.1. SO lwong thanh vién Ban kiém soat: 01 thanh vién

Ly do: Thay thé thanh vién tir nhiém

2.2. PDiéu kién va tiéu chuin thanh vién Ban kiém soat
- Tu 21 tudi tr 1én, c6 da niang lyc hanh vi dan sy va khong thude ddi tuong bi

cam thanh 1ap va quan 1y doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép;

- Khong phai 1a nguoi da ting hodc dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy, bi phat

tu hodc bi toa an tudc quyen hanh nghé theo quy dinh ctia phap luat;

- Tai thoi diém duge bau hodc bd nhiém, khong truc tiép lién quan dén vu viéc

dang bi co quan c6 tham quyén diéu tra, xac minh.

- Khong phai 1a vo, chéng, cha, cha nu6i, me, me nuoi, con, con nudi, anh, chi, em

rudt cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam doc va nguoi quan 1y khac;

- Khong duogc gitr cac chirc vy quan ly cong ty.

- Thanh vién BKS khong nhét thiét 13 c6 dong hodc ngudi lao dong cta Cong ty.
2.3.  Dé cir, ing cir thanh vién Ban kiém soat

Céc ¢ dong ndm giir toi thiéu 1% c6 phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién
tuc it nhat 06 thang c6 thé tap hop phi€u bau vao véi nhau dé dé cir cac ung vién



vao Ban Kiém soét.
C6 dong hodc nhoém cb dong nidm giir tir trén 5% dén dudi 10% sb ¢b phan co
quyén biéu quyét trong thoi han lién tyc it nhit 06 thang dugc dé cir 01 thanh
vién. Nam giit tir 10% dén dudi 20% sb ¢6 phan c6 quyén biéu quyét trong thoi
han lién tuc it nhit 06 thang duoc dé cir 02 thanh vién. Nam giit tir 20% dén
dudi 50% sd cd phan co6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tyc it nhat 06
thang duoc dé cir 03 thanh vién. Nam giit tir 50% dén dudi 65% sb ¢6 phan c6
quyén biéu quyét trong thdi han lién tuc it nhat 06 thang duoc dé cir 04 thanh
vién. Nam giir tir 65% s6 cd phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it
nhat 06 thang tro 1én duoc dé cir tit ca thanh vién.
Trong truong hop sd luong cac tng ctr vién Ban kiém soat théng qua dé cur va tmg
ctr van khong du sb lugng can thiét, Ban kiém soat co thé dé cir thém tng cir vién
theo co ché dugc cong ty quy dinh. Co ché dé ctr hay cach thirc Ban kiém soét
duong nhiém dé cir ing vién Ban kiém soat phai dugc cong bd rd rang va duoc
DHCP théng qua trude khi tién hanh

3. Ho so va thoi han nhan ho so tham gia ng cir, dé cir dé bau vao BKS

3.1. HO so tham gia tng cir, dé cir, BKS bao gom:

- Pon tng ctr (d¢ cir) tham gia BKS (theo mau);

- So yéu 1y lich do tmg cir vién ty khai (theo mau);

- Gidy x4c nhan s6 c6 phan ma cb dong (néu ty Gng cr) hodc nhom cb dong (néu
dé cir) s¢ hitu lién tyc trong 6 thang gan nhat hodc gidy to twong duong ctia Cong
ty Ching khoén noi (nhém) c6 dong d6 mo tai khoan hodc ctia Trung tim luu ky
chimg khoan Viét Nam (tinh dén ngay 30/03/2020 - ngay chdt Danh sach cd
dong dé hop PHDCD).

- Danh sach nhém cb dong (truong hop tng vién duge nhom co dong dé cir);

- Ban sao ¢6 cong chimg: CMND/Thé cin cudc/Ho chiéu, ho khau thuong trd, cac
bang cap chimg nhan trinh d¢ van hoa va trinh d6 chuyén mén.

3.2. Thoi han nhén hd so tham gia tng cir, dé cir BKS:
Hb so tham gia dé cir, ing ctr ¢6 thé duoc ndp truc tiép hodc gui qua thu bao dam
v6i diéu kién Ban t6 chirc PHDCD phai nhan dugc hd so trude ngay 20 thang 05

nam 2020.

Hb so gui vé: Ban t6 chire PHPCD thuong nién 2020 Cong ty C6 Phan Xay lap va
Dich vu Song ba

Dia chi: S6 A86-TT9- Khu d6 thi m¢éi Van Quan- P. Vin Quan- Q. Ha Pong- TP. Ha
Noi

Pién thoai: 024.66602550 Fax: 024.33545648

Chi nhimng ho so dé cir hodc Gmg cir dap tng du diéu kién va nhimg tmg vién dap
g du diéu kién twong tng cua thanh vién BKS méi duoc dwa vao danh sach cong
b6 tai Dai hoi.
4. Phwong thirc bau cir
- Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban Kiém so4t thuc hién theo hinh thirc bo phiéu
kin tai Dai hdi theo phuong thue bau don phiéu;
- MQdi cb dong hodc nguoi duge uy quyén du hop cé tong sb phiéu biéu quyét
tuong tng voi tong s6 ¢d phan co quyén biéu quyét (bao gdm sé hitu va duoc uy



5.2

quyén) nhan vdi so thanh vién dugc bau cua BKS;

Co6donghoac nguoiduocuy quyén duhop co thé don toan bd s6 phiéubau ctua
minh d€ bau cho 01 Ung ctir vién hoac chia so phi€u bau cho cac iung ctr vién
duoc lua chon.

Cich thire tién hanh bau cir

Phiéu bau cw

M&i cb dong hodc nguoi duoc ty quyén dy hop s& duge cp mot Phiéu bau ctr thanh
vién BKS (“Phiéu bau cir”), trén d6 co ghi mi sb c6 dong, sb6 cd phan (bao gom so
hitu va duwoc 1y quyén) va sb phiéu co quyén biéu quyét da dugce nhan tuong tng véi
s6 thanh vién dugc bau BKS. Khi ¢ dong/ngudi dai dién theo uy quyén duoc phat
phiéu bau phai kiém tra lai ma s6 c6 dong va sd cd phan ghi trén phiéu bau, néu c6
sai sot phai thong bao lai ngay tai thoi diém nhan phiéu.

C6 dong hodc ngudi duge uy quyén phai sitr dung phiéu bau theo miu in sin cua Ban
T6 chtrc phat duoc dong dau tron ctia Cong ty.

Cich ghi phiéu bau

Khi dong y bau cho rng ctr vién, c6 dong hoac dai dién uy quyén viét sO phiéu muon
bau vao ¢t “So phiéu bau” tai dong twong rng véi tén tmg clr vién do.

Néu khong bau cho Umg cur vién nao, c6 dong hodc dai dién uy quyén dién sd “0”
hodc bo trong hoac gach chéo vao cot “So phicu bau” tai dong tuong tng vdi tén Gng
cu vién do.

Co6 dong hoac dai dién uy quyén cua c6 dong du hop co6 theé don phi€u bau mdt hodc
mot s Umg ctr vién hodc khong bau cho ung cur vién nao.

Truong hop c6 dong hoac dai dién iy quyén cua cd6 dong trong qua trinh ghi Phiéu
bau cir bi nham 14n, véi diéu kién chua bo vao Hom phiéu, thi dugc quyén truc tiép
gap Truong ban kiém phiéu dé doi lai Phiéu bau cu.

5.3. Tinh hop I¢ ciia Phiéu bau cir

a.

Phiéu bau duoc coi 1a hop 16 khi:

- Sir dung phiéu bau do Ban T6 chirc phat ¢6 dong dau tron cua Cong ty Co phan
Xay lap va Dich vu Song Da; va

- Bau cho nhiing tmg vién cé tén trong danh sach d& cir va tmg cir da duoc Dai hoi
thong qua; va

- Phiéu bau khong bi tiy x6a, cao stra. Néu phiéu bau cir ¢6 gach xo6a tén do nham
13n thi nguoi bau phai ky tén vao chd gach x6a hodc bao cao Ban kiém phiéu xin
dbi phiéu bau lai.

Phiéu bau khong hop 1&: Phiéu bau duoc xem 1a khong hop 1é néu roi vao mét trong

cac truong hop sau:

- Phiéu bau cir khong phai do Ban t6 chic Pai hoi phat ra;

- Phiéu bau cir khong c6 déng dau tron cua Cong ty C6 phan Xay lap va Dich vu
Song Da;

- Phiéu bau ctr bi rach, gach, tiy x6a, sira chita, ghi thém tén tng ctr vién khong
thudc danh sach Gmg ctr vién di dugc PHPCD thong nhit thong qua trudce khi tién
hanh bo phiéu;

- Phiéu bau cur ¢6 tong so phiéu bau cho nhiing trng cur vién vuogt qua tong so phiéu



6.
6.1.

6.2.

bau cuia cd dong hodc dai dién uy quyén dé duoc quyén bau;
- Phiéu bau cir bau cho tong s tmg ctr vién vuot qua sb luong thanh vién BKS duoc
bau;
- Phiéu bau ctr ndp cho Ban Kiém phiéu sau khi viéc bo phiéu két thuc va Hom
phiéu dd duoc niém phong.
Céc Phiéu bau cir khong hop 18 khong duoc tinh vao két qua bau cu.
Ban Kkiém phiéu, nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu
Ban Kiém phiéu
Ban kiém phiéu do Chu toa PHPCPD dé cir va dugc Pai hoi dong cd dong théng qua.
Thanh vién Ban kiém phiéu c6 thé khong phai la c6 dong nhung khong phai 1a nguoi
c6 tén trong danh sach Gng ctr va/hodc dé cir vao thanh vién BKS.
Ban kiém phiéu c6 mot s6 trach nhiém chinh sau:
- Toém tit quy dinh vé bau ct;
- Phat phiéu bau cho c¢6 dong hoic dai dién iy quyén ciia c¢6 dong;
- Kiém tra viéc bo phiéu cta cac ¢d dong, dai dién ) dong;
- Tb chiic kiém phiéu;
- Lap bién ban kiém phiéu va cong bd trude Pai hoi déng cd dong;
- Giao lai bién ban va toan bo phiéu bau cho Chu toa;
Nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu
Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra hom phiéu truéc sy ching kién ctia cac c6 dong;
Viéc bo phiéu dugc bat dau khi viée phat phiéu bau ctr dugc hoan tat va két thuc khi
¢ dong cudi cing bo phiéu bau vao hom phiéu. Sau khi két thic viéc bo phiéu, hom
phi€u s& dugc Ban kiém phi€u niém phong trudc sy ching kién cua cac c6 dong.
Viéc kiém phiéu phai dugc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc va hom
phiéu duoc niém phong;
Ban kiém phiéu c6 thé sir dung phuong tién k¥ thuat dién tir va chuyén vién k¥ thuat
ho tro trong viéc kiém phiéu.
Két qua kiém phiéu duoc 1ap thanh vin ban ¢ chir ky ctia cac thanh vién Ban kiém
phiéu va duoc Trudong Ban kiém phiéu cong bd trudc Pai hoi.
Nguyén tic tring cir thanh vién Hoi ddng quén tri, Ban kiém soat
S6 nguoi tring cir thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat 1a nguoi co sb
phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir g ctr vién c6 s6 phiéu bau cao nhét cho
deén khi du so thanh vién quy dinh tai Quy ché nay va phai dat ty 1¢ > 51% tong so
phi€u bi€u quyét cua tong so cd phan cua tat ca cac co dong va dai dién iy quyen cua
c6 dong dy hop (Ty 1€ > 51% duoc quy dinh tai diéu 20 bicu 1€ Cong ty). Truong hop
co tur hai ing cur vién trd 1én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau thi s€ wu tién lga chon
nguoi lam vi¢e va gan bo lau nam voi Cong ty, khong ki€ém nhiém tai cac t6 chuc khac
khong thuoc Cong ty va cong ty con truc thudc. Truong hop di€u ki€n ctia cac ung
vién nay van nhu nhau Pai hdi s€ tién hanh bau lai trong s6 cac trng cu vién c6 sO
phiéu bau ngang nhau. Nguoi trang ctr 1a ngudi ¢6 s6 phiéu bau cao hon.
Néu bau ctr khong du sé thanh vién BKS thi Pai hoi s& tién hanh bau ctr tiép lan hai
trong sd nhitng nguoi duoc dé cir/img cir con lai; néu sau khi bau 1an hai ma van chua
du thi viée tiép tuc bau ctr do Pai hdi va Chu toa quyét dinh.



Giai quyét khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu

Trong trudong h0’p CfS y kién cﬁa’ c¢b dong khiéu nai h(?éc can phc tra lai két qua bau qcfr
BKS S€ truc tiépq kiém ‘Era lai, néu phat hi¢n sai st c0 y hodc c6 su gian lan trong kiém
phiéu thi Ban kiém phiéu phai chiu hoan toan trach nhié¢m.

Nhing khiéu nai vé viéc bau cir va kiém phiéu s¢ do Chu toa cuoc hop PHDCD giai
quyét va duoc ghi vao Bién ban cudc hop PHDCD.

Hiéu lyc thi hanh

Quy ché c6 hiéu luc ngay sau khi dugc PHPCP Cong ty C6 phan Xay 14p va Dich vu
Song Da thong qua.



PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
C.TY CP XAY LAP VA DICH VU SONG PA

SDSEC

PHIEU BAU CU
THANH VIEN BAN KIEM SOAT
I. Thong tin c6 dong

= CMITIND 0.t utiittett et et e e e e e e et e e e e
-Tong s6 cophan: ....................... (Trong d6 s6 cophansd hirula...................
............... vadaidiénsohtrula..............................)

- TONng sO phi€u bi€U qUYECL: ... .ot e e

II. Thong tin biéu quyét

TT Ho va tén rng vién SO phiéu biéu quyét cho trng vién

Co dong/Pai dién theo uy quyén
cia co dong
(Ky, ghi ro ho tén)




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap — Tu do — Hanh phic

Ha Noi, ngay  thang  nam 2020

PON UNG CU THANH VIEN BAN KIEM SOAT
NHIEM KY 2019 -2023
CONG TY CO PHAN XAY LAP VA DICH VU SONG PA

Kinh giri: Pai hi dong C6 dong Cong ty cd phan XAy lip va Dich vu Song Pa

) . OSSOSO S T SRRPTR
M s6 ¢ dONg: ... oo, NEAY CAP: oo NOT CAP? v,
CMND/Thé can cudc:......ccceeeveeerrennnnnnn NEay CAP...voeveeeeeeeeeenn. NOi CAP: v,

Dia Chi thUIONE tIT: oot ettt et et e et e ebeesaeessaeesbeesaessaeenseennes
Trinh d0 hoc VAN: ..o, Chuyén nganh: ........cccoeviiriiiiiiieeeeeen
S6 ¢ phﬁn s& hitu lién tuc it nhat 06 thang cho dén thoi diém hién tai [d......oooeeeee... ) phﬁn,
tUONG UNE VO, % von Diéu 1¢ Cong ty CP Xay lap va Dich vu Song Da.

Can ctr quy dinh cua Luét Doanh nghi€p hién hanh va Piéu 1¢ Cong ty, toi tu Gmg cir vao vi tri
thanh vién Ban Kiém soat Cong ty.

T61 xin cam doan c6 du diéu kién dé tmg ctr vao vi tri thanh vién Ban Kiém soat theo quy
dinh cua biéu 1¢ va Quy ché bau ctr thanh vién Ban Kiém soat nhiém ky 2019 — 2023 tai cugc
hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién 2020ctia Cong ty ¢6 phan Xay lap va Dich vu Song
ba.

Tran trong cam on!

Ho so kém theo:

i.So yéu Iy lich do nguoi 1ing cir tw khai.

ii. Gidy xdc nhdn s6 c¢6 phan ma cé déng vng cir s6 hitu trong 06 thang gan nhat hodc gidy to
tuong dwong cua Cong ty Chirng khodn noi ung cir vién mo tai khoan hodc cua trung tam luu
ky (tinh den ngay 30/03/2020— ngay chot danh sach cé6 dong hop DHDCD thuong nién 2020.

iii. Ban sao CMND/thé can cudc va cac bang cap chiung nhan trinh do cua vng vién

Ghi chu: Théng tin irng ctr thanh vién Ban Kiém soét phai dwoc givi vé Céng ty CP Xay lap
va Dich vu Séng Da trwéc ngay 25/05/2020



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiuc

Ha Noi, ngay  thang  nam 2020

PON DE CU UNG VIEN THANH VIEN BAN KIEM SOAT
NHIEM KY 2019 - 2023
CONG TY CO PHAN XAY LAP VA DICH VU SONG DA

Kinh giri: Dai hoi dong C6 dong Cong ty c6 phin XAy Iip va Dich vu Song Pa

Chung t6i 1a C6 d6ng/Nhom cb déng Cong ty CP Xdy lap va Dich vu Séng Da gdm:

Stt | Hovatén | S6 CMND/Thé ciin cwéc/Gidy | So c6 phan sé hitu lién | Chit ky/Péng

¢ dong CNDKDN, ngay va noi cip tuc trong 06 thang dAu (d6i voi b

dong la to
chl'rc)1

Can ctr quy dinh cua Luat Doanh nghiép hién hanh va Diéu 18 Cong ty, chung toi tran trong dé
cu:

1/ ONE (BA): oottt
CMND/Thé cin cudc so: ... ........ NEAY CAP: e NOT CAP: v,
Dia Chi thUONE T ..eeeie ettt ettt et e et et e et e saeeenbeeseeas
Trinh d0 hoc VAN: c...ooveeeeeeeeeee. Chuy€n nganh: .........ccooeviiiiiiiiiieceeee e,

2/ Ong (Ba): (ghi cac thong tin twong tu nhu trén)
Lam ung cu vién cho vi tri thanh vién Ban Kiém soat Cong ty CP Xay lap va Dich vu Song Da
nhiém ky 2019 — 2023 tai ky Pai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2019.

Chung t61 cam doan cdc ung cur vién duoc ,dé curco du diéu kién vao vi tri thanh vién Ban Kiém
soat theo quy dinh cua Diéu 1€ va Quy ché bau cu thanh vién Ban Kiém soat nhiém ky 2019 —
2023 tai cudc hop Pai hdi dong c6 dong thuong nién 2020 Cong ty CP Xay ldp va Dich vu Song
ba.

Tran trong cam on!

Hb so kém theo’:
i.S0 yéu Iy lich do ngwoi diege dé cir tir khai.

ii. Gidy xdc nhdn s6 c¢é phan ma cé déng, nhém cé dong sé hitu lién tuc trong 06 thang gan nhdt hodc gidy
to twong dwong cua Cong ty Chung khodn noi ung cu vién mo tai khodan hodc cua trung tam luu ky (tinh
den ngay 30/03/2020 — ngay chot danh sach cé dong hop DPHDCD thuong nién 2020.

iii. Gidy 1y quyén hop 1é (néu cé déng ity quyén cho ngueoi khdc dé cir).

iv. Ban sao CMND/thé can cuoc va cdc bang cap chung nhdn trinh do cua tng vién

L Déi véi ¢ dong la t6 chire @é nghi ky tén nguoi dai dién theo phdp ludt va déng déu t6 chire.

2T, héng tin dé cir, ikng cii thanh vién Ban Kiém sodt phdi dwoc giti vé Cong ty CP Xay ldp va Dich vu
Song Da trwoc ngay 25/05/2020.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Lap - Tw Do - Hanh Phuc

SO YEU LY LICH

(Diing dé tham gia lam ing cir vién thanh vién Ban kiém sodt

Céng ty CP Xay ldp va Dich vu Séng Da)

| = (oI Z: TR 1< o LSRR
2. Gidi tinh: Nam N
3. Ngay sinh: ...oooovvieiiiiiiieceeeee e, NOT SINN: .oiiiiiccc e
B QUOC HCR: oottt ettt ettt ettt et ee e
5. CMND SO: oo NEAY CAP: e, 001 CAP? wvveeeeeeene.
6.  Dia chi thuONG trl: «...ooiiiiiee e e
7. SO dien thOai liEN 1AC: w...vvueiereierciesceiseeiieeee ettt
8 05 001 o T (TR TZ2 1 0 1 Lo T
9.  Trinh d6 chuyén mon:
Bing c:?'lp* Chuyén nganh |Nim t6t nghiép | Thoi gian dao tao | Co sé dao tao

10. Qua trinh cong tac:

Tw nam........

dén nam........

Pon vi cong tac

Chire vu

T61 xin cam doan nhiing 161 khai trén 1a hoan toan ding su that, Néu sai, t61 xin chiu trach
nhiém trude phép luét.

. . < M oA ,
Dbinh kém ban sao van bang c6 cdng chiing

Ha Noi, ngay ..... thang ...
Nguwoi khai

(Ky, ghi ré ho tén)

Ghi chii: Thong tin dé civ, teng civ Ban kiém sodt phdi dwoc givi vé Cong ty CP Xay ldp va Dich vu
Song Da truwoc ngay 25/05/2020.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap — Tu do- Hanh phic

CONG TY CO PHAN
XAY LAP VA DICH VU SONG PA

S6: 01/2020/NQ-DPHPCD Ha Néi, ngay 29 thang 05 nam 2020

Du thao

NGHI QUYET
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
CONG TY CO PHAN XAY LAP VA DICH VU SONG PA

Can ctr Luat doanh nghiép s 68/2014/QH13 dugc Qudc hoi nudec CHXHCN
Vi¢t Nam khoa XIII thong qua ngay 26/11/2014;

Can ctr Luat chimg khoan s6 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006 va Luat chtng
khoan stra doi;

Can ctr Diéu 1é hoat dong cuia Cong ty C6 phan Xay lap va Dich vu Song Da;

Céan ctr Bién ban hop DPHCD thuong nién nam 2020;

Cin ct Bién ban kiém phiéu tai cudc hop BHCD thuong nién nam 2020.
QUYET NGHI:
Picu 1: Pai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2020 Cong ty cd phan Xay
lap va Dich vu Séng Pa théng nhét thong qua:

1. Bao céo cua HQ1 dong quan tri, Ban Tong Gidm doc di€u hanh vé két qua

thuc hién san xuét kinh doanh nam 2019; ké hoach nim 2020 véi cac chi tiéu chinh

nhu sau:
1.1 Céc chi tieu SXKD nim 2019.
TT Chi tiéu Ponvi | Kéhoach Thuc hién Ty 1¢
nam 2019 nam 2019
1 | Tong gia tri SXKD 10%d 260.000.000 284.030.726 109%
- Gid tri xdy ldp 10°d 210.332.084 223.223.373
- Gid tri ngoai XL 10°d 49.667.916 60.807.353
2 | Doanh sb ban hang 10%d 270.000.000 297.073.071 110%
3 | Tién vé tai khoan 103d 265.000.000 260.691.767 98%




4 | Nop Ngan sach 10%d 24.545.455 27.006.643 110%
5 | Loi nhu4n 10%d 7.500.000 7.896.395 105%
6 Thu nh3p BQ cta 1 10%d 8.000 8.500
CBCNV
7 | Lao dong Nguoi 250 220
8 | Von diéu 1¢ 10%d 30.000.000 30.000.000
9 | Ty 18 chia co tirc % 8-10% 10%
1.2 Céc chi tiéu ké hoach nim 2020
TT Chi tiéu D.vi lléénilg?);l(;
1 | Téng gia tri SXKD 10%d 320.000.000
- Gia trj xay lap 103d 265.650.000
- Kinh doanh dich vu 10%d 54.350.000
2 | Doanh s6 ban hang 10d 310.000.000
3 | Tién vé tai khoan 103d 300.000.000
4 | NOp ngan sach 10°d@ 30.472.281
4 | Loi nhuan trude thué 10°d 8.000.000
6 | Thu nhap BQ cia | CBCNV 103d 9.000
7 | Lao dong Nguoi 250
8 | Von diéu lé 10%d 30.000.000
9 | Pautu 10%d 3.500.000
10 | Tiép thi dau thau 10%d 2.150.000.000
Gid tri triing thau 10°d 200.000-250.0000
11 | Ty 1é chia cb tic % 8-10%

2. Thong qua Béo cio hoat dong cua Ban kiém soat ndam 2019 va ké hoach

hoat dong ctia nam 2020;

3. Thong qua Béo céo tai chinh dd duoc kiém toan nam 2019 va ty quyén
HDQT lua chon don vi kiém toan nam 2020;




4. Thong qua to trinh phuong an phan phdi loi nhun va chia c6 tic nim
2019 nhu sau:

STT Chi tiéu Pon vi S6 tién
| Loi nhuén trude thué nim 2019 vnd 7.896.395.492
2 Thué thu nhap doanh nghiép phai nop vnd 1.600.898.060
3 Loi nhuén sau thué 2019 vnd 6.295.497.432
4 | Tong loi nhuan chua phan phoi vnd 6.295.497.432
- Trich quy dau tu phat trién vnd 2.665.947.689
- Trich quy khen thudéng, phuac lgi (10%) vnd 629.549.743
- Chia c6 tic (1.000 dong/cp, ty 16 10%) | vnd 3.000.000.000

5. Thong qua to trinh muc tién luong, thu lao Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat nam 2019 va ké hoach nam 2020 nhu sau:

6. Thong qua Quy ché quan tri ndi bd Cong ty c6 phan Xay lip va Dich vu
Soéng Pa giao Tong giam ddc ban hanh.

7. Thong qua mién nhiém thanh vién Ban kiém soat ddi v6i 6ng Nguyén Hitu
Ngoan nhiém ky 2019-2023.

8. Nhat tri bau Ong/ba........ccocvveuenn. trang ctr thanh vién Ban kiém soat
nhiém ky 2019-2023.

Sau khi bau bo sung thanh vién, Ban kiém sodt cong ty gom cdc thanh vién
sau :

Ong Tran Quang Hung

Ong Dinh Hitu Phwong

Piéu 2: Hoi ddng quan tri, Ban Tong giam ddc Cong ty va cac phong, ban

lién quan c6 nghia vu thi hanh nghi quyét nay. Nghi quyét ¢ hiéu luc tir ngay ky.

Noi nhén: TM. PAI HQI PONG CO PONG
- Nhu Diéu 2; Chi toa

- Cdc co quan, 16 chirc lién quan,
- Luwu HDQT, TCHC.

TRAN XUAN CHINH




