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Ha Noi, ngay Y thang 03 nam 2014

~ QUYCHETOCHUC
DPAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2014

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi 4p dung: Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chitc Pai hoi dong cb dong
thudng nién nam 2014 cta Cong ty ¢b phan Xay lip va Dich vu Song Pa.

Diéu 2: Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cia cac bén tham gia Pai hoi,
diéu kién, thé thurc tién hanh Dai hoi.

Diéu 3: C6 dong so hiru ¢ phan cia Cong ty cb phan X4y ldp va Dich vu Séng Pa ¢
tén trong danh sach c6 dong dén ngay 14/03/2014 déu c6 quyén tham du Dai hoi. C6 dong
va cac bén tham gia va cé trach nhiém thuc hién theo céc quy dinh tai Quy ché nay.

Chuong 11
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Pieu 4. Quyén va nghia vu cua c6 dong.
4.1. Quyén cua c6 dong:

- Pugc biéu quyét tit ca cac van dé thudc thim quyén ctia Pai hoi dong cb dong theo
quy dinh hién hanh;

- Puoc uy quyén bing vin ban cho nguoi dai dién thay mat minh tham du va biéu
quyét tai Pai hoi d6ng ) dong. Pé thuan tién cho viéc td chtc Pai hoi, dé nghi cd dong
guri ban sao Gidy uy quyén theo duong buu dién hoidc fax hoic truc tiép vé Cong ty CP Xay
lip va Dich vu Song Pa trudc khi tién hanh Pai hoi. Ban gbc ctua Gidy uy quyén phai duoc
xuét trinh cho Ban kiém tra tu cach c6 dong trudc khi dai dién cd dong tham du Pai hoi
chinh thtc;

- Ban t6 chire s& thong béo cong khai: Chuong trinh Pai hoi va nhiing tai liéu can thiét
khac theo quy dinh cua phép luét. Y kién truc ti€p cta cac cd dong tham gia truc tiép hodc
thong qua dai dién uy quyéen s€ dugc thao luan tai Pai hoi;

- Tai Dai hoi déng ) dong, moi cd dong hoac dai dién ) dong khi tdi tham du cudc
hop phai mang theo Gidy to tuy than (CMTND/ho chiéu,...), Gidy uy quyén ban gbc (doi
v6i dai dién cd dong) trinh Ban td chirc va duoc nhan Phiéu biéu quyét. Gia tri biéu quyét
ctia Phiéu biéu quyét ma c6 dong hodc dai dién cd dong d6 ndm giit tuong tng vai ty 1é s6
c¢b phin c¢6 quyén biéu quyét ma ngudi d6 so hiru hodc dai dién theo dang ky tham du Dai
héi trén téng sb cd phan cé quyén biéu quyét ctia cac dai biéu c6 mit tai Pai hoi;




- Tai Pai hoi déng cd dong, cac ) dong hoac dai dién cb dong s€ cung thao luan
thong qua ting ndi dung trong chuong trinh Pai hdi;

- Cb dong hodc dai dién c¢b dong dén du Dai hoi mudn cé quyén dang ky, sau do co
quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Pai hoi, nhung Chu toa khong can dimg Pai hoi dé
ho dang ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da tién hanh sé khong bi anh huong.

4.2. Nghia vu cua ¢ dong:

- Tham gia hodc uy quyén tham gia hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh hién
hanh. Dé thuén loi cho viée t chirc Pai hoi, dé nghi ¢6 dong giri Gidy xac nhan tham du vé
Cong ty theo dia chi va thoi gian xac nhan ghi trén Thong bao moi hop.

- Cac ¢6 dong hay dai dién ¢ dong khi toi tham du cudc hop phai hoan thanh céc thu
tuc dang ky tham du Dai hoi véi Ban td chtrc Pai hoi.

- Nghiém tac chép hanh ndi quy cudc hop va ton trong két qua lam viéc tai Pai hdi.

Pieu 5. Quyén va nghia vu cua Ban t6 chirc Pai hdi trong viéc kiém tra tu cach co
dong tham du Pai hoi:

- Ban td chirc ¢6 trach nhiém kiém tra tu cach cb dong tham du Dai héi; Lap danh
sach c¢6 dong c6 mat; Tiép nhan giay to ctia Dai bi€u va c6 dong tdi tham du; Phat céc tai
liéu va Phiéu biéu quyét theo ding mau quy dinh;

- Truong hop nguoi dén tham du Pai hoi khong co dﬁy du tu cach tham du Dai hoi thi
Ban t0 chure ¢6 quyén tir choi cap Phiéu biéu quyét va phat tai li€u cua Dai hoi;

- B4o cdo trude Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach c dong;
Piéu 6. Quyén va nghia vu ctia Poan chu tich, Ban thu ky va Ban kiém phiéu:
6.1. Quyén va nghia vu ctia Poan chu tich:

- Thanh phéan: Poan chu tich gdm 05 ngudi, 1a nhitg nguoi trong Hoi dong quan tri,
Ban Tong giam dbe Cong ty. Chu tich Ho1 ddng quan tri la Chu toa Pai hji;

- Nhiém vu cua Doan Chu tich:
+ Trinh Pai hdi thong Quy ché t6 chirc Pai hoi va chuong trinh Pai hoi;

+ Piéu hanh cac hoat dong cua Dai hoi theo chuong trinh du kién ctia Hoi dong quan
tri da dugc Pai hdi dong c6 dong thong qua;

+ Hudng dan céc dai biéu va Pai hoi thao luan;

+ Trinh du thao, két luan nhiing vAn dé cén thiét dé Pai hoi biéu quyét;
+ Tra 101 nhiing véan dé do Dai hoi yéu cau;

- Quyén ciia Poan chil tich:

+ Quyét dinh cua Chu toa vé vin d trinh tu, thu tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai
chuong trinh ctua Pai hdi dong ¢6 dong s€ mang tinh phan quyét cao nhat.

+ Poan chu tich tién hanh cac cong viéc ma ho thiy 1a can thiét dé diéu khién Pai hoi
dong c6 dong mot cach hop 18 va co trét tu, phan dnh dugc mong mudn cia c6 dong.
6.2. Quyén va nghia vu ctia Ban thu ky:

Thu ky do Poan Chu tich gidi thiéu va chiu trach nhi€ém truéc Poan Chu tich va Dai
hoi dong c6 dong vé nhiém vu cia minh, cu thé:




- Ghi chép diy du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién ctia Pai hoi va nhiing van dé
duoc cac cd dong hoac dai dién co dong thong qua hodc con luu y tai Pai hoi.

- Soan thao Bién ban, Nghi quyét vé c4c van dé da dugc thong qua tai DPai hoi.
- Céac nhiém vu khac theo su phan cong cua Chu tich doan.
6.3. Quyén va nghia vu ctia Ban kiém phiéu:

Ban kiém phiéu gém 03 thanh vién do Poan Chu tich gidi thiéu dé DPai hoi quyét dinh.
Ban kiém phiéu cé trach nhiém:

a) Kiém phiéu biéu quyét cac van dé trinh Pai hoi:

- Xéc dinh két qua biéu quyét ctia cd dong vé cac van dé thong qua tai Pai hoi;

- Nhanh chéng thong bao cho Ban thu ky két qua biéu quyét;

b) Kiém phiéu bau thanh vién HDQT, BKS:

- Trinh Dai héi thong qua Thé 1& bau cir thanh vién HPQT, BKS;

- Phét phiéu bau cir cho cac ¢ dong;

- Kiém tra, giam sat viéc bo phiéu bau cir ciia cac ¢d dong va td chire kiém phiéu;

- Lap bién ban kiém phiéu va cong bo két qua bau cu;

- Ban giao Bién ban kiém phiéu, phiéu bau cir da niém phong cho Ban t) chiic; 285
Viéc kiém tra, 1ap bién ban va cong b6 két qua kiém phiéu phai dugc tién hanh mot 61
cach trung thuc, chinh x4c va Ban kiém phi€u phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc do. "Hﬁ‘
Chwong I11 /GA :

TIEN HANH DPAI HOI —

Diéu 7. Cude hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2014 dugce tién hanh khi co
sé cb dong du hop dai dién it nhat 65% téng s cd phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach
cb dong cuia Cong ty ¢ phan Xay lap va Song Pa

Piéu 8. Céch thic tién hanh Pai hoi:

8.1. Dai hoi s& lan luot thao luan va thong qua céc ndi dung:

- Béo céo tinh hinh hoat dong cua Hoi d@)ng quan tri nhiém ky 2009-2013 va bao cdo Ban
TGD vé viéc thuc hién Nghi quyét nam 2013 va ké hoach nam 2014;

- B4o c4o ctia Ban kiém soat vé viéc kiém soat hoat dong cua Cong ty nam 2013;
- Cong khai tai chinh nam 2013 va lya chon don vi kiém toan BCTC nam 2014
- Phuong 4n phan phéi loi nhuan nam 2013;

- Phuong an chi tra thu lao HDQT, BKS nam 2013 va ké hoach chi tra thu lao nam
2014;

- Thong qua ndi dung sira d6i diéu 1& Cong ty;
- Thong qua mot s6 ndi dung khéc thude tham quyén ctia Pai hoi dong ¢ dong.
8.2. TH chiic Pai hoi dong ¢ dong:

- Théng qua chuong trinh va Quy ché lam viéc ctia Pai hoi;




- Théng qua cac ndi dung trong chuong trinh Pai hdi va van dé phat sinh khac;

- Phat biéu cta Pai biéu tham du;

- Théng qua Bién ban, Nghi quyét Dai hdi.

Diéu 9. Biéu quyét thong qua cac van dé tai Pai hoi:

Mdi ¢6 dong/dai dién ¢6 dong du hop s& nhan duge 02 phiéu biéu quyét. Cac Phiéu
bicu quyéet dugc su dung nhu sau:

9.1. Phiéu biéu quyét sé 01/PBQ duoc sir dung dé biéu quyét thong qua:

+ Quy ché t6 chic Pai hoi va noi dung chuong trinh Pai hoi;

+ Danh sach Poan chu tich, Ban thu ky, Ban KT tu cich ¢6 dong, Ban kiém phiéu;
Thong qua Thé 1¢ bau cir, mién nhiém thanh vién Ban kiém soat, Danh sach tmg vién tham
gia Ban kiém soat cong ty; Thong qua Bién ban, Nghi quyét Pai hoi.

Déi voi hinh thie biéu quyét bang Phiéu biéu quyét sé 01/PBQ: Chu toa xin y kién ¢
déng bing hinh thirc gio Phiéu biéu quyét. Nhimg ¢6 dong gio Phiéu biéu quyét duoc xem
la Pong y thong qua ndi dung do. Ban kiém phiéu co trach nhiém kiém tra, gidm sat qua
trinh biéu quyét ctia cd dong;

9.2. Phiéu biéu quyét s6 02/PBQ duoc st dung dé biéu quyét thong qua:

+ Thong qua bao céo hoat dong cua HDQT nhiém ky 2009 -2013 va bao cao cua ban

TGD vé viéc thuc hién nghi quyét nam 2013, ké hoach SXKD nam 2014;

+ Thong qua bao cdo ctia Ban kiém soat nam 2013;

+ Thong qua bao cao cong khai tai chinh nam 2013 va lga chon don vi kiém toan

BCTC nam 2014

+ Thong qua phuong an phan phdi loi nhuan nam 2013;

+ Thong qua phuong an chi tra thu lao cia HDQT va BKS nam 2013, ké hoach chi tra

thu lao nam 2014;

+ Théong qua viée Tong giam doc diéu hanh kiém Chu tich HDQT;

+ Thong qua viéc stra doi diéu 1é Cong ty;

Déi voi hinh thie biéu quyét bing Phiéu biéu quyét s6 02/PBQ: Chu toa xin y kién co
dong vé noi dung do (Pong y/Khéng d(ing ) bang cach danh déu X hodc v vao 6 lua chon
va nop lai Phiéu biéu quyét cho Ban kiém phiéu. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém kiém tra
va thong bao két qua cho Ban thu ky tong hop vao Bién ban, Nghi quyét Pai hoi.

Piéu 10. Biu cir thanh vién HDQT, BKS:

Moi ¢ dong/dai dién ¢6 dong du hop Dai hdi s& nhan dugc 02 phiéu bau ctr: 01 phiéu
duge str dung dé bau 05 thanh vién HDQT; 01 phicu sir dung dé bau 03 thanh vién BKS.
Thu tuc tmg cu, dé cu, bau cu bo sung va thay thé thanh vién HDQT, BKS thuc hién theo
Quy dinh vng cu, dé cu thanh vien HPQT, BKS va Thé [¢ bau cw thanh vien HDQT, BKS
cong ty dwoc Dai hoi thong qua.

Piéu 11. Thong qua Quyét dinh ciia cude hop Pai hoi dong cb dong:

Dai hoi dong c6 dong thong qua céac quyét dinh thudc tham quyén bang hinh thirc biéu
quyét tai cudc hop. Quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong duoc thong qua tai cude hop khi
c6 du cac diéu kién sau day:
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- Dbi voi quyét dinh vé cac van dé néu tai khoan 9.1 va khoan 9.2 Piéu 9 Quy ché
nay: Quyét dinh cta Pai hoi dugce thong qua khi dugc sb cd dong dai dién it nhét 65% téng
sé phiéu bidu quyét cua tit ca cac ¢b dong du hop chép thudn. Riéng viéc stra d6i bd sung
diéu 1& phai co tir 75% trd 1én tong sd phiéu bau ciia cac ¢ dong cé quyén biéu quyét co
mat truc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quyén c6 mat tai PBai hoi déng ch dong chép
thuéan.

Piéu 12. Phat biéu y kién tai Dai hoi:
- Cb dong/dai dién c6 dong tham du Pai hoi khi muén phat biéu y kién thao luan phai
duoc su déng y cua Chu toa.

- C6 dong phat biéu ngan gon, tap trung vao nhimg ndi dung trong tdm can trao doi, phu
hop véi ndi dung chuong trinh nghi su ctia Pai héi. Chu tich doan sap xép cho cb dong phat
bicu theo thir tu dang ky, dong thoi giai dap cac thac méc cia co dong.

Chuong 1V
KET THUC PAI HQI

Diéu 13. Bién ban cudc hop Dai hoi c¢b dong:

- Tat ca cac ndi dung tai cudc hop Pai hoi dong ¢ dong phai dugc thu ky Dai hoi ghi
vao Bién ban Dai hoi.

- Bién ban Dai héi dugc doc va thong qua trudce khi bé mac dai hoi va duoc luu gitr
vao sO bién ban cua Cong ty.

Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 14. Quy ché nay gdm 5 chuong 14 diéu va c6 hiéu luc thi hanh khi dugc Dai hoi
dong cb dong thuong nién nam 2014 Cong ty cb phan Xay ldp va Dich vu Song Pa thong
qua.




